Odbor obecni Zivnostensky uirad

Praktické rady - Jak postupovat pri Zadosti o Zivnostenské opravnéni

Zivnosti je ve smyslu § 2 Zivnostenského zdkona soustavna ¢innost provozovana samostatné,
vlastnim jménem, na vlastni odpovédnost, za ucelem dosazeni zisku a za podminek stanovenych
zivnostenskym zakonem. U Zivnosti volnych nejsou zvlastni podminky (tj. odborna zptsobilost)
provozovani Zivnosti pfedepsany, podnikatel u téchto Zivnosti musi splilovat pouze vSeobecné
podminky provozovani Zivnosti.

Hlavnim tkolem tohoto materidlu je zacinajicim, ale i stdvajicim podnikateltim, ktefi hodlaji zah4jit
nebo jiz provozuji nékterou z ¢innosti, ktera je dle zakona ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském
podnikani (zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisti, Zivnosti, poskytnout prehlednym
zplisobem informaci o zakladnich pozadavcich, které pravni pfedpisy stanovi pro zahdjeni, ale i pro
pribéh zivnostenského podnikéni.

2. Vstup do podnikani — fyzicka osoba

2.1. Funkce CRM

Registracni povinnosti fyzické osoby, ktera zahajuje podnikatelskou ¢innost v rezimu
Zivnostenského zakona, je mozno splnit na kterémkoliv obecnim Zivnostenském ufade, (centralnim
registraénim misté — CRM), jimiZ jsou urcené odbory v 227 obcich na uzemi CR.

Na CRM je mozné prostiednictvim Jednotného registraéniho formulafe (JRF) uCinit tyto registrace,
resp. prihlasky do nasledujicich evidenci:
Ve vztahu k Zivnostenskému tfadu:
* ohlaSeni Zivnosti
» 7adost o koncesi
Ve vztahu k finan¢nimu tradu:
» prihlaSka k registraci k dani z pfijmt fyzickych osob
 prihlaska k registraci k dani z pfidané hodnoty
 prihlaska k dani z nemovitosti
 prihlaSka k dani silni¢ni
 prihlaSka k registraci pro platcovy pokladny
 prihlaska k registraci — stala provozovna
 prihlaSka k dani z pfijmu jako platci: dané z ptijmu ze zavislé ¢innosti a funkénich pozitk;
dané z pfijmi vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané; zajiSt'ujici dan z pfijmi

Ve vztahu k Ceské spravé socialniho zabezpeceni:

* oznameni o zahdjeni samostatné vydéle¢né Cinnosti OSVC
» prihlaSka k diichodovému a nemocenskému pojiSténi OSVC

Ve vztahu k Utadu prace:
* hlaSeni volného pracovniho mista

Ve vztahu ke zdravotni pojiStovneé:



* oznameni pojiSténce o zahdjeni samostatné vydélecné Cinnosti
2.2, Ziskani zivnostenského opravnéni

2.2.1. VSeobecné a zvlastni podminky provozovani Zivnosti

K ziskani zivnostenského opravnéni je zapottebi splnit nasledujici vSeobecné podminky
provozovani Zivnosti, kterymi jsou:

* dosaZeni véku 18—ti let (pfedloZeni pritkazu totoZnosti)

 zptsobilost k pravnim ukontim

* bezuhonnost — prokazuje se vypisem z evidence Rejstiiku trestd, ktery si zajisti CRM (neni
—1i zapottebi doloZit vypis z obdobné evidence z jiného statu)

U zivnosti vyZadujicich splnéni zvlaStnich podminek provozovani Zivnosti (odbornou zptisobilost)
nutno dolozit doklady prokazuji odbornou zptisobilost, tj. doklady o vzdélani, praxi, osvédceni,
opravnéni, ptipadné i autorizaci — podle druhu Zivnosti:

* femeslné Zivnosti — odborna zpusobilost dle § 21, § 22 Zivnostenského zakona

* vazané a koncesované Zivnosti — odborna zptsobilost dle § 24 resp. § 27 a prilohy €. 2 a €.
3 zZivnostenského zakona

» nekteré koncesované Zivnosti navic vyzaduji pfedloZeni doklad( nutnych k vydani souhlasu
dalSiho orgéanu statni spravy

Pokud ohlaSovatel nespliiuje sim podminky odborné zpisobilosti, mize ustanovit odpovédného
zastupce, ktery tyto podminky splituje. K ohlaSeni Zivnosti nebo Zadosti o koncesi je pak v tomto
ptipadé nutné dolozit souhlas odpovédného zéastupce s ustanovenim do funkce (dokument
"Prohlaseni odpovédného zastupce").

LiSi—Ii se adresa mista podnikani od bydliSté, je nutné dolozit k ohlaSeni Zivnosti jeSté doklad
prokazujici pravni diivod pro uzZivani prostor, do nichz je umisténo misto podnikani (napf. najemni
smlouvu, souhlas vlastnika nemovitosti apod.).

Dale je nutné zaplatit spravni poplatek ve vysi 1.000,— K¢ pfi vstupu do Zivnostenského
podnikani; 500,— K¢ pfi podani dalSiho ohlaSeni nebo dalSi Zadosti o koncesi; 50,— K¢ navic pfi
vyuziti sluzby kontaktniho mista vefejné spravy (Czech POINTu).

2.2.2. Vznik a prokazovani prava provozovat Zivnost
Pravo provozovat Zivnost vznika:

* u ohlasovacich Zivnosti (pokud jsou doloZeny vSechny potifebné doklady a ohlaseni je bez
vady) dnem ohlaSeni Zivnosti Zivnostenskému tfadu (CRM)

* u ohlasovacich Zivnosti (pokud nejsou doloZeny vSechny pottebné doklady a ohlaSeni je
vadné) Zivnostensky ufad vyzve k doloZeni chybéjici dokladl ve stanovené lhité; pokud
jsou vady podani odstranény — opravnéni vznika rovnéZ dnem ohlaseni

* u koncesovanych Zivnosti vznikd pravo provozovat Zivnost dnem nabyti pravni moci
rozhodnuti o udéleni koncese

Podnikatel prokazuje své Zivnostenské opravnéni:

* vypisem ze Zivnostenského rejstiiku

* do vydani vypisu stejnopisem ohlaseni s prokdzanym dorucenim Zivnostenskému ufadu, a to
i prostfednictvim kontaktniho mista vefejné spravy (viz bod 2.3.) nebo pravomocnym
rozhodnutim o udéleni koncese



2.2.3. Zahraniéni fyzicka osoba (fyzicka osoba s bydlistém mimo izemi CR)
U zahranic¢ni fyzické osoby je odlisné upraveno dokladovani beztihonnosti, a to nasledovné:

* statni prislusSnik ¢lenského statu Evropské unie véetné statniho pfislusnika jiného smluvniho
statu Dohody o Evropském hospodaiském prostoru, obéana Svycarské konfederace, jejich
rodinnych pfisluSniki, statni pfislusnik tfeti zemé, kterému bylo ¢lenskym statem pfiznano
postaveni dlouhodobé pobyvajiciho rezidenta a jejich rodinnych pfislusniki, kterym byl na
tizemi Ceské republiky povolen dlouhodoby pobyt, doklada bezithonnost vypisem z
evidence trestil ze zemé, jejimzZ je statnim prisluSnikem nebo z ¢lenského statu posledniho
pobytu (nevydava—Ii tento stat vypis z evidence trestdl, pak ¢estné prohlaSeni u¢inéné u
notare nebo jiného organu téchto stati), tyto doklady nesmi byt starsi 3 mésicti

* obcan z tzv. tietich statl doklad4 beztthonnost vypisem z evidence tresti nebo
odpovidajicimi doklady vydanymi statem, jehoZ je obanem (nevydava—Ii tento stat vypis z
evidence tresti, pak Cestné prohlaseni u€inéné u notafe nebo jiného organu statu, jehoz je
obcanem nebo statu posledniho pobytu), tyto doklady nesmi byt starSi 3 mésicti.

* dale je obcan z tzv. tfetich stati povinen doloZit rovnéZ doklad prokazujici udéleni viza k
pobytu nad 90 dnii nebo povoleni k dlouhodobému pobytu na tizemi CR

U zahranic¢ni fyzické osoby (statniho ptisluSnika "tieti zemé") je odliSné€ upraven i vznik prava
provozovat Zivnost, které vznika dnem zapisu do obchodniho rejstiiku.

Za prvni zapis podnikatele do obchodniho rejstiiku je stanoven soudni poplatek ve vysi 5.000,— K¢
(viz polozZka 8 zakona €. 549/1991 Sb., o soudnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisti).

O zapis do obchodniho rejstiiku pozada zahrani¢ni fyzicka osoba pfislusny rejstiikovy soud (soud,
v jehoZ izemni obvodu je umisténo jeji misto podnikani nebo jeji organiza¢ni sloZzka podniku).

Lhata k podani navrhu na zapis do obchodniho rejsttiku — nejpozdéji do 90 dnili ode dne obdrZeni
potvrzeni o splnéni podminek pro provozovani Zivnosti (vypisu ze Zivnostenského rejstiiku).

2.3. Funkce Czech POINTu

Podani vii¢i Zivnostenskému ufadu a dalSim uradim dle bodu 2.1. Ize ucinit (zaslat) rovnéz
prostfednictvim kontaktniho mista vetejné spravy, tzv. Czech POINT.

3. Vstup do podnikani — pravnicka osoba

3.1. ZaloZeni spolecnosti

Hodla—Ii fyzicka osoba, resp. vice téchto osob podnikat jako pravnicka osoba, je nutné nejprve
tuto pravnickou osobu zalozit (napt. spoleCenskou smlouvou nebo jinym zakladatelskym
dokumentem). NejbéZnéjSim typem pravnické osoby podnikajici v rezimu Zivnostenského zékona je
obchodni spole¢nost (spolecnost s ruCenim omezenym, akciova spolecnost, vefejna obchodni
spole¢nost, komanditni spolecnost), ptipadné druzstvo. Zakladani téchto pravnickych osob je
upraveno v zakoné €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisti.

Spolecnost se zaklada spole¢enskou smlouvou podepsanou vSemi zakladateli nebo zakladatelskou
smlouvou, pfipadné zakladatelskou listinou, pfipouSti—Ii obchodni zakonik, aby spole¢nost zalozil
jediny zakladatel (akciova spolecnost, spolec¢nost s ruCenim omezenym). Pravost podpist
zakladateli musi byt afedné ovérena. Spolecenska smlouva spoleCnosti s ru¢enim omezenym a
zakladatelska smlouva akciové spolecnosti musi mit formu notafského zapisu. Rovnéz
zakladatelska listina musi mit formu notaiského zapisu.

Notafské poplatky jsou uvedeny ve vyhlaSce ¢. 196/2001 Sb., o odménéch a ndhradach notait a
spravci dédictvi, ve znéni pozdé€jSich predpisi. Je—Ii predmétem tkonu zaloZeni obchodni



spolecnosti nebo druzstva nebo osvédceni téchto pravnich skutecnosti, povaZuje se za tarifni
hodnotu u obchodni spolecnosti zakladni kapital a u druZzstva zapisovany zakladni kapital. Z této
tarifni hodnoty se pak odviji vySe notafského poplatku (viz oddil I vyhlasky — odmeéna notare
podle tarifni hodnoty).

3.2. Funkce CRM

Registracni povinnosti pravnické osoby, ktera zahajuje podnikatelskou ¢innost v reZimu
zivnostenského zakona, je moZzno splnit na kterémkoliv obecnim Zivnostenském ufadé (centralnim
registracnim misté — CRM), jimiZ jsou uréené odbory v 227 obcich na uzemi CR.

Na CRM je mozZné prostiednictvim Jednotného registracniho formulafe (JRF) ucinit tyto registrace,
resp. piihlasky do nésledujicich evidenci:

Ve vztahu k Zivnostenskému uradu:
e ohlaseni zivnosti
e 7zadost o koncesi

Ve vztahu k finan¢nimu aradu:

 prihlaska k registraci k dani z pfijma pravnickych osob
 prihlaska k registraci k dani z pfidané hodnoty
» prihlaSka k dani z nemovitosti
 prihlaska k dani silni¢ni
» prihlaSka k registraci pro platcovy pokladny
 prihlaSka k registraci — stala provozovna
 pfihlaska k dani z pfijmi jako platci: dané z pfijmi ze zavislé Cinnosti a funkcnich pozitkd;
dané z ptijmi vybirané sraZzkou podle zvlastni sazby dang; zajiSt'ujici dan z prijmi
Ve vztahu k Utadu prace:

* hlaSeni volného pracovniho mista
3.3. Ziskani zivnostenského opravnéni

3.3.1. Podminky pro ziskani Zivnostenského opravnéni:

» spolecenska smlouva, zakladatelska smlouva nebo zakladatelska listina
* doklad prokazujici pravni divod pro uzivani prostor, do nichz je umisténo sidlo (napf.
najemni smlouva, souhlas vlastnika nemovitosti apod.)

U zivnosti, u nichz se vyZaduje prokazani odborné zptisobilosti (femesIné, vazané, koncesované), je
pravnicka osoba povinna ustanovit odpovédného zastupce, ktery musi vZzdy spliiovat jak vSeobecné
(viz bod 2.2.1), tak i zvlaStni podminky provozovani Zivnosti. Podminka odborné zptisobilosti se
prokazuje predloZenim dokladl o vzdélani, praxi, osvédCeni, opravnéni, pripadné i autorizaci —
podle druhu Zivnosti:

* femeslné Zivnosti — odborna zpisobilost dle § 21, § 22 Zivnostenského zakona
* vazané a koncesované Zivnosti — odborna zptisobilost dle § 24 resp. § 27 a ptilohy €. 2 a ¢.
3 zivnostenského zakona
* nekteré koncesované Zivnosti navic vyzaduji predloZeni dokladl nutnych k vydani souhlasu
organu statni spravy
K ohlaSeni Zivnosti nebo zadosti o koncesi je nutné dolozit souhlas odpovédného zastupce s
ustanovenim do funkce (dokument "Prohlaseni odpovédného zastupce").



Dale je nutné zaplatit spravni poplatek ve vysi 1.000,— K¢ pfi vstupu do Zivnostenského
podnikani; 500,— K¢ pfi podani dalSiho ohlaSeni nebo dalSi Zadosti o koncesi; 50,— K¢ navic pfi
vyuziti sluzby kontaktniho mista vefejné spravy (Czech POINTu).

3.3.2. Vznik a prokazovani prava provozovat Zivnost

Pravnickym osobam, které se povinné zapisuji do obchodniho rejstiiku (obchodni spole¢nosti,
druzstva), vznika pravo provozovat zivnost dnem zapisu do tohoto rejstiiku. O zapis do obchodniho
rejstiiku pozada pravnicka osoba pfisluSny rejstiikovy soud (soud, v jehoZ uzemni obvodu je
umisténo sidlo spole¢nosti).

Za prvni zapis podnikatele do obchodniho rejstfiku je stanoven soudni poplatek ve vysi 5.000,— K¢
(viz polozka 8 zakona €. 549/1991 Sb., o soudnich poplatcich, ve znéni pozdé€jSich predpisit).

Lhiita k podani navrhu na zapis do obchodniho rejstfiku — nejpozdéji do 90 dnid ode dne obdrZeni
potvrzeni o splnéni podminek pro provozovani Zivnosti (vypisu ze Zivnostenského rejstiiku).

Podnikatel prokazuje své Zivnostenské opravnéni:

* vypisem ze Zivnostenského rejstiiku

* do vydani vypisu stejnopisem ohlasSeni s prokdzanym dorucenim Zivnostenskému dfadu, a to
i prostfednictvim kontaktniho mista vefejné spravy (viz bod 2.3.) nebo pravomocnym
rozhodnutim o udéleni koncese

3.3.3. Zahranicni pravnicka osoba (pravnicka osoba, ktera nema sidlo na izemi CR)

Zahrani¢ni pravnicka osoba zfizuje na izemi CR organizac¢ni sloZku podniku, jejimz
prostiednictvim podnika.

Odlisna uprava doklada predkladanych zahrani¢ni pravnickou osobu od obecné upravy pro ¢eskou
pravnickou osobu:

» pravnicka osoba, ktera nema sidlo, ustfedni spravu nebo hlavni misto své podnikatelské
¢innosti v ¢lenském staté Evropské unie (nebo v jiném smluvnim staté Dohody o Evropském
hospodaiském prostoru nebo na tzemi Svycarské konfederace), je povinna dolozit vypis z
obchodniho ¢i obdobného rejstiiku vedeného ve staté sidla (tento doklad nesmi byt starSi 3
meésici) a rovnéZ doklad o provozovani podniku v zahranici.

» pravnicka osoba, ktera ma sidlo, Gstfedni spravu nebo hlavni misto své podnikatelské
¢innosti v ¢lenském staté Evropské unie (nebo v jiném smluvnim staté Dohody o Evropském
hospodaiském prostoru nebo na tzemi Svycarské konfederace), je povinna dolozit pouze
vypis z obchodniho ¢i obdobného rejstiiku vedeného ve staté sidla (tento doklad nesmi byt
star$i 3 mésici)

Zahrani¢nim pravnickym osobam vznika pravo provozovat Zivnost dnem zapisu organizacni slozky
jejich podniku do obchodniho rejstiiku. O zapis do tohoto rejsttiku pozada pravnicka osoba
ptislusny rejstiikovy soud (soud, v jehoZ izemnim obvodu je umisténa organizacni slozka podniku).

Lhata k podani navrhu na zapis do obchodniho rejsttiku — nejpozdéji do 90 dnili ode dne obdrZeni
potvrzeni o splnéni podminek pro provozovani Zivnosti (vypisu ze Zivnostenského rejstiiku).

3.4. Funkce Czech POINTu

Podani viic¢i Zivnostenskému ufadu a dalSim uradim dle bodu 2.1. Ize ucinit (zaslat) rovnéz
prostfednictvim kontaktniho mista vetejné spravy, tzv. Czech POINT.



4. Dalsi informace k plnéni nékterych povinnosti v
souvislosti s podnikanim

4.1. Oznameni zmén v pribéhu podnikani

Podnikajici fyzicka i pravnicka osoba je povinna v prib&hu podnikani oznamovat zmény svych
udaji jak Zivnostenskému, tak i dalsim tifadim. Oznameni dal$im ufadiim mize ucinit na CRM
spolu s oznamenim zmén podle Zivnostenského zakona.

Zmény udaji je podnikatel povinen ohlasit do 15 dnti ode dne vzniku zmén.

Povinnost podnikatele oznamit pferuseni provozovani Zivnosti se vztahuje pouze na preruSeni, které
je delsi 6 mésict. Pokud dojde k pokraovani v provozovani Zivnosti pfed uplynutim doby, na
kterou bylo provozovani Zivnosti pferuseno, je podnikatel povinen toto pfedem oznamit
Zivnostenskému uradu.

4.2. Provozovny
Povinnosti pfi zfizeni provozoven:

* oznamit zahajeni a ukonceni provozovani Zivnosti v provozovné predem Zivnostenskému
ufadu (neplati u provozoven uvedenych v ohlaSeni nebo v zZadosti o koncesi, u automatt a
mobilnich provozoven)

* zajistit zplisobilost provozovny pro provozovani Zivnosti (napf. kolauda¢ni rozhodnuti)

* oznacit fadné provozovnu (§ 17 Zivnostenského zakona)

* ustanovit osobu odpovédnou za ¢innost provozovny

* zajistit osobu se znalosti ¢eského (slovenského) jazyka v provozovnach, kde dochazi k
prodeji zboZi, poskytovani sluzeb spotiebitelim

* na Zadost Zivnostenského ufadu prokazat vlastnické nebo uZivaci pravo k provozovné
(neplati u mobilni provozovny a u automatit)

* u mobilnich provozoven na Zadost Zivnostenského uradu prokazat opravnénost umisténi
provozovny

* vydat na Zadost zakaznika doklady o prodeji zboZi a o poskytnuti sluzby

* zajistit, aby v provozovné byly k dispozici doklady prokazujici zptisob nabyti zboZi nebo
materialu

* dodrzovat povinnosti stanovené Zivnostenskym zakonem u pouZzitého zboZi nebo zbozi bez
dokladu nabyti (ndkup, pfijimani do zastavy, zprostiedkovani nakupu ¢i pfijmuti do zastavy)
— zejména se tyka provozu zastavaren a bazara

Dale musi byt splnény specifické povinnosti pfi zfizeni provozoven u nékterych Zivnosti, napf.
koncesovana Zivnost "Vedeni spisovny" — schvaleni provozovny pfislusnym statnim oblastnim
archivem.

4.3. Zalozeni uctu

Podnikatel neni povinen si zfizovat ucet, ale z hlediska platebniho styku s obchodnimi partnery i s
prisluSnymi statnimi organy je to pro n€j vhodnéjsi. Zaroven je vSak zdkonem ¢. 254/2004 Sb., o
omezeni plateb v hotovosti, ve znéni pozdé€jSich pfedpisi, upravena povinnost provadét zakonem
stanovené platby bezhotovostné.

Pokud se podnikatel rozhodne tcet ztidit, poZaduji banky obvykle ptredloZeni téchto dokladi:
U fyzické osoby:

» prikaz totoZnosti



* doklad opraviiujici k podnikatelské ¢innosti
* pokud je zapsana v obchodnim rejstiiku, predklada také vypis z obchodniho rejstiiku

U pravnické osoby

» prikaz totoZnosti osob, které mohou jednat za spole¢nost (icet mizZe zaloZit jednatel
spolec¢nosti uvedeny v zakladatelské smlouvé ¢i listing€)

* vypis z obchodniho rejstiiku

* doklad opraviiujiciho k podnikatelské ¢innosti

* doklady osvédcujici vznik resp. existenci pravnické osoby a aktudlni zpiisob jednani
statutarniho organu

4.4. Zakladni informace o registracnich povinnostech podnikatele
vyplyvajicich ze zvlastnich pravnich predpisu -

- podrobné informace ziskate na www.mpo.cz v sekci Podpora podnikani.

o 24

odkaz Podnikatel — podnikatelska ¢innost
« nebo na adrese www.mpo.cz/radce — pro — podnikatele.

Dalsi - informace:

- Na strankach Mésta - CRM - jednotny registra¢ni formular -

Cesta: Méstsky tad — odbory MéU — obecni Zivnostensky tiad — dokumenty odboru

Ptimo: http://www.turnov.cz/radnice/meu/ozu/doc/doc.htm — zde jsou umistény vSechny dokumenty
z Obecniho Zivnostenského uradu.

Potfebujete se k véci dozvédét vic?

MiiZete se obratit pfimo:

-na zdejSi obecni Zivnostensky tifad — centralni registracni misto (CRM)
-na adrese Skalova ulice ¢p. 72, Turnov, v 1. poschodi (prostory po VZP).


http://www.mpo.cz/
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