PRAVIDLA
pro prijimani a vyfizovani petic

I. Uvodni ustanoveni
Pravidla jsou pfijimana na zakladé § 102, odst. 2, pism. n), zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich.

Pravidla vychazi ze zakona ¢&. 85/1990 Sb., o pravu peti¢nim.

Ugelem téchto Pravidel pro pfijimani, projednavani a vyfizovani petic (dale jen ,Pravidla®) je stanovit v
souladu s ¢&l. 18 Listiny zakladnich prav a svobod uvozené Ustavnim zdkonem ¢&. 23/1991 Sb., ust. § 102
odst. 2 pism. n) zak. €. 128/2000 Sb., o obcich, zak. €. 85/1990 Sb., o pravu peti¢nim a Organizaénim fadem
Mésta Turnova jednotny postup pro pfijimani, projednavani a vyfizovani petic.

Il. Zakladni pojmy
Petice - je pisemna zadost, navrh nebo stiznost, ktera se tyka véci vefejného nebo jiného spoleéného zajmu
a patfi do plsobnosti organd Mésta Turnov a splfiuje nalezitosti pfedepsané zakonem ¢&. 85/1990 Sb., o
pravu petiénim. Petici se nesmi zasahovat do nezavislosti soudu, vyzyvat k poruSovani Ustavy, zakonl a
zakladnich prav a svobod zaru€enych Listinou zakladnich prav a svobod.
Kdo muize podat petici - kazdy ma pravo sam nebo spole¢né s jinymi podavat petice zpUsobem
stanovenym zak. ¢. 85/1990 Sb., o pravu peti¢nim.

Projednani petice v RM nebo ZM - ma-li byt pisemna Zadost, navrh nebo stiZnost oznacena jako petice
projednana v Radé mésta Turnov nebo Zastupitelstvu mésta Turnov, musi byt, v souladu s § 16 odst. 1 pism.
f) zakona €. 128/2000 Sb, o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpisu, podporena nejméné 0,5%
obc&anu mésta, starSich 18 let s trvalym pobytem na Gzemi mésta nebo fyzickych osob vlastnicich na Gzemi
mésta nemovitost.

lll. Evidence petic

1. Evidence dle Spisového a skartacniho radu Mésta Turnova

Pisemné podané petice pFejima podatelna Méstského ufadu Turnov. U kazdé podané petice musi byt
dodrZen postup evidence doslé posty dle Spisového a skartaéniho fadu. Evidence petic se sou¢asné provadi
v elektronické podobé dle stanovenych standarda.

2. Centralni evidence

Centralni evidenci vSech petic doru¢enych organiim meésta Turnova vede odbor spravni Méstského Gfadu
Turnov. Centralni evidence musi obsahovat zejména tyto zakladni udaje:

— jméno, pfijmeni a adresu zastupce peti¢niho vyboru nebo toho, kdo petici podal,
— datum podani petice,

— obsah petice,

— kdy a komu byla petice pfedana k vyfizeni,

— stanoviska a navrhy odpovédi vécné pfislusnych odbort,

— odpovéd zastupci peti¢niho vyboru nebo tomu, kdo petici podal.

IV. Vyfizeni petic v oblasti samostatné plsobnosti
1. Rada mésta a zastupitelstvo mésta

Rada mésta Turnova a Zastupitelstvo mésta Turnova projednavaji na svych schiizich predlozené pisemné
materialy, které se vztahuji ke konkrétni petici, v€etné odpovédi zastupci peti¢niho vyboru nebo tomu, kdo
petici podal, zpUsobem stejnym jako pfi pfedkladani a projednavani ostatnich pisemnych materiall
pfedkladanych do téchto organd.

2. Starosta mésta

Starosta mésta Turnova podepisuje Radou mésta Turnova nebo Zastupitelstvem mésta Turnova schvalenou
odpovéd zastupci peti€niho vyboru nebo tomu, kdo petici podal.



3. Méstsky urad

a) V pripadech, kdy je z obsahu petice zfejmé, Ze nalezi z hlediska vécné pfislusnosti vyhradné do
pusobnosti toho odboru, jehoz ¢innosti se tyka, posuzuje tento odbor podani oznacené jako petice z hlediska
nalezitosti pfedepsanych zak. ¢. 85/1990 Sb., o pravu peti¢nim.

Tento odbor si u odboru spravniho vyzada &islo jednaci centralni evidence, zpracuje navrh odpovédi
zastupci peti¢niho vyboru, nebo tomu, kdo petici podal.

Tento navrh véetné material(l vztahujicich se ke konkrétni petici pfedlozi k projednani Radé mésta Turnova
nebo Zastupitelstvu mésta Turnov a zaroven zajisti odeslani odpovédi podepsané starostou mésta Turnova
zastupci peticniho vyboru, nebo tomu, kdo petici podal.

Nasledné vedouci tohoto odboru pfeda odboru spravnimu pro uCely centralni evidence text petice,
podepsané odpovédi zastupci petiCniho vyboru, nebo tomu, kdo petici podal a dalSi spisovy material.

b) V pfipadech, kdy je z obsahu petice zfejmé, ze nepatfi z hlediska vécné pfisluSnosti vyhradné do
pusobnosti toho odboru, jehoz &innosti se tyka, je tento odbor povinen nejpozdéji do 2 pracovnich dnu
predat petici odboru spravnimu.

Odbor spravni posoudi petici z hlediska nalezitosti pfedepsanych zak. ¢. 85/1990 Sb., o pravu peti¢nim, a z
hlediska vécné prislusnosti jednotlivych odbortl Méstského Ufadu Turnov, od kterych si vyzada odborna
stanoviska k pfislusné obsahové &asti petice a stanovi jim termin, do kterého mu maiji sva pisemna
stanoviska zaslat.

Tyto odbory jsou povinny vypracovat k pfisluSné obsahové €asti petice odborna stanoviska, ktera zasilaji
odboru spravnimu ve stanoveném terminu. Pfi zpracovani navrhu odpovédi spolupracuji s odborem
spravnim a odpovidaji za obsah jimi zpracovaného stanoviska. Odbor spravni zpracuje konecny navrh
odpoveédi zastupci peti¢niho vyboru, nebo tomu, kdo petici podal, a predlozi jej stanovenym zplsobem k
projednani Radé mésta Turnova nebo Zastupitelstvu mésta Turnova a zaroven zabezpeci odeslani odpovédi
podepsané starostou mésta Turnova zastupci peti¢niho vyboru, nebo tomu, kdo petici podal. Vedouci
dotéenych odboru jsou povinni G¢astnit se projednani materialu v Radé mésta Turnova nebo Zastupitelstvu
mésta Turnova.

c) Petice, které smé&fuji k podstaté €innosti Zastupitelstva mésta Turnova, Rady mésta Turnova nebo k
¢innosti jejich organt a nedotykaji se konkrétni odborné problematiky Zzadného odboru Méstského uradu
Turnov, jsou vyfizovany odborem spravnim, ktery posuzuje petici z hlediska nalezitosti pfedepsanych zak. €.
85/1990 Sb., o pravu peti¢nim. Odbor spravni pfidéli petici Cislo jednaci centralni evidence a zpracuje navrh
odpovédi zastupci petiéniho vyboru, nebo tomu, kdo petici podal. Navrh odpovédi véetné materiald
vztahujicich se ke konkrétni petici pfedlozi k projednani Radé meésta Turnova nebo Zastupitelstvu mésta
Turnova. Po projednani materialu v Radé mésta Turnova nebo Zastupitelstvu mésta Turnova zajisti odbor
spravni odeslani odpovédi zastupci peti€niho vyboru, nebo tomu, kdo petici podal.

Pf¥i zpracovani materialu pro Radu mésta Turnova nebo Zastupitelstvo mésta Turnova spolupracuje odbor
spravni s pfedsedou Ci pfedstavitelem organu, kterého se petice tyk4; ten je také spolupfedkladatelem
materidlu do Rady mésta Turnova nebo Zastupitelstva mésta Turnova.

V pfipadé, Ze schvaleni kone¢ného navrhu odpovédi na petici je v plsobnosti Zastupitelstva mésta Turnova,
je odbor spravni povinen ve Ihuté dle ¢l. VI téchto Pravidel zaslat zastupci peti¢niho vyboru, nebo tomu, kdo
petici podal, informaci schvalenou Radou mésta Turnova o skuteCnosti, Ze material bude pfedlozen
Zastupitelstvu mésta Turnova. Po projednani materialu v Zastupitelstvu mésta Turnova zajisti odbor spravni
odeslani odpovédi zastupci peti¢niho vyboru, nebo tomu, kdo petici podal.

V. Vyfizeni petic v oblasti prenesené pusobnosti
1. Starosta mésta

V pfipadé, Ze petice patfi vyluéné do pfenesené pusobnosti, podepisuje odpovéd zastupci petiéniho vyboru,
nebo tomu, kdo petici podal, starosta mésta Turnova. Navrh odpovédi pfedklada starostovi mésta Turnova k
podpisu tajemnik Méstského uradu Turnov po pfedchozim projednani s vedoucim pfislusného odboru.

2. Méstsky ufad Turnov

a) V pfipadech, kdy je z obsahu petice zfejmé, Ze nalezi z hlediska pfenesené pusobnosti vyhradné do
pusobnosti toho odboru jehoz ¢innosti se tyka, posuzuje tento odbor podani oznacené jako petice z hlediska
nalezitosti pfedepsanych zak. €. 85/1990 Sb., o pravu peti¢nim.

Tento odbor si u odboru spravniho vyzada Cislo jednaci centralni evidence, zpracuje navrh odpovédi
zastupci petiéniho vyboru, nebo tomu, kdo petici podal. Tento navrh odpovédi pfedlozi vedouci pfislusného
odboru k projednani tajemnikovi Méstského ufadu Turnov a zaroven zajisti odeslani odpovédi zastupci



peticniho vyboru, nebo tomu, kdo petici podal.

Nasledné vedouci tohoto odboru pfeda odboru spravnimu pro ucely centralni evidence text petice,
podepsané odpovédi zastupci peti¢niho vyboru, nebo tomu, kdo petici podal a dalsi spisovy material.

b) V pfipadech, kdy je z obsahu petice zfejmé, Ze nepatfi z hlediska pfenesené plsobnosti vyhradné do
pusobnosti toho odboru, jehoz &innosti se tyka, je tento odbor povinen nejpozdéji do 2 pracovnich dnu
predat petici odboru spravnimu.

Odbor spravni posoudi petici z hlediska nalezitosti pfedepsanych zak. €. 85/1990 Sb., o pravu peti¢nim, a z
hlediska pfenesené pulsobnosti jednotlivych odbort Méstského Ufadu Turnov, od kterych si vyzada odborna
stanoviska k pfislusné obsahové &asti petice a stanovi jim termin, do kterého mu maji sva pisemna
stanoviska zaslat.

Tyto odbory jsou povinny vypracovat k pfisluSné obsahové &asti petice odborna stanoviska, ktera zasilaji
odboru spravnimu ve stanoveném terminu. Pfi zpracovani navrhu odpovédi spolupracuji s odborem
spravnim a odpovidaji za obsah a kvalitu jimi zpracovaného stanoviska. Odbor spravni zpracuje koneény
navrh odpovédi zastupci petiniho vyboru, nebo tomu, kdo petici podal, a pfedlozi jej k projednani
tajemnikovi Méstského ufadu Turnov. Odeslani odpovédi zastupci petiéniho vyboru, nebo tomu, kdo petici
podal, zajisti odbor spravni.

VI. Lhaty

Pisemna odpovéd na podanou petici musi byt zaslana zastupci peti¢niho vyboru, nebo tomu, kdo petici
podal, nejpozdéji do 30 dnli ode dne, kdy byla doru¢ena organu Mésta Turnova.

Ma-li byt petice projednana v Radé mésta Turnov nebo Zastupitelstvu mésta Turnov, upravuje se lhdta k
vyfizeni, v souladem s § 16 odst. 1 pism. g) zakona €. 128/2000 Sb, o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdéjSich predpist, na 60, resp. 90 dnda.

VII. Zavérecna ustanoveni

1. DoSla podani oznacena jako petice, ktera nepatfi do pusobnosti zadného z organu Mésta Turnova, predaji
jednotlivé odbory neprodlené odboru spravnimu, ktery zabezpeci postoupeni takového podani pfislusnym
organim verfejné spravy a souCasné o tom pisemné vyrozumi osobu, ktera podani ucinila. Postupujici
dopisy pfisluSnym organim vefejné spravy véetné dopisu, kterymi se o této skute€nosti vyrozumi osoba, jez
podani udinila, pfedklada vedouci odboru spravniho k podpisu starostovi Mésta Turnova.

2. Dosla podani oznacena jako petice, ktera nespliuji nalezitosti podle zak. ¢. 85/1990 Sb., o pravu
peti€nim, se vyfizuji podle Pravidel pro pfijimani, evidovani a vyfizovani stiznosti schvalenych Radou mésta
Turnova, pokud naplfiuji znaky stiznosti, oznameni nebo podnétu.

3. Metodickou pomoc pfi realizaci téchto Pravidel zabezpeduje odbor spravni Méstského Gfadu Turnov.

4. Vyzaduje-li to povaha véci, spolupracuji jednotlivé odbory Méstského ufadu Turnov s ostatnimi organy
mésta Turnova.

5. P¥i pfijimani, projednavani a vyfizovani petic se musi postupovat tak, aby byla kazdému ob&anu
zachovana jeho lidska dustojnost, osobni ¢est, dobra povést a chranéno jeho jméno.

6. Musi byt respektovano pravo kazdého ob&ana na ochranu pfed neopravnénym zasahovanim do
soukromého a osobniho Zivota a pravo na ochranu Udajl o jeho osobé pred jejich zneuzitim.

7. Zaméstnanec mésta nesmi osobni Udaje signatari petice bez jejich vyslovného souhlasu predat teti
osobé. Zakon o ochrané osobnich Udaji nezavazuje pouze toho, kdo petici podava, ale i ufad, jemuz byla
petice pfedana.

8. Tato pravidla nabyvaji u¢innosti dnem 1.1.2010.

9. Dnem nabyti uginnosti téchto pravidel se rusi pravidla pro pfijimani a vyfizovani petic ze dne 9.6.2004.

10. Tato pravidla byla schvalena usnesenim Rady Mésta Turnova dne 7.12.2009.

PhDr. Hana Maierova
starosta mésta



