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1. obecna cast

Poskytovani informaci se fidi zdkonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdé¢jsich predpist.

Megsto Turnov a jeho organy (dale jen ,,povinny subjekt™) poskytuje informace zvefejnénim nebo na zakladeé
zadosti.

Zvefejnéné informace o povinném subjektu dle § 5 odst. 1 vySe uvedeného zakona jsou vyvéSeny na misté
vefejné piistupném v sidle povinného subjektu a jeho ifadovnach.

Zadost o poskytnuti informace 1ze podat ustné, telefonicky nebo pisemng, a to i prostfednictvim sluzby
elektronickych komunikaci.

V pripad¢ podani zadosti o poskytnuti informace pisemné musi byt z zadosti ziejmé:

a) kterému povinnému subjektu je uréena,

b) Ze se zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu vyse uvedeného zékona,

¢) fyzicka osoba v zadosti uvede jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo neni-li
ptihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, li§i-li se od adresy mista trvalého
pobytu nebo bydliste,

d) pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni Cislo, adresu sidla a adresu pro dorucovani, osobu opravnénou
nebo osobu zmocnénou za pravnickou osobu jednat,

e) co je pozadovano.

I1. postup pri vyrizovani Zadosti

1.

10.
I1.

V ptipade¢ Ustni zadosti osloveny zaméstnanec poskytne zadateli informaci neodkladné, pokud ji ma k
dispozici. Neni-li zadateli na Gstné podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel
informaci takto poskytnutou za dostacujici, je tfeba podat Zadost pisemné.

Pisemna zadost se podava na adresu:

Méstsky uiad Turnov

Antonina Dvoraka 335

511 22 Turnov

Zadost 1ze podat postou nebo osobné v podatelné povinného subjektu (viz vyse uvedena adresa).

Pokud je zadost podana elektronicky, musi byt podana prostfednictvim elektronické podatelny. Adresa
elektronické podatelny povinného subjektu je zvefejnéna na strankdch www.turnov.cz.

Informace je poskytnuta zadateli ve 1htité do 15 dnt. Za datum podéni se povazuje datum doruceni zadosti
povinnému subjektu. Tyka-li se zadost zvefejnéné informace, povinny subjekt sd¢li zadateli do 7 dnii kde a
jakym zpisobem je mozno poZadovanou informaci ziskat. Pokud Zadatel na poskytnuti informace trva bude
mu sdélena ve vySe stanovené lhute.

Lhitu lze ze zavaznych divoda prodlouzit, nejvyse o 10 dni, zavazné diivody jsou taxativné uvedeny ve vyse
uvedeném zakonu. Zadatel musi byt o prodlouzeni lIhiity prokazatelné informovan, a to pred uplynutim lhiity
pro poskytnuti informace.

Povinny subjekt zddost posoudi a:

a) brani-li nedostatek tidajii o zadateli vyfizeni zadosti, vyzve zadatele ve lhité 7 dnt ode dne podani zadosti,
aby zadost doplnil. Neuptesni-li zadatel zadost do 30 dnii ode dne doruceni vyzvy, Zadost odloZi.

b) v pfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je formulovana
prilis obecné, vyzve zadatele ve 1hit¢ 7 dnti ode dne podani Zadosti, aby zadost uptesnil. Neuptesni-li zadatel
zadost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti.

¢) v piipadé, Zze pozadované informace se nevztahuji k jeho ptisobnosti, Zadost odloZi, a tuto zdivodnénou
skutecnost sdéli do 7 dnil zadateli.

d) Je-li zddost bezvadnd, poskytne informaci ve lhité podle ¢asti II. odst. 5.

Neobsahuje-li zadost nalezitosti uvedené v ¢asti I. bodu 5., pfipadné, je-li podavana elektronicky, neni podana
prostiednictvim elektronické podatelny, neni Zadosti ve smyslu vySe uvedeného zakona.

Zakon se nevztahuje na poskytovani informaci, které jsou pfedmétem pramyslového vlastnictvi a dalsich
informaci, pokud zvlastni zakon upravuje jejich poskytovani.

Povinnost poskytnout informaci se netykéa dotazil na nazory, budouci rozhodnuti a vytvaieni novych informaci.
Povinny subjekt neposkytne informaci, ktera je v souladu s pravnimi predpisy oznacena za utajenou informaci,



informace tykajici se osobnosti, projevli osobni povahy a soukromi fyzické osoby.

12. Pokud povinny subjekt zadosti nevyhovi byt jen z&asti, vyda ve 1hiité 15 dndi rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

13. V ptipad¢, ze povinny subjekt bude pozadovat za poskytnuti informace thradu, je povinen jeji vysi pisemné
oznamit Zadateli a to pied poskytnutim informace.

14. Poskytnuti informace, podminéné postupem podle ¢asti I1. bodu 13, je podminéno zaplacenim pozadované
uhrady. Pokud zadatel ve 1htité 60 dnii ode dne oznameni vyse tthrady thradu nezaplati, povinny subjekt
Zadost odloZi. V pripad¢ podani stiznosti proti vysi tthrady lhiita podle ¢asti II. bodu 14 nebézi.

II. Odvolani
1. Proti rozhodnuti povinného subjektu mize ten, jehoz se odmitnuti poskytnuti informace tyka, podat odvolani.
2. Odvolani se podava ve lhité 15 dnt od doruceni rozhodnuti u povinného subjektu na adrese:
Méstsky uiad Turnov
Antonina Dvoraka 335
511 22 Turnov

3. Odvolani Ize podat pouze pisemnou formou.

4. Z podani musi byt patrno, kdo je Cini, které véci se tyka a co se navrhuje. Fyzicka osoba uvede v podani
jméno, pfijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, popiipadé jinou adresu pro doru¢ovani. Pravnicka
osoba uvede v podani sviij nazev, identifikacni ¢islo nebo obdobny tidaj a adresu sidla, popiipadé¢ jinou adresu
pro dorucovani. Podani musi obsahovat oznaceni spravniho organu, jemuz je uréeno, v ¢em je spatfovano
poruseni vySe uvedeného zakona, ¢eho se zadatel domaha a podpis osoby.

5. Povinny subjekt je povinen pfedlozit odvolani odvolacimu organu ve lhtté 15 dnd ode dne doruceni odvolani.

6. Nadrfizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dnti ode dne pfedlozeni odvolani povinnym subjektem.

7. Proti rozhodnuti odvolaciho orgénu je mozné domahat se ochrany u soudu.

IV. StiZnost

1. Na postup pfi vyfizovani zadosti o informace povinnym subjektem lze podat stiznost.

2. Stiznost 1ze podat pouze z diivodu taxativné uvedenych:
a) zadatel nesouhlasi s vyfizenim zadosti odkazem na zvetejnénou informaci,
b) kterému v zékonné nebo prodlouzené lhtté nebyla poskytnuta informace nebo nebylo vydano rozhodnuti o
odmitnuti informace,
¢) kterému byla poskytnuta informace ¢aste¢né, aniz bylo rozhodnuto o zbytku zadosti vydanim rozhodnuti o
odmitnuti informace,
d) Zadatel nesouhlasi s vysi thrady,

3. Stiznost se podava pisemné u povinného subjektu a to ve lhité do 30 dni ode dne doruceni sd€leni nebo
marnym uplynutim lhiity pro poskytnuti informace podle bodu 2.,

4. O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ,

5. Povinny subjekt je povinen pfedlozit stiznost nadfizenému organu ve lhtté do 7 dnti ode dne, kdy stiznost
obdrzel, pokud v této lhite stiznosti sam zcela nevyhovi.

6. Nadfizeny organ o vyfizeni stiznosti rozhodne ve 1hité do 15 dnd ode dne, kdy mu stiznost byla predlozena.

V. Hrazeni nakladi za poskytovani informaci

1.

Povinné subjekty jsou v souvislosti s poskytovanim informaci opravnény zadat tthradu ve vysi, kterd nesmi
ptresahnout naklady spojené s porizenim kopii, opatienim technickych nosi¢ti dat a s odeslanim informaci
Zadateli.

Uhradu odmény lze Zadat pouze v piipadé, byla-li sjednéna v licenéni smlouvé, v takovém ptipadé nelze jiz
zadat uhradu nakladu.

VI. Sazebnik nahrad

Kopie A4 — 2,-K¢ za kaZdou i zapocatou stranku,

Kopie A3 — 3,-K¢ za kaZdou i zapocatou stranku,

Technicky nosi¢ dat (disketa, CD, DVD) — 20,-K¢ za kus

Naklady spojené s odeslanim — dle postovnich podminek drZitele poStovni licence.



