Mésto Turnov

Pracovni napln

zaméstnanec: Olga Vrabcova
odbor: obecni Zivnostensky urad
Pracovni napli vyplyvajici z pracovni smlouvy

samostatny referent Zivnostenského uradu a pracovnik CRM ( Centrdlniho _
registracniho mista )

Komplexni zajist’ovani odbornych agend na useku Zivnostenského podnikdni, provddeéni
dozorové cinnosti u podnikatelskych subjektit a obecnich Zivnostenskych uradit vcetné
dozorovych Ccinnosti u koncesovanych Zivnosti, rozhodovdni o pozastaveni a zdniku
zivnostenského oprdavnéni.

Reseni prestupkii a spravnich deliktii na iiseku Zivnostenského podnikdni a p¥iprava rozhodnuti
o sankcich za neplnéni povinnosti podle Zivnostenského zdkona a zvldstnich pravnich predpisii
vCetné ndvrhu opatreni.

Zajisténi ¢innosti dle Zivnostenského zdkona, uikoly stanovené zvldstnimi pravnimi predpisy a dle
zdkona ¢. 570/1991 Sh., o Zivnostenskych uradech, v platném znéni, a ddle jako centrdlni
registracni misto.

Dale plni:
Hlavni ukoly :

— zajiSténi vykonu statni spravy v uzemnim obvodu stanoveném rozsahem pisobnosti
obecnich uradu s rozsirenou pusobnosti v rozsahu ¢innosti daném zakonem ¢. 455/1991 Sb.,
Zivnostensky zakon, v platném znéni a zakona ¢. 570/1991 Sb., o Zivnostenskych uiadech, v
platném znéni, na useku Zivnostenského podnikani

- provadéni spravniho fizeni dle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni ve véci
poruseni Zivnostenského zakona

— odpovédnost za dodrZovani veSkerych naleZitosti pii podani ohlaseni pro vSechny Zivnosti
u fyzickych i pravnickych osob

- vydavani vypisua ze Zivnostenského rejstiiku pro vSechny druhy Zivnosti

— plnéni dalSich ukoli stanovenych zvlaStnimi pravnimi pfedpisy na tuseku Zivnostenského
podnikani

- sledovani veSkerych zakonu a vyhlasek, tykajicich se Zivnostenského podnikani

- zajiSténi veSkeré agendy spojené s novelou zakona €. 252/1997 Sb., o zemédélstvi, ve znéni
pozdéjsich predpisi, tj. zakona ¢. 85/2004 Sb., ktery prinesl novou pravni upravu na useku
podnikani v zemédé€lstvi ( vydavani osvédceni apod.)

— priporuSeni zakona €. 252/1997 Sb., o zemédélstvi, ve znéni pozdéjsich predpisi, tj. zakona
€. 85/2004 Sb., je kompetentni vést spravni rizeni, ukladat a vybirat pokuty dle zakona
€. 280/2009 Sb., danovy rad, ve znéni pozdéjsich predpisu

— 1kony spojené s problematickymi podnikateli — podnéty na prislu$né rejstrikové soudy

- vyrizuje v prvni instanci Zadosti o informace dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim

- spolupracuje s pracovnikem spravniho odboru povérenym vedenim spravniho fizeni ve



véci zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, pri odmitnuti poskytnout
informace a pti odvolani

- poskytuje sdéleni a vyjadieni pro dotéené organy statni spravy, policie, soudy

- ridi se metodickymi pokyny a plni ikoly zadané vedoucim odboru

— zajiSténi fadného chodu odboru, plnéni vSech ukoli s tim spojenych

— dle zdkona ¢. 214/2006 Sb., v platném znéni - jako pracovnik centrdlniho registracniho mista

—  prijimd prihlasky k registraci nebo ozndmeni na zdkladé zvldstniho prdavniho predpisu od
osob podnikajicich na zdkladé Zivnostenského oprdavnéni

— pFijimd ozndmeni a ohldseni v oblasti socidlniho zabezpeceni od fyzickych osob podnikajicich
na zdkladé Zivnostenského opravnéni, a to v rozsahu stanoveném zvldstnimi pravnimi
predpisy

- pFijimd ozndmeni osob podnikajicich na zdkladé Zivnostenského oprdavnéni o vzniku volnych
pracovnich mist nebo jejich obsazeni

- pFijimd ozndmeni a hldseni fyzickych osob podnikajicich na zdkladé Zivnostenského
opravnéni viiéi zdravotnim pojistovnam v rozsahu stanoveném zvldstnim prdavnim predpisem

— preddvad ve lhiité stanovené zvldstnim pravnim piredpisem poddni, kterd obdrzi prislusnym
spravnim uraditm (ve lhiité 5 dni )

— pFitom neposuzuje uplnost nebo vécnou spravnost téchto podani

Obecné zasady:

pracovat svédomité a fadné podle svych sil, znalosti a schopnosti, plnit pokyny vedouciho odboru

vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a dodrzovat zasady spoluprace s ostatnimi zaméstnanci
+ plné vyuZzivat pracovni dobu a prostredky k vykonani svéfenych praci
+ plnit kvalitné, hospodarné a v¢as pracovni tkoly
+ dodrZovat pravni ptedpisy vztahujici se k praci Vami vykonavané, dodrZovat ostatni predpisy
vztahujici se k praci, které byly vydany Méstem Turnov

fadné hospodafit s prosttedky Vam svéfenymi a stfeZit a ochrafiovat majetek mésta pred
poskozenim, ztratou, zniCenim nebo znehodnocenim a nejednat v rozporu s opravnénymi zajmy
Mésta Turnova.

Pracovnik byl seznamen s piedpisy o bezpecnosti prace a o povinnosti fidit se t€émito piedpisy.
Pracovnik bere na védomi povinnost tcastnit se Skoleni o bezpe¢nosti prace a o predpisech poZarni
ochrany a dalSich Skoleni nezbytnych pro vykon své funkce.

V Turnové dne : 15.03.2011

Olga Vrabcova Hana Lustigova
vedouci obecniho Zivnostenského aradu



