Mésto Turnov

Pracovni napln

zaméstnanec: Martina Sucha
odbor: obecni Zivnostensky urad

Pracovni napli vyplyvajici z pracovni smlouvy
referent Zivnostenského uradu a pracovnik CRM ( Centrdlniho registracniho
mista )

Zajisténi vykonu stdtni sprdavy v tizemnim obvodu stanoveném rozsahem piisobnosti obecnich
uradii s rozsirenou piisobnosti v rozsahu cinnosti daném zdkonem ¢. 455/1991 Sh., Zivnostensky
zdkon, v platném znéni a zakona ¢. 570/1991 Sb., o Zivnostenskych uradech, v platném znéni, na
useku Zivnostenského podnikdni a ddle jako centrdlni registracni misto

Dale plni:

Hlavni ukoly :

- odpovédnost za dodrZovani veSkerych naleZitosti pii podani ohlaSeni pro vSechny Zivnosti
u fyzickych i pravnickych osob

- vydavani Zivnostenskych opravnéni na Zivnosti remeslné, vazané, koncesované a volnou

- vydavani zmén Zivnostenskych opravnéni na zakladeé jejich oznameni (napt. trvaly pobyt,
misto podnikani)

- vydavani rozhodnuti o zruSeni Zivnostenskych opravnéni

- vydavani sdéleni o zapisu zmén do Zivnostenského rejstriku - pferuSeni i obnoveni Zivnosti
na Zadost podnikatele, zapis provozoven do ZR apod.

- vydavani vypisu ze Zivnostenského rejstriku

- vedeni Zivnostenského rejstriku

- plnéni dalSich ukoli stanovenych zvlaStnimi pravnimi predpisy na aseku Zivnostenského
podnikani

- sledovani veSkerych zakont a vyhlasek, tykajicich se Zivnostenského podnikani

- vedeni veskeré agendy spojené s novelou zakona ¢. 252/1997 Sb., o zemédélstvi, ve znéni
pozdéjsich predpisi, tj. zakona ¢. 85/2004 Sb., ktery prinesl novou pravni upravu na useku
podnikani v zemédélstvi ( vydavani osvédceni apod.)

- poskytuje sdéleni a vyjadreni pro dotcené organy statni spravy, policie, soudy

- ridi se metodickymi pokyny a plni ukoly zadané vedoucim odboru

- vedeni pokladny

- dle zdkona ¢. 214/2006 Sbh., v platném znéni - jako pracovnik centrdlniho registracniho

mista

- prFijimad prihlasky k registraci nebo ozndmeni na zdkladé zvldstniho pravniho predpisu od
osob podnikajicich na zdkladé Zivnostenského oprdavnéni

— pFijimd ozndmeni a ohldseni v oblasti socidlniho zabezpeceni od fyzickych osob podnikajicich
na zdkladé Zivnostenského opravnéni, a to v rozsahu stanoveném zvldstnimi pravnimi
predpisy



pHjimad ozndmeni osob podnikajicich na zdkladé Zivnostenského oprdvnéni o vzniku volnych
pracovnich mist nebo jejich obsazeni

prijima oznameni a hldseni fyzickych osob podnikajicich na zdkladé Zivnostenského
opravnéni viiéi zdravotnim pojist’ovnam v rozsahu stanoveném zvldstnim prdavnim predpisem
preddva ve lhiité stanovené zvldstnim pravnim predpisem poddni, kterd obdrzi prislusnym
spravnim uraditm (ve lhiité 5 dni )

pritom neposuzuje iuiplnost nebo vécnou sprdavnost téchto poddni

Obecné zasady:

*

*

pracovat svédomité a fadné podle svych sil, znalosti a schopnosti, plnit pokyny vedouciho
odboru vydané v souladu s pravnimi piedpisy a dodrzovat zasady spoluprace s ostatnimi
zameéstnanci

plné vyuZzivat pracovni dobu a prostfedky k vykonani svéfenych praci

plnit kvalitné, hospodarné a v¢as pracovni ukoly

dodrzovat pravni ptedpisy vztahujici se k praci Vami vykonavané, dodrZovat ostatni pfedpisy

vztahujici se k praci, které byly vydany Méstem Turnov

fadné hospodafit s prosttedky Vam svéfenymi a stfeZit a ochrafiovat majetek mésta pred
poSkozenim, ztratou, znicenim nebo znehodnocenim a nejednat v rozporu s opravnénymi z4jmy
Meésta Turnova.

Pracovnik byl seznamen s piedpisy o bezpecCnosti prace a o povinnosti fidit se témito piedpisy.

Pracovnik bere na védomi povinnost ti¢astnit se Skoleni o bezpe¢nosti prace a o predpisech pozarni
ochrany a dalSich Skoleni nezbytnych pro vykon své funkce.

V Turnové dne : 15.03.2011

Martina Sucha Hana Lustigova
vedouci obecniho zivnostenského uradu



