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Pracovní náplň
                                              
zaměstnanec:     Ing. Jana  Š í r o v á     

odbor:   obecní živnostenský úřad 

Pracovní náplň vyplývající z pracovní smlouvy
kontrolor živnostenského úřadu

Komplexní  zajišťování  odborných  agend  na  úseku  živnostenského  podnikání,  provádění  
kontrolní  činnosti  u  podnikatelských  subjektů  a  obecních  živnostenských  úřadů  včetně 
kontrolních  činností  u  koncesovaných  živností,  rozhodování  o  pozastavení  a  zániku 
živnostenského oprávnění.
Řešení přestupků a správních deliktů na úseku živnostenského podnikání a příprava rozhodnutí  
o sankcích za neplnění povinností podle živnostenského zákona a zvláštních právních předpisů  
včetně návrhu opatření. Komplexní zajištění kontrolní činnosti na úseku živnostenské agendy.
Řešení  přestupků  a  správních  deliktů  při  porušení  zvláštních  právních  předpisů  na  základě 
pověření obce. Kontrola zemědělských podnikatelů podle zákona o zemědělství, v platném znění,  
dle pověření obce.

Dále plní:

Hlavní úkoly :

– zajištění  výkonu  státní  správy  v  územním  obvodu  stanoveném  rozsahem  působnosti 
obecních úřadů s rozšířenou působností v rozsahu činnosti daném zákonem č. 455/1991 Sb., 
živnostenský zákon, v platném znění a zákona č. 570/1991 Sb., o živnostenských úřadech, 
v platném znění, na úseku živnostenského podnikání

– provádění kontroly podnikatelů dle živnostenského zákona, v platném znění v souladu se 
zákonem č. 552/1991 Sb., o státní kontrole, v platném znění

– návrhy na zrušení nebo pozastavení živnostenského oprávnění
– návrhy sankcí při porušení živnostenského zákona, v platném znění
– zpracování podkladů a vedení správního řízení dle zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, 

v platném znění, ve věci porušení živnostenského zákona 
– ukládání blokových pokut za porušení živnostenského zákona
– vedení evidence kontrol a uložených blokových pokut
– měsíční uzávěrky kontrol, provádění vyúčtování blokových pokut, odvod hotovosti
– dozorová činnost nad dodržováním povinností stanovených v zákoně č. 634/1992 Sb., 

o ochraně spotřebitele, ve znění pozdějších předpisů, v oblasti obchodu a služeb,  příslušný 
podle umístění provozovny

-  spolupráce  s  dalšími  orgány  státní  správy,  jejichž  činnost  souvisí  se  živnostenským 
podnikáním
-  kontrola dodržování ustanovení zákona č. 379/2005 Sb., zákon o opatřeních k ochraně před 
škodami působenými tabákovými výrobky, alkoholem a jinými návykovými látkami a o 
změně souvisejících zákonů a dalších předpisů
-  činí opatření k odstranění zjištěných nedostatků a vyvozuje důsledky za porušení tohoto 
zákona



-  je kompetentní vést správní řízení při porušení tohoto zákona 
– je kompetentní při porušení zákona č. 379/2005 Sb., zákon o opatřeních k ochraně před 

škodami působenými tabákovými výrobky, alkoholem a jinými návykovými látkami a o 
změně souvisejících zákonů a dalších předpisů, ukládat a vybírat pokuty podle zákona
č. 280/2009 Sb., daňový řád, ve znění pozdějších předpisů

– provádění nařízených kontrol od metodicky řídících nadřízených orgánů – KŽÚ a MPO
– součinnost s dalšími orgány státní správy v kontrolní činnosti
– vzájemná spolupráce se živnostenskými úřady
– řídí se metodickými pokyny a plní úkoly zadané vedoucím odboru
– plnění dalších úkolů stanovených zvláštními právními předpisy na úseku živnostenského 

podnikání
– sledování veškerých zákonů a vyhlášek, týkajících se živnostenského podnikání

Obecné zásady:

 pracovat  svědomitě  a  řádně  podle  svých  sil,  znalostí  a  schopností,  plnit  pokyny vedoucího 
odboru  vydané  v  souladu  s  právními  předpisy  a  dodržovat  zásady  spolupráce  s  ostatními 
zaměstnanci

 plně využívat pracovní dobu a prostředky k vykonání svěřených prací
 plnit kvalitně, hospodárně a včas pracovní úkoly
 dodržovat právní předpisy vztahující se  k práci Vámi vykonávané, dodržovat ostatní předpisy
  vztahující se k práci, které byly vydány Městem Turnov
 řádně  hospodařit  s  prostředky  Vám  svěřenými  a  střežit  a  ochraňovat  majetek  města  před 

poškozením, ztrátou, zničením nebo znehodnocením a nejednat v rozporu s oprávněnými zájmy 
Města Turnova.

Pracovník byl seznámen s předpisy o bezpečnosti práce  a o povinnosti řídit se těmito předpisy.

Pracovník bere na vědomí povinnost účastnit se školení o bezpečnosti práce a o předpisech požární
ochrany a dalších školení nezbytných pro výkon své funkce.

V Turnově dne :  15.03.2011

Ing. Jana Šírová                                                       Hana Lustigová
                                                                                 vedoucí obecního živnostenského úřadu


