Meésto Turnov

Pracovni napln

zamé&stnanec: Jan Rabas Bec.
odbor: vnitinich véci

Pracovni napli vyplyvajici 7 pracovni smlouvy
technik vypocetni techniky

Zajistovani chodu a spravné funkce pocitacovych aplikaci a procesii zpracovani dat. Sprava
databézi ve viceuzivatelskych pocitacovych systémech. Sprava banky dat.

Dale plni:

Hardware

- nakup nového hardwaru dle potieb uradu

- sprava a udrzba stavajiciho hardwarového vybaveni (pocitace, tiskarny, aktivni a pasivni sitové
prvky, servery ad.)

- drobné mechanické opravy HW bez zasahu do el. rozvodu

- zajis$téni oprav HW u odbornych firem

- zajiStovani a dopliiovani provoznich naplni tiskaren (tonery)

Software

- potizovani programt potiebnych pro potfebu ufadu dle zadani
- instalace a sprava programi na lokalnich i sitovych discich

- zajiStovani aktualizaci softwaru a jejich aplikace

- programovani malych aplikaci

Pocitacova sit’

- zajisténi provozu serveri

- zajiStovani potizeni a instalace siti dle potieb ufadu

- zajisténi spravy a udrzby sité (rozvody, zasuvky, aktivni a pasivni prvky, servery)

- sprava uzivatelskych ucta sitovych aplikaci (napt. Nowell, Lotus Notes a navazujicich)
ptidélovani, upravy, mazani uzivatel

- nastavovani uzivatelskych prav

Evidence

- vedeni mimotucetni evidence nakladl na IT

- vedeni mimoucetni evidence HW pro potieby inventarizace

- vedeni evidence licenci k programim

- evidence doslé a odeslan¢ posty elektronickou spisovou sluzbou

DalSi ¢innosti:
- zpracovani do§lé posty elektronickou spisovou sluzbou

Obecné zasady:

-pracovat svédomité a fadn¢ podle svych sil, znalosti a schopnosti, plnit pokyny vedouciho odboru
vydané v souladu s pravnimi predpisy a dodrzovat zasady spoluprace s ostatnimi zaméstnanci

-pln€ vyuzivat pracovni dobu a prostiedky k vykonani svétenych praci

-plnit kvalitn€, hospodarn¢ a vcas pracovni ukoly



-dodrZzovat pravni pfedpisy vztahujici se k vykonavané praci, dodrZovat ostatni predpisy
vztahujici se k praci, které byly vydany Méstem Turnov.

-fadné€ hospodatit se svétfenymi prostiedky a stfezit a ochraiiovat majetek mésta pred
poskozenim, ztratou, znicenim nebo znehodnocenim a nejednat v rozporu s opravnénymi zajmy
M¢sta Turnova

- plni dalsi ukoly dle pokynti vedouciho

V Turnoveé dne : 1.1.2007

zameéstnanec vedouci odboru



