Meésto Turnov

Pracovni napln

zaméstnanec: Martin Korinek
odbor: vnitinich véci

Pracovni naplit vyplyvajici 7 pracovni smlouvy
technik vypocetni techniky

Zajistovani zakladni funkénosti a bezpecnosti provozovanych pocitacovych aplikaci.
Spréava banky dat.

Dale plni:

Hardware

- nakup nového hardwaru dle potieb uradu

- sprava a udrzba stavajiciho hardwarového vybaveni (pocitace, tiskarny, aktivni a pasivni sitové
prvky, servery ad.)

- drobné mechanické opravy HW bez zasahu do el. rozvodii

- zajisténi oprav HW u odbornych firem

- zajistovani a dopliiovéani provoznich naplni tiskaren (tonery)

- sprava audiovizualni techniky (zas. mistnost, svatebni sifl)

Software

- pofizovani programil potfebnych pro potiebu tradu dle zadani
- instalace a sprava programu na lokalnich i sitovych discich

- zajisStovani aktualizaci softwaru a jejich aplikace

- programovani malych aplikaci

Pocitacova sit’

- zajisténi provozu serverd

- zajiStovani pofizeni a instalace siti dle potieb ufadu

- zajisténi spravy a udrzby sité (rozvody, zasuvky, aktivni a pasivni prvky, servery)

- sprava uzivatelskych ucta sitovych aplikaci (napt. Nowell, Lotus Notes a navazujicich)
- pfidélovani, upravy, mazani uZivatelt

- nastavovani uZivatelskych prav

Dalsi ¢innosti:
- zpracovani doslé posty elektronickou spisovou sluzbou

Obecné zasady:

-pracovat svédomité a fadn¢ podle svych sil, znalosti a schopnosti, plnit pokyny vedouciho odboru
vydané v souladu s pravnimi predpisy a dodrzovat zasady spoluprace s ostatnimi zaméstnanci

-plné vyuzivat pracovni dobu a prostredky k vykonani svétenych praci

-plnit kvalitn€, hospodarné a v€as pracovni tkoly



-dodrZzovat pravni pfedpisy vztahujici se k vykonavané praci, dodrZovat ostatni predpisy
vztahujici se k praci, které byly vydany Méstem Turnov.

-fadné€ hospodatit se svétfenymi prostiedky a stfezit a ochraiiovat majetek mésta pred
poskozenim, ztratou, znicenim nebo znehodnocenim a nejednat v rozporu s opravnénymi zajmy
M¢sta Turnova

- plni dalsi ukoly dle pokynti vedouciho

V Turnoveé dne : 1.1.2007

zameéstnanec vedouci ufadu



