Mésto Turnov

Pracovni napln

zaméstnanec: Mgr. Andrea BroZova-Doubkova

odbor: socialnich véci

Pracovni napli vyplyvajici 7 pracovni smlouvy

referent odboru socidlnich véci

e zajiStovani odbornych a specializovanych agend na tseku péce o rodinu a dité a
obcany, kteFi potirebuji zvlastni pomoc. Posuzovani celkového stavu a pri€in
negativnich jevii, navrhovani preventivnich a provadéni okamzitych opatieni dle
aktualniho stavu. Vystupovani u soudnich jednani, spoluprace s organy a

institucemi, vyhledavani osob vhodnych pro péstounskou péci a osvojeni.

Dale plni:

zajiStovani socialné pravni ochrany déti a mladeZe v samostatné i pfenesené pilisobnosti v
souladu se zakonem ¢. 359/1999 Sb., o socidln&-pravni ochrané déti, ve znéni pozd¢jsSich
predpist, a se zakonem ¢. 94/1963 o rodiné , ve znéni pozdé&jSich piedpisii a se zdkonem ¢.
114/1988 Sb., o plisobnosti organii ceské republiky v socidlnim zabezpeceni, ve znéni
pozd¢jsich predpisi

- vedeni spisové dokumentace dle platnych pravnich pfedpist

- provadéni socialné pravniho poradenstvi, socialni prace s problémovymi nebo ohroZzenymi
rodinami, skupinami, détmi nebo jednotlivci

- provadéni komplexnich socidlnich Setfeni v terénu
- zabezpeceni ¢innosti Komise socialné-pravni ochrany déti
- vedeni pohledavek agendy piispévku na vyzivu

- poskytovani okamzité pomoci spocivajici v krizové intervenci obcantim v ndro¢nych
Zivotnich situacich

- vykonavani funkce opatrovnika nezletilych déti véetné zastupovani a zajisténi ochrany jejich
z4jmu pii styku se soudy, ufady a ostatnimi institucemi

- zpracovani pisemnosti v zajmu klientli a i¢ast na jednani s jinymi odborniky, organy a
institucemi

- ucasti na soudnich jednanich, podavani navrha soudu k nafizeni Gstavni vychovy a dalsi
navrhy v zajmu nezletilych

- sledovani vykonu ustavni ochranné vychovy



- vykonavani soudniho dohledu nad détmi

- podavani zprav soudiim, orgadntim ¢innym v trestnim fizeni a ostatnim institucim dle
platnych pravnich ptedpisi

- Zastup za kuratora pro mladez

- plnéni dalSich ukolu dle pokynti vedouciho odboru

Obecné zasady:

- pracovat svédomit¢ a fadn¢ podle svych sil, znalosti a schopnosti, plnit pokyny vedouciho
odboru

vydané v souladu s pravnimi predpisy a dodrzovat zasady spoluprace s ostatnimi zaméstnanci
- pln€ vyuZzivat pracovni dobu a prostfedky k vykondni svéfenych praci
- plnit kvalitné, hospodarné a v¢as pracovni tkoly

- dodrzovat pravni piedpisy vztahujici se k praci Vami vykonavané, dodrzovat ostatni
predpisy

vztahujici se k praci, které byly vydany Méstem Turnov.

- fadné hospodafit s prostfedky Vam svéfenymi a stfezit a ochraiiovat majetek mésta pred
poskozenim, ztratou, zni¢enim nebo znehodnocenim a nejednat v rozporu s opravnénymi
z4jmy
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