Meésto Turnov

Pracovni napln

zam&stnanec: Stanislava Syrotiukova

odbor: Odbor spravy majetku

Pracovni naplit vyplyvajici 7 pracovni smlouvy
referent Odboru spravy majetku

-Priprava a koordinace investicnich zameéru mésta, predprojektova a projektova priprava staveb a
koordinace a realizace staveb.

Dale plni:

- Zpracovava investi¢ni zaméry mésta

- Zajistuje objednavky a smlouvy o dilo na pfipravu a realizaci investi¢nich zdméri mésta v
souladu se zdkonem o zadavani vefejnych zakazek a s vnitinimi predpisy mésta

_ ey : ; vebni studi
Zajistuje architektonicko stavebni studie

- Ptipravuje projektové dokumentace pro uzemni fizeni a pro stavebni povoleni a ucastni se na
ptislusnych jednénich.

- Pfipravuje projektové dokumentace pro provadéni staveb

- Zpracovava podklady pro zafazeni investi¢nich akci do rozpoctu mésta

~ i i ace investien g
Koordinuje realizace investi¢nich akci

- Zajistuje zachranny archeologicky priizkum u investi¢nich akci
Zajist h heologick k t h ak

- UCcastni se kontrolnich dnli na stavbach

 PTXmctni udaci stav
Ucastni se kolaudaci staveb

- Zajistuje predani a pievzeti dokoncenych staveb

- Sleduje Cerpani rozpoctovych nakladl investicnich akci ORM a ptipravuje podklady pro
inventarizaci

- Predava k proplaceni danové doklady dle uzavienych smluv a objednavek a kontroluje vécnou
spravnost

- Zajistuyje podklady pro pifevod dokoncenych investicnich akci do majetku mésta

- Archivuje agendu dokoncenych praci

- Koordinuje pfipravu investi¢nich zdmért mésta se spravci inzenyrskych siti

- Zajistuje a piipravuje podklady pro jednani zastupitelstva, rady a komisi mésta

- Zpracovava podklady pro rozpocet mésta

- PIni dalsi tkoly ulozené vedoucim odboru

Obecné zasady:

- pracovat svédomité a fadné podle svych sil, znalosti a schopnosti, plnit pokyny vedouciho odboru
vydané v souladu s pravnimi predpisy a dodrzovat zasady spoluprace s ostatnimi zaméstnanci

- plné vyuzivat pracovni dobu a prostiedky k vykonani svéfenych praci

- plnit kvalitné, hospodarné a v¢as pracovni tikoly

- dodrzovat pravni piedpisy vztahujici se k praci Vami vykonavané, dodrzovat ostatni predpisy
vztahujici se k praci, které byly vydany Méstem Turnov.



- fadné hospodafit s prostfedky Vam svéfenymi a stiezit a ochraniovat majetek mésta pied
poskozenim, ztratou, znicenim nebo znehodnocenim a nejednat v rozporu s opravnénymi zajmy
Mésta Turnova

V Turnové dne :

zameéstnanec zameéstnavatel



