Mésto Turnov

Pracovni napln

zaméstnanec:  Miroslav Snajdr

odbor: spravy majetku

Pracovni napli vyplyvajici z pracovni smlouvy
referent majetkove spravy

zajistovani spravy majetku mésta - nebytového majetku uzZivaného méstskymi organizacemi mimo
méstské nemocnice

Dale plni:

-pfipravuje smlouvy a objednavky na tyto prace

-pfebiré a kontroluje opravy a investice od dodavatell praci

-zajist'uje revizni zpravy a kontroly véetné odstraiiovani zjisténych zavad

-pfedava k proplaceni danové doklady dle uzavienych smluv a objednavek a kontrolovat vécnou
spravnost

-sleduje Cerpani ptislusnych vydajovych kapitol rozpoctu

-fidi se pfi opravach a investiéni €innosti stavebnim zdkonem, zdkonem o obcich, zdkonem o
zadavani vetfejnych zakazek, vnitinimi pfedpisy mésta apod.

-vede pasport jednotlivych objektii v daném pocitaCovém programu

-zajist'uje a pripravuje podklady pro jednani zastupitelstva, rady a komisi mésta

-podili se na inventarizaci majetku mésta

-plni dalsi ukoly ulozené dle pokynt vedouciho odboru

Obecné zasady:

-pracovat svédomité a fadné podle svych sil, znalosti a schopnosti, plnit pokyny vedouciho odboru
vydané v souladu s pravnimi piedpisy a dodrzovat zasady spoluprace s ostatnimi zaméstnanci

-pIn€ vyuzivat pracovni dobu a prostiedky k vykonani svétenych praci

-plnit kvalitn€, hospodarné a v¢as pracovni ukoly

-dodrzovat pravni predpisy vztahujici se k praci Vami vykonavané, dodrzovat ostatni predpisy
vztahujici se k praci, které byly vydany Méstem Turnov.

-fadn¢ hospodafit s prostiedky Vam svéfenymi a stiezit a ochraiiovat majetek mésta pred
poskozenim, ztratou, znicenim nebo znehodnocenim a nejednat v rozporu s opravnénymi zajmy
Meésta Turnova

V Turnové dne : 8.3.2005

Miroslav Snajdr Ludmila Téhnikova - vedouci odboru






