Mésto Turnov

Pracovni napln

zaméstnanec: Jaroslava Krédlova

odbor: spravy majetku

Pracovni naplii vyplyvajici z pracovni smlouvy
referent majetkové spravy

zajistovani spravy majetku mésta - bytového, nebytového mino majetku uzZivaného meéstskymi
organizacemi

Dale plni:

- kontroluje technicky stav objektii domt a byt

-pfipravuje smlouvy a objedndvky na tyto prace

-ptebira a kontroluje opravy a investice od dodavateld praci a uplatituje odstraniovani zarucnich vad
-zajistuje revizni zpravy a kontroly v€etné odstranovani zjisténych zavad

-provadi odecty vody a zakladni rozd€leni na byty a nebyty

-provadi vyuétovani topeni pro CSOB

-zajistuje vyklizeni bytl pfi vykonu soudniho rozhodnuti

- zajist'uje deratizaci a dezinfekci v domech a bytech najemnikt

-ptedava k proplaceni danové doklady dle uzavienych smluv a objedndvek a kontroluje vécnou
spravnost

-sleduje Cerpani ptislusnych vydajovych kapitol rozpoctu

-zajistuje projektové dokumentace a piislusnd povoleni k provadéni staveb bytovych a nebytovych
objektli mimo objektl méstskych organizaci

-fidi se pfi opravach a investi¢ni Cinnosti stavebnim zakonem, zdkonem o obcich, zdkonem o
zadavani verejnych zakazek, vnitinimi predpisy mésta apod.

-vede pasport jednotlivych objektd v daném pocita¢ovém programu

-zajistuje a pripravuje podklady pro jednani zastupitelstva, rady a komisi mésta

-zpracovava podklady pro rozpocet mésta

-podili se na inventarizaci majetku mésta

-plni dalsi ukoly ulozené dle pokynti vedouciho odboru

Obecné zasady:

-pracovat svédomité a fadn¢ podle svych sil, znalosti a schopnosti, plnit pokyny vedouciho odboru
vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a dodrzovat zasady spoluprace s ostatnimi zameéstnanci

-pIn€ vyuZzivat pracovni dobu a prostiedky k vykonani svéfenych praci

-plnit kvalitné, hospodéarné a v¢as pracovni ukoly

-dodrZovat pravni predpisy vztahujici se k praci Vami vykonavané, dodrZovat ostatni predpisy
vztahujici se k praci, které byly vydany Méstem Turnov.

-fadné¢ hospodafit s prostfedky Vam svéfenymi a stiezit a ochrafiovat majetek mésta pred



poskozenim, ztratou, znicenim nebo znehodnocenim a nejednat v rozporu s opravnénymi zajmy
Mésta Turnova

V Turnové dne : 3.4.2006

Jaroslava Krédlova Ludmila Téhnikova - vedouci odboru



