Mésto Turnov

Pracovni napln

zaméstnanec: Josef Kobosil

odbor: spravy majetku

Pracovni napli vyplyvajici z pracovni smlouvy
investicni referent

- koordinace a stanovovani investicnich zaméri investicnich cinnosti vcetné koordinace vsech
ucastniku pripravy a realizace investicnich ¢innosti

Dale plni:

-pfipravuje smlouvy a objednavky na tyto prace

-koordinuje realizace investi¢nich akci

-ucCastni se kontrolnich dnti na stavbach

-zajistuje predani a prevzeti dokoncenych staveb

-prebira a kontroluje opravy a investice od dodavatelii praci a uplatituje odstranovani zaru¢nich vad
-predavéa k proplaceni danové doklady dle uzavienych smluv a objednavek a kontroluje vécnou
spravnost

-sleduje Cerpani ptislusnych vydajovych kapitol rozpoctu

-zajistuje projektové dokumentace a piislusné povoleni k provadéni staveb

-fidi se pfi opravach a investi¢ni Cinnosti stavebnim zakonem, zdkonem o obcich, zakonem o
zadavani vetfejnych zakdzek, vnitinimi pfedpisy mésta apod.

-zajistuje podklady pro pfevod dokoncenych investic do majetku mésta

-zajistuje podklady pro kontroly a vyuctovani dokoncenych investic a oprav

-koordinuje ptipravu investi¢nich akci mésta se spravci inzenyrskych siti

-vyjadiuje se za mésto ve spravnich fizenich ve vécech spravy majetku

-koordinuje a zajist'uje opravy, udrzbu a rekonstrukce v méstské nemocnici

-zajist'uje a pripravuje podklady pro jednani zastupitelstva, rady a komisi mésta

-zpracovava podklady pro rozpocet mésta

-podili se na inventarizaci majetku mésta

-plni dalsi ukoly ulozené dle pokyna vedouciho odboru

Obecné zasady:

-pracovat svédomité a fadn¢ podle svych sil, znalosti a schopnosti, plnit pokyny vedouciho odboru
vydané v souladu s pravnimi piedpisy a dodrzovat zasady spoluprace s ostatnimi zaméstnanci

-pIné€ vyuzivat pracovni dobu a prostiedky k vykonani svétenych praci

-plnit kvalitné, hospodarné a v¢as pracovni ukoly

-dodrzovat pravni pfedpisy vztahujici se k praci Vami vykonavané, dodrzovat ostatni ptedpisy
vztahujici se k praci, které byly vydany Méstem Turnov.



-fadné hospodarit s prostifedky Vam svéfenymi a stiezit a ochranovat majetek mésta pred
poskozenim, ztratou, zniCenim nebo znehodnocenim a nejednat v rozporu s opravnénymi zajmy
Meésta Turnova

V Turnové dne : 8.3.2005

Josef Kobosil Ludmila Téhnikova - vedouci odboru



