Mésto Turnov

Pracovni napln

zaméstnanec: Ruzena JaroSova

odbor: spravy majetku

Pracovni naplii vyplyvajici 7 pracovni smlouvy
referentka majetkové spravy

-zajistovani spravy majetku, jeho nabyvani, uchovavani, prodej, zastavovani a jiné formy dispozice
s majetkem

Dale plni:

-fe$i majetkopravni zmény, ndkup a prodej nemovitého majetku, zastavni smlouvy, smlouvy o
zfizeni vécného biemene

-vyjadiuje se za mésto ve spravnich fizenich ve vécech spravy majetku

-zajistuje zapis nemovitého majetku do katastru nemovitosti

-zajist'uje doklady z katastru nemovitosti pro potieby mésta

-fesi ve spolupraci s pravnikem mésta pravni spory a majetkopravni spory v souvislosti s majetkem
mésta

-zastupuje mésto pii obnové katastralniho operatu

-zastupuje mésto pii pozemkovych tpravach

-zajist'uje pro potfeby mésta geometrické plany a znalecké posudky pro pfevody nemovitosti
-zajist'uje a ptipravuje podklady pro jednani zastupitelstva, rady a komisi mésta

-vede evidenci uhrad za prodej majetku a uhrad za vécna bfemena

-vede evidenci dluznikli za prodej majetku a vécnd bfemena a postupuje v souladu s pravnimi
ptredpisy a vnitinimi pfedpisy pfi vymahani dluznych ¢astek

-zpracovava piedpisy pohledavek prodej majetku a vyactovani téchto pohledavek

-sleduje Cerpani vydajové kapitoly rozpoctu pozemky

-sleduje ptfijem v rozpoc¢tové kapitole pozemky

-zajistuje a pripravuje podklady pro jednani zastupitelstva, rady a komisi mésta

-zpracovava podklady pro rozpocet mésta

-podili se na inventarizaci

-plni dalsi ukoly dle pokyni vedouciho odboru

Obecné zasady:

-pracovat svédomité a fadné podle svych sil, znalosti a schopnosti, plnit pokyny vedouciho odboru
vydané v souladu s pravnimi piedpisy a dodrzovat zasady spoluprace s ostatnimi zaméstnanci
-pln€ vyuzivat pracovni dobu a prostiedky k vykonani svéfenych praci



-plnit kvalitn¢, hospodarné a v¢as pracovni tkoly

-dodrzovat pravni predpisy vztahujici se k praci Vami vykonavané, dodrzovat ostatni predpisy
vztahujici se k praci, které byly vydany Méstem Turnov.

-fadn¢ hospodarit s prostiedky Vam svéfenymi a stiezit a ochraniovat majetek meésta pred
poskozenim, ztratou, znicenim nebo znehodnocenim a nejednat v rozporu s opravnénymi zajmy
Mésta Turnova

V Turnové dne : 4.3.2005

RuzZena JaroSova Ludmila Téhnikova - vedouci odboru



