Meésto Turnov

Pracovni napln

zaméstnanec: Jana Zajicova

odbor: Skolstvi, kultury a sportu

Pracovni napli vyplyvajici 7 pracovni smlouvy

Zajistovani dil¢ich odbornych agend v ramci samostatné piisobnosti obce na useku mistni kultury,
sportu, obCanskych a spolecenskych zélezitosti

Dale plni:

- dotace z rozpo¢tu Mésta na mistni kulturu formou fadné smlouvy s kazdym subjektem

- dotace z rozpoctu Mésta na mistni sport formou f4dné smlouvy s kazdym subjektem

- realizace spoleCenskych akci Mésta s osobni tcasti:

- slavnostni zaseddni ZM s udéleni Ceny obce
- oslavy vyroci osvobozeni (kvéten) a vyhlaseni republiky (tijen), popt. dalsi dle aktudlni
situace (TGM,apod.) - prednasky, vernisaze

pietni akty (kvéten, fijen, popt. dalsi dle situace - prof. Jan .Patocka, apod.)

rozsveéceni vanocniho stromu (1. adventni nedéle)

vanoc¢ni trhy a tfidennim programem (2. adventni tyden patek az nedéle)

v ramci kolektivniho ¢lenstvi Mésta ve Spolku DTS spolupracuje na organizaci festivalu a
interpretacnich dilen vcetné osobni ucasti (2. cervnovy tyden sobota, pondéli az ned¢le)

- vernisaze, benefi¢ni koncerty a dalsi akce M¢sta dle aktudlni situace (7 az 10 akci ro¢né)

- sledovani a vyuzivani grantovych programti Libereckého kraje,ministerstva kultury,
ministerstva Skolstvi a télovychovy, fondl preshrani¢ni spoluprace (INTERREG III A, Fond
budoucnosti). Spoluprace s koordina¢nimi a asistenénimi centry ve véci zadosti a vyuctovani
grantll

- spoluprace s kulturnimi a sportovnimi organizacemi na ziskavani dotaci z Libereckého kraje

- spolupréce a organizace ¢innosti s Méstskou sportovni Turnov, s.r.o., Kulturnim centrem
Turnov, s.r.0., Méstskou knihovnou Antonina Marka v Turnové a Hradem Valdstéjnem

- propagace, obrazova dokumentace a textova piiprava vystav a akci ke Dni pamatek, provadéni a
sluzby pii téchto akcich (duben, zaii)

- Cinnosti tykajici se obCanskych zélezitosti, zejména osobnich vyro¢i nad 80 let, vitani obcankil
(4x ro¢né sobota), zlatych svateb, pamétnich listd a knih

- v ramci nov€ jmenované komise pro obcanské zalezZitosti pecuje o komunikaci s vetejnosti

- zajistuje zadosti a poplatky z autorskych prav spole¢enskych akci Mésta

- vede korespondenci a eviduje uziti méstského znaku dle Zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich

- vede evidenci doslé posty v programu Athéna, rozdéluje zadosti o koordinovana stanoviska,
vykonavé dohled nad dodrzovéanim spisového fadu a obecnych spisovych norem, spolupracuje
na archivaci spist fyzické i elektronické

- zadava kulturni a spolecenské akce na internetovou strdnku Mésta, vede rubriky Nazvy
turnovskych ulic, Osobnosti — Nejlepsi sportovec roku, Nositelé Cestného ob&anstvi a Ceny
obce



- zpracovava podklady pro jednani RM a ZM v oblasti mistni kultury a sportu

- osobné¢ se ucastni jednani komisi, zpracovava administrativu a korespondenci pro kulturni
komisi RM, sportovni komisi RM, komisi pro ob&anské zalezitosti a hodnotici komisi ZM pro
Cenu obce a Cestné ob&anstvi

- ve spolupréci s mistostarostou a komisi pro zahrani¢ni zélezitosti zajiSt'uje ucast Mésta na
kulturnich a spoleCenskych akcich (Targi chleba, Osrodok kultury, mezinarodni soutéz
hudebnich $kol Helikon Keszthelly a dalsi dle potieby) v€etné osobni ti¢asti

Platnost od 1.9.2007



