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Pracovní náplň
                                              
zaměstnanec:  Marie Roubalová            

odbor:   školství, kultury a sportu
   
Pracovní náplň vyplývající z pracovní smlouvy
(nejnáročnější požadovaná činnost uvedená v pracovní smlouvě dle katalogu prací)

Odborné zpracování rozhodnutí v prvním stupni správního řízení na úseku památkové péče, včetně 
kontroly a dozoru. 

Dále plní:
(další konkrétní činnosti, které zaměstnanec vykonává)

– Vydávání  správních  rozhodnutí  v  prvním stupni  správního  řízení  na úseku  památkové  péče, 
včetně kontroly a dozoru pro obce  Čtveřín,  Hrubá Skála, Holenice, Kacanovy, Kobyly, Ktová, 
Lažany, Modřišice, Olešnice, Paceřice, Přepeře, Příšovice, Pěnčín, Radimovice, Rovensko pod 
Troskami,  Soběslavice, Svijany, Svijanský Újezd,  Sychrov, Tatobity, Troskovice,  Vlastibořice, 
Všeň, Vyskeř, Žernov.

– Vyřizuje agendu související s památkovým ochranným pásmem Státního hradu Trosky a Státního 
zámku Sychrov.

– Spolupracuje s obecními úřady v oblasti památkové péče v obvodu své působnosti.

– Vede Ústřední seznam kulturních památek v obvodu působnosti a zabezpečuje jeho aktualizaci 
ve spolupráci s Národním památkovým ústavem, územní pracoviště Liberec.

– Vydává vyjádření a závazná stanoviska v rámci koordinačních stanovisek pro Stavební úřad a 
Odbor  rozvoje  města  pro  obce  Čtveřín,  Hrubá  Skála,  Holenice,  Kacanovy,  Kobyly,  Ktová, 
Lažany, Modřišice, Olešnice, Paceřice, Přepeře, Příšovice, Pěnčín, Radimovice, Rovensko pod 
Troskami,  Soběslavice, Svijany, Svijanský Újezd,  Sychrov, Tatobity, Troskovice,  Vlastibořice, 
Všeň, Vyskeř a Žernov.

– Zabezpečuje  agendu vyplývající  ze  zákona č.122/2004 Sb.,  o  válečných hrobech a  pietních 
místech, v platném znění.

– Zabezpečuje agendu v oblasti samosprávy na úseku pohřebnictví ve smyslu zákona č.256/2001 
Sb., o pohřebnictví, v platném znění.

-   Je iniciátorem osvěty na úseku památkové péče (besedy na školách, výstavy, významné akce, 
Dny evropského dědictví apod.)

Datum: 1.11.2007
Podpis zaměstnance:                                         Podpis vedoucího odboru:

............................................                         .................................................


