Mésto Turnov

Pracovni napln

zaméstnanec: Renata Brychova

odbor: Skolstvi, kultury a sportu
platova tiida: 9/9
zatazeni od: 1.7.2009

Pracovni naplii vyplyvajici 7 pracovni smlouvy

vevr

Zajistovani agendy ekonomickych ¢innosti v ramci samostatné a prenesené ptisobnosti
obce na useku Skolstvi.

Diale plni:

(dalsi konkrétni Cinnosti, které zaméstnanec vykonava)

— zpracovava navrh rozpisu rozpoctu v rozsahu zédkona ¢.561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zédkladnim,
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani

— zpracovava a piedklada KU rozbor hospodafeni za $koly a $kolské zafizeni v obvodu
jeho pisobnosti

— pfipravuje podklady pro zuétovani prostiedki statniho rozpoétu poskytovanych KU

- zajist'uje podklady pro sumarizaci ucetni uzaverky a ti¢etnich a finan¢nich vykaza za
Skoly a Skolska zatizeni ztizované v obvodu jeho piisobnosti

- podili se na zpracovani resortnich statistickych vykaz — shromazd’uje a zpracovava
data z dokumentace a evidenci §kol a skolskych zafizeni zfizovanych v obvodu jeho
pusobnosti

— kontroluje a sumarizuje pouZiti finan¢nich prostfedkil na ptimé vydaje z obecnich skol

- zajistuje tok financnich prostiedkil na ¢innost Skol a Skolskych zatizeni z rozpoctu Mésta

- zpracovava vyuctovani neinvesti¢nich nakladl na zaky ve smyslu zédkona €. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani

- pfipravuje materidly do Rady mésta a Zastupitelstva mésta

— plni tkoly danych §§ 178, 179, 180 zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zdkladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdelavani

- plni tkoly, které souvisi ze ziizovanim nebo zrusovanim Skol a skolskych zatizeni ztizovanych
Méstem Turnov

- podili se na ptiprave piilezitostnych drobnych spolecenskych akci, na kterych participuji Skoly a
Skolska zatizeni (MikulaSska nadilka, Vanocni trhy, vystavy apod.)

Datum: 1.7.2009

Podpis zaméstnance: Podpis vedouciho odboru:



