Mésto Turnov

Pracovni napln

zaméstnanec: Alena Cejnarova

odbor: prestupkového fizeni

Pracovni naplit vyplyvajici 7 pracovni smlouvy
referent odboru piestupkového vizeni

Zpracovava piestupkovou agendu pro ¢innost Odboru piestupkového fizeni, MEU Turnov

Dale plni:

- eviduje prestupky a zajist'uje jejich archivaci
- zpravy pro PCR, OSZ, soudy

- vedeni pokladni knihy

- evidence, upominky, zi¢tovani pohleddvek
- ¢innost dle pokynti vedouciho odboru

Obecné zasady:

-pracovat svédomité a fadn¢ podle svych sil, znalosti a schopnosti, plnit pokyny vedouciho odboru
vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a dodrzovat zasady spoluprace s ostatnimi zaméstnanci

-pIné vyuZzivat pracovni dobu a prosttedky k vykonani svétenych praci

-plnit kvalitn€, hospodéarné a v€as pracovni ukoly

-dodrZovat pravni pfedpisy vztahujici se k praci Vami vykonavané, dodrZovat ostatni predpisy
vztahujici se k praci, které byly vydany Méstem Turnov.

-fadné hospodafit s prostiedky Vam svéfenymi a stfeZit a ochrafiovat majetek mésta pied
poskozenim, ztratou, zni¢enim nebo znehodnocenim a nejednat v rozporu s opravnénymi zajmy
Mésta Turnova

V Turnové dne :

zameéstnanec zameéstnavatel



