Mésto Turnov

Pracovni napli

zameéstnanec: Zdenka Salafova
odbor: finanéni

Pracovni napli vyplyvajici z pracovni smlouvy
referentka finan¢niho odboru

Odborné zpracovani rozhodnuti v prvnim stupni spravniho fizeni véetné kontroly a dozoru.
Dale plni:

- spravuje tyto mistni poplatky: poplatek ze pst, poplatek za umisténi vyhernich hracich piistrojt,
poplatek za rekreacni a lazenisky pobyt, poplatek z ubytovaci kapacity, poplatek ze vstupného

- ve spravnim fizeni vydava rozhodnuti na povoleni k provozu vyhernich hracich pfistroji,
provadi vypocet a odvod poloviny spravniho poplatku na finan¢ni Grad

- vede evidenci vyhernich hracich pfistrojii, ze které vychazi pro vyactovani identifikacnich
znamek MF a pro vyuctovani ¢asti vytézku

- vede prijmovou pokladnu

- provadi kontroly mistnich a spravnich poplatkd, které spravuje

- provadi predpis pohledavek a kontrolu doslych uhrad, v€etné Ctvrtletniho vytctovani

- vymaha pohledavky dle smérnice Postup ve spravé a vymahani pohledavek

- vydava rozhodnuti k Zddostem o prominuti nebo snizeni poplatku

— od Technickych sluzeb Turnov, s.r.o. pfijima drobné mince z kasny, které tfidi a odvadi na ucet
meésta, vede statistiku téchto minci

- je ptikazcem operaci dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave, ve znéni
pozd¢jsich predpisti, v ptipad¢ neptitomnosti p. Soukupové a p. VIckové

—  spolupracuje se zaméstnanci KULK a FU pii provadénych kontrolach

- spolupracuje pfi inventarizaci dokladd 1 majetku

- vydava sacky na psi exkrementy

- spolupracuje pti inventarizaci dokladd 1 majetku

- provadi kontroly dle pokynu vedouci

- ptipravuje doklady do spisovny

Obecné zasady:

— pracovat svédomit¢ a tddné podle svych sil, znalosti a schopnosti, plnit pokyny vedouci odboru
vydané v souladu s pravnimi predpisy a dodrzovat zésady spoluprace s ostatnimi zaméstnanci

- pIn¢ vyuzivat pracovni dobu a prostfedky k vykonani svéfenych praci

- plnit kvalitn¢, hospodarné a v€as pracovni ukoly

- dodrzovat pravni predpisy vztahujici se k praci Vami vykondvané, dodrZovat ostatni ptedpisy
vztahujici se k praci, které byly vyddny Méstem Turnov

- fadné hospodatit s prostfedky Vam svéfenymi a stiezit a ochrafiovat majetek mésta pred
poskozenim, ztratou, zni¢enim nebo znehodnocenim a nejednat v rozporu s opravnénymi zajmy
Me¢ésta Turnov.

Bc. Drahomira Stankova

V Turnové dne 1. 1. 2010 vedouci finanéniho odboru



