Mésto Turnov

Pracovni napln

zameéstnanec: Regina Zimova

odbor: dopravni

Pracovni naplii vyplyvajici z pracovni smlouvy
referent (konkrétniho odboru)

- Zajistovani dopravné spravnich agend v ramci prenesené puisobnosti
Dale plni:

- provadi zmény v registru vozidel, vydava doklady a registracni znacky k vozidlu

- vede osobni pokladnu, vyplituje stvrzenky v programu elektronicka pokladna, pfi dosaZeni
stanoveného limitu odevzdava hotovost na ti€et mésta

- vykonava samostatné prace administrativni a odborné povahy v registru vozidel, jejich vlastnika
a provozovateld véetné potfebné korespondence pii zménach v registraci prodejnich autobazari

- provadi kontrolu spravnosti ptredlozenych dokladi k registraci vozidla

vede dil¢i evidenci o pfidélenych tiskopisech, jejich vydani a o tabulkdch registracni znacky
vozidla

zabezpecuje béznou administrativni praci pracovisté, zpracovava dil¢i podklady pro odborna
stanoviska

vykonava specializované cCinnosti na Useku dopravné spravnich agend, zejména v oblasti
schvalovani technické zpusobilosti jednotlivého vozidla k provozu na pozemnich komunikacich
a zabezpeCuje cCinnost souvisejici se schvalovanim technické zpUsobilosti vozidla podle
spravniho fadu - vede spravni fizeni

provadi zmény v registru fidi¢d, vydava fidi¢ské prikazy a mezinarodni fidi¢ské prikazy. Vede
evidencni karty fidict a zaklada spisy ke kazdému drziteli fidicského opravnéni. Odpovida na
dotazy a podnéty statnich a nestatnich organti a organizaci a ob¢anl. Provadi distribuci karet
fidic¢h pii zméné bydlisté mimo spravni obvod. Vede dil¢i evidenci o pfidélenych tiskopisech,
jejich vydani a predkladd pozadavky na objednani tiskopisi pro potieby registru fidic¢t dle

pokynti Ministerstva dopravy CR. Vydava profesni osvédéeni pro drzitele Fidi¢ského opravnéni
- podle rozhodnuti vedouciho odboru plni dalsi ukoly v pisobnosti odboru dopravniho.

Obecné zasady:

-pracovat svédomité a fadn¢ podle svych sil, znalosti a schopnosti, plnit pokyny vedouciho odboru
vydané v souladu s pravnimi ptfedpisy a dodrZzovat zasady spoluprace s ostatnimi zaméstnanci

-plné vyuzivat pracovni dobu a prostfedky k vykonani svéfenych praci

-plnit kvalitn€, hospodarn¢ a vcas pracovni ukoly

-dodrzovat pravni ptedpisy vztahujici se k praci Vami vykondvané, dodrZovat ostatni predpisy
vztahujici se k praci, které byly vydany Méstem Turnov.

-fadné¢ hospodafit s prostfedky Vam svéfenymi a stezit a ochrafiovat majetek mésta pred
poskozenim, ztratou, zni¢enim nebo znehodnocenim a nejednat v rozporu s opravnénymi zajmy
Meésta Turnova
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