Mésto Turnov

Pracovni napln

zameéstnanec: Eva Ptackova

odbor: dopravni

Pracovni napli vyplyvajici z pracovni smlouvy
referent dopravniho odboru

Komplexni zajistovani agendy vykonu rozhodnuti podle zdkona ¢. 337/1992 Sb., o spravé dani a
poplatki, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Dale plni:

— pro finanéni odbor piedpis pohledavek z dopravnich pokut pievzatych po OkU

- vede evidence pohledavek z dopravnich pokut

- vymaha pohledavky z dopravnich pokut

- vydava rozhodnuti o splatkédch nebo odkladu zaplaceni uloZzenych dopravnich pokut

— podle rozhodnuti vedouciho odboru plni dalsi tikoly v ptisobnosti odboru dopravniho

- vede osobni pokladnu, vypliuje stvrzenky a tadné vede pokladni knihu, pfi dosazeni
stanoveného limitu odevzdava hotovost na ucet mésta.

Obecné zasady:

-pracovat svédomité a fadn¢ podle svych sil, znalosti a schopnosti, plnit pokyny vedouciho odboru
vydané v souladu s pravnimi predpisy a dodrzovat zasady spoluprace s ostatnimi zaméstnanci

-pIné vyuzivat pracovni dobu a prostiedky k vykonani svéfenych praci

-plnit kvalitn€, hospodarné€ a v€as pracovni tikoly

-dodrZovat pravni pfedpisy vztahujici se k praci Vami vykonavané, dodrZovat ostatni pedpisy
vztahujici se k praci, které byly vydany Méstem Turnov.

-fadné hospodafit s prostfedky Vam svétenymi a stfezit a ochranovat majetek mésta pred
poskozenim, ztratou, zni¢enim nebo znehodnocenim a nejednat v rozporu s opravnénymi zajmy
Mésta Turnova

V Turnové dne :

zameéstnanec vedouci odboru



