Mésto Turnov

Pracovni napln

zameéstnanec: Bretislav Novak

odbor: dopravni

Pracovni naplii vyplyvajici z pracovni smlouvy
referent (konkrétniho odboru)

Komplexni zajiStovani vykonu statni spravy na useku ziskdvani a zdokonalovani odborné
zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel dle zakona ¢. 247/2000 Sb.

Dale plni:

- vede agendu souvisejici s registraci autoskol

- prezkuSuje uchazece o fidi¢ské opravnéni

- prezkuSuje fidice z povolani k profesni zplisobilosti

- nafizuje pfezkoumani zdravotni zptlisobilosti a vydava rozhodnuti o zdravotni zptisobilosti
drzitelt fidi¢ského opravnéni

- nafizuje prezkouseni z odborné zptisobilosti a vydava rozhodnuti o odborné zpusobilosti drzitelt
RO

- provadi zmény v registru fidi¢u, vydava fidi¢ské prikazy a mezinarodni fidi¢skeé pritkkazy

- vede eviden¢ni karty fidict a zaklada spisy ke kazdému drziteli fidi¢ského opravnéni.

- provadi zdznam bodového hodnoceni prestupkti do evidencni karty fidice

- vyfizuje spravni fizeni a navazujici korespondenci v souvislosti s bodovym hodnocenim
prestupki.

- vede osobni pokladnu, vypliuje stvrzenky a fadné vede pokladni knihu, pfi dosazeni
stanoveného limitu odevzdava hotovost na ucet mésta.

- odpovida na dotazy a podnéty statnich a nestatnich orgdni a organizaci a obCani

- provadi distribuci karet fidict pii zméné bydlisté mimo spravni obvod

- vede dil¢i evidenci o pridélenych tiskopisech, jejich vydani a predklada pozadavky na objednani
tiskopisti pro potieby registru fidi¢t dle pokynti Ministerstva dopravy CR

- zabezpecuje béznou administrativni praci pracovisté, zpracovava dil¢i podklady pro
odborna stanoviska

- Vydava profesni osvédCeni pro drzitele fidi¢ského opravnéni.

- podle rozhodnuti vedouciho odboru plni dalsi tkoly v ptisobnosti odboru dopravniho

Obecné zasady:

-pracovat svédomité a fadné podle svych sil, znalosti a schopnosti, plnit pokyny vedouciho odboru
vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a dodrzovat zasady spoluprace s ostatnimi zaméstnanci
-pIn€ vyuzivat pracovni dobu a prostifedky k vykonani svéfenych praci



-plnit kvalitn€, hospodarné a véas pracovni tkoly

-dodrzovat pravni piedpisy vztahujici se k praci Vami vykondvané, dodrzovat ostatni predpisy
vztahujici se k praci, které byly vydany Méstem Turnov.

-fadné€ hospodarit s prostiedky Vam svéfenymi a stiezit a ochraniovat majetek mésta pred
poskozenim, ztratou, znicenim nebo znehodnocenim a nejednat v rozporu s opravnénymi zajmy
Mésta Turnova

V Turnové dne :

zamestnanec zamestnavatel



