Mésto Turnov

Pracovni napln

zameéstnanec: Jaroslav Némec

odbor: dopravni

Pracovni naplii vyplyvajici z pracovni smlouvy
referent (konkrétniho odboru)

- Zajistovani dopravné spravnich agend v ramci prenesené puisobnosti
Dale plni:

- vykondva specializované cinnosti na Useku dopravné spravnich agend, zejména v oblasti
schvalovani technické zptisobilosti jednotlivého vozidla k provozu na pozemnich komunikacich

- zabezpecuje Cinnost souvisejici se schvalovanim technické zptisobilosti vozidla podle spravniho
fadu - vede spravni fizeni

- zpracovava stanoviska k obecné zavaznym pravnim predpisiim v agendé a odpovida na dotazy a
podnéty statnich a nestatnich organti a organizaci a obc¢anti

- provadi zmény v registru vozidel, vydava doklady a registra¢ni znacky k vozidlu

- vede dil¢i pisemnou evidenci kontrolnich nalepek

- odpovida za systém uskladnéni a objednavani registracnich znacek a tiskopisti pro potieby
registru vozidel dle pokyni Ministerstva dopravy CR

- vede osobni pokladnu, vypliuje stvrzenky v programu elektronické pokladna, pfi dosaZeni
stanoveného limitu odevzdava hotovost na ti€et mésta

- podle rozhodnuti vedouciho odboru plni dalsi ikoly v plisobnosti odboru dopravniho

Obecné zasady:

-pracovat svédomité a fadné podle svych sil, znalosti a schopnosti, plnit pokyny vedouciho odboru
vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a dodrzovat zasady spoluprace s ostatnimi zaméstnanci

-pln€ vyuzivat pracovni dobu a prostfedky k vykonani svétenych praci

-plnit kvalitné, hospodéarné a v¢as pracovni ukoly

-dodrzovat pravni predpisy vztahujici se k praci Vami vykondvané, dodrzovat ostatni predpisy
vztahujici se k praci, které byly vydany Méstem Turnov.

-fadné€ hospodafit s prostiedky Vam svéfenymi a stiezit a ochraniovat majetek mésta pred
poskozenim, ztratou, znicenim nebo znehodnocenim a nejednat v rozporu s opravnénymi zajmy
Mésta Turnova

V Turnové dne :

zaméstnanec zaméstnavatel






