Mésto Turnov

Pracovni napln

zameéstnanec: Ivana K¥enkova

odbor: dopravni

Pracovni naplii vyplyvajici 7 pracovni smlouvy
referent odboru dopravy

administrativni pracovnik

Dale plni:

s komplexni zajistovani spisové sluzby na agend¢ piestupkového tizeni
«s predarchivni a archivni péce o dokumenty v prestupkovém fizeni
o3 podle rozhodnuti vedouciho odboru plni dalsi tkoly v ptisobnosti dopravniho odboru

Obecné zasady:

-pracovat svédomité a fadné€ podle svych sil, znalosti a schopnosti, plnit pokyny vedouciho odboru
vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a dodrzovat zasady spoluprace s ostatnimi zameéstnanci

-pln€ vyuzivat pracovni dobu a prostiedky k vykonani svétenych praci

-plnit kvalitn€, hospodarné a v€as pracovni ukoly

-dodrZovat pravni pfedpisy vztahujici se k praci Vami vykonavané, dodrZovat ostatni predpisy
vztahujici se k praci, které byly vydany Méstem Turnov.

-fadné hospodafit s prostiedky Vam svéfenymi a steZit a ochrafiovat majetek mésta pied
posSkozenim, ztratou, znicenim nebo znehodnocenim a nejednat v rozporu s opravnénymi zajmy
Meésta Turnova

V Turnové dne :2.1.2012

zameéstnanec vedouci odboru



