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Pracovní náplň 
 

zaměstnanec:  Terezie Dubinová Phd.        
odbor:   Cestovní ruch 

 

Pracovní náplň vyplývající z pracovní smlouvy 
- Odborný pracovník na zajištění provozu synagogy 

 

Dále plní: 
- zajištění celoročního provozu synagogy v Turnově včetně zajištění výstav,  kulturních a 

vzdělávacích akcí 

- průvodcovská činnost 

- statistika návštěvnosti objektu  

- administrativní práce týkající se provozu synagogy, vedení předepsané agendy 

vyplývající z provozu synagogy 

- zpracování, realizace a vedení projektů  

- tvorba, korektury a distribuce propagačních materiálů, map, průvodců a dalších produktů 

cestovního ruchu 

- prezentace Turnova a Českého ráje na veletrzích cestovního ruchu a dalších 

prezentačních akcích cestovního ruchu v ČR i v zahraničí 

- vyřizování korespondence týkající se provozu synagogy – písemné, e-mailové v českém 

jazyce i jazycích cizích 

- prodej map, turistických průvodců, knih, videokazet, suvenýrů, pohlednic, poštovních 

známek, suvenýrů ………. 

- spolupráce se subjekty v Českém ráji  v oblasti cestovního ruchu a památkovými 

subjekty, dotčenými subjekty v Turnově a okolí 

 

Obecné zásady: 
-   pracovat svědomitě a řádně podle svých sil, znalostí a schopností, plnit pokyny vedoucího    

   odboru vydané v souladu s právními předpisy a dodržovat zásady spolupráce s ostatními   

    zaměstnanci 

-    plně využívat pracovní dobu a prostředky k vykonání svěřených prací 

-    plnit kvalitně, hospodárně a včas pracovní úkoly 

-  dodržovat právní předpisy vztahující se  k práci Vámi vykonávané, dodržovat ostatní  

    předpisy vztahující se k práci, které byly vydány Městem Turnov. 

-   řádně hospodařit s prostředky Vám svěřenými a střežit a ochraňovat majetek města před 

    poškozením, ztrátou, zničením nebo znehodnocením a nejednat v rozporu s oprávněnými       

    zájmy Města Turnova 

 

 

Zpracovala: Eliška Gruberová ing., vedoucí OCR 

V Turnově, říjen 2008 

 

 


