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Organizacni rad Méstského ufadu Turnov
verze platna od 23.11.2010
Zodpovida: tajemnik

Zakladni ustanoveni

Tento organiza¢ni fad Méstského ufadu Turnov je schvalen usnesenim Rady Mésta Turnova dne
7.12 20009.

Clanek 1

Organizacni fad upravuje zasady Cinnosti a fizeni Méstského uradu Turnov, délbu prace mezi
jeho slozkami, jejich vzajemné vztahy a vztahy k organizacim a organiza¢nim slozkam, které
ziizuje a spravuje Mésto Turnov. Timto organizaénim fadem se dale fidi organiza¢ni slozky
mésta ziizené zastupitelstvem meésta bez pravni subjektivity. Organizacni fad je soucasti
komplexni soustavy vnitinich organiza¢nich norem, které na néj navazuji nebo jej dopliuji (jsou
to napf. jednaci fady zastupitelstva, rady, komisi, pracovni fad, spisovy fad, kontrolni fad a
dalsi).

Pusobnost méstského uradu
Clanek 2

Postaveni a plisobnost méstského ufadu upravuje zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich, dale jen
"zakon" a pokud jde o piisobnost, téZ zvlastni zakony.

Clanek 3

Meéstsky ufad plni ukoly v oblasti samostatné piisobnosti na zakladé¢ § 109 zakona, a to v
uzemnim obvodu Mésta Turnov (s ¢astmi obce: Bukovina, Dalimétice, Dolanky u Turnova,
Hruby Rohozec, Kadefavec, Kobylka, Louzek, Maly Rohozec, Masov, Moktiny, PeleSany,
Turnov, Vazovec).

Pti vykonu samostatné plsobnosti se fidi zdkony a obecné zdvaznymi pravnimi predpisy
vydanymi Ustiednimi organy k jejich provedeni. V této oblasti méstsky uiad plni ukoly ulozené
radou mésta a zastupitelstvem mésta zejména:

a) plni tkoly ulozené radou mésta pii ptipravé podkladl pro jednani zastupitelstva a rady,

b) plni tkoly vyplyvajici z usneseni zastupitelstva mésta a rady mésta a ve stanovenych
terminech predklada radé mésta zpravu o jejich plnéni,



¢) po odborné strance metodicky vede ptispévkové organizace a organizacni slozky, které mesto
ziidilo, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak,
d) pomdhé vyboriim a komisim v jejich ¢innosti.

Za plnéni tkolti méstského ufadu v samostatné i prenesené plisobnosti je odpovédny tajemnik
meéstského Gfadu starostovi.

Clanek 4

Meéstsky urad plni i ukoly v oblasti pienesené plisobnosti ve smyslu § 109 zdkona ¢. 128/2000
Sb. a v souladu se zakonem 500/2004 Sb., o spravnim fizeni. Vykon statni spravy v pienesené
pusobnosti je v pravomaci:

a) stavebniho utradu,

b) odboru spravniho,

¢) odboru piestupkového fizeni,

d) odboru socialnich véci

e) obecniho zivnostenského uradu,

f) odboru zivotniho prostredi,

g) odboru skolstvi, kultury a sportu,

h) odboru finan¢niho,

1) odboru rozvoje mésta,

j) odboru dopravniho

Dle vyhlasky 388/2002 Sb. je Mésto Turnov obci :

1. S rozsifenou plisobnosti pro tyto obce:

Ctvefin, Frydstejn, Holenice, Hruba Skala, JeniSovice, Kacanovy, Karlovice, Kloko¢i,
Kobyly, Ktova, LaZzany, Loucky, Malda Skala, Mirovd pod Kozdkovem, ModfiSice,
Ohrazenice, Olesnice, Pacefice, Péncin, Piepete, PtiSovice, Radimovice, Radostna pod
Kozakovem, Rakousy, Rovensko pod Troskami, Sobéslavice, Svijansky Ujezd, Svijany,
Sychrov, Tatobity, Troskovice, Turnov, Vlastibotice, Vien, Vysket, Zd’arek, Zernov.

2. Povéfenym obecnim ufadem pro tyto obce:

Ctvefin, Frydstejn, Holenice, Hruba Skala, JeniSovice, Kacanovy, Karlovice, Kloko¢i,
Kobyly, Ktovd, Lazany, Loucky, Mald Skala, Mirova pod Kozakovem, ModiiSice,
Ohrazenice, Olesnice, Pacefice, Pé¢ncin, Ptepete, PfiSovice, Radimovice, Radostnd pod
Kozakovem, Rakousy, Rovensko pod Troskami, Sobéslavice, Svijansky Ujezd, Svijany,
Sychrov, Tatobity, Troskovice, Turnov, Vlastibofice, VSen, Vysket, Zdarek, Zernov.

Vykon statni spravy vykonava Méstsky ufad Turnov dle zdkona ¢. 268/1949 Sb., o matrikach,
pro obce:

Kacanovy, Kloko¢i, Loucky, Mirova pod Kozdkovem, ModfiSice, Ohrazenice, Olesnice,
Ptepete, Radostna p. Kozédkovem, Rakousy, Turnov, Vsen, Vyskef.

Vykon stavebniho tfadu vykonava Méstsky urad Turnov pro tyto obce:
Ctvefin, Frydstejn, Holenice, Hruba Skala, JeniSovice, Kacanovy, Karlovice, Kloko¢i, Ktova,



Lazany, Loucky, Mala Skala, Mirova p.Koz., ModfiSice, Ohrazenice, Olesnice, Pacefice,
Ptepete, Radostna p. Koz., Rakousy, Rovensko p. Tr., Sychrov, Tatobity, Troskovice, Turnov,
Vysket, Zd’arek a Zernov.

Vykon piestupkové agendy vykonava Méstsky ufad Turnov prostiednictvim zvlastniho organu
obce tj. Komise pro projedndvani prestupkti Mésta Turnov na zaklad¢ viejnopravnich smluv
pro tyto obce:

Ctvetin, Frydstejn, Holenice, Hruba Skala, JeniSovice, Kacanovy, Karlovice, Kloko¢i, Kobyly,
Ktova, Lazany, Loucky, Mala Skala, Mirova p. K., ModfiSice, Ohrazenice, OlesSnice, Pacefice,
Péncin,Piepete, PriSovice, Radimovice, Radostna p.K., Rakousy, Rovensko p.Tr., Sob¢slavice,
Svijansky Ujezd, Svijany, Sychrov, Tatobity, Turnov, Troskovice, Vlastibofice, Vyskef,
Zdarek, Zernov.

Méstsky tfad Turnov - Odbor rozvoje mésta jako Ufad uzemniho planovani podle § 6 odst. 1
zakona ¢. 183/2006 Sb., Zédkon o uzemnim plénovani a stavebnim fadu (stavebni zakon),
pofizuje Uzemni plan, regula¢ni plan, izemni studii na zddost obce ve svém spravnim obvodu a

dale pofizuje vymezeni zastavéného uzemi na zadost obce ve svém spravnim obvodu.
Clanek 5

Meéstsky urad v Turnové tvoii starosta, mistostarostove, tajemnik a pracovnici uradu.

Méstsky ufad v Turnové se ¢leni na kancelaf tajemnika a odbory, které plni tkoly v oblasti
samostatné a prenesené pusobnosti, kterymi je povefi rada mésta nebo vyplyvajici z prislusnych
pravnich predpist.

Méstsky ufad se ¢leni na:

Odbory Méu a kancelar tajemnika:

1. odbor finanéni OF

2. kancelar tajemnika KT
3. stavebni urad sU

4.odbor spravy majetku OSM

5. odbor socidlnich véci osv

6. obecni zivnostensky trad 70
7. odbor 8kolstvi, kultury a sportu OSKS

8. odbor Zivotniho prostiedi OZP
9. odbor spravni oS

10. odbor piestupkového Fizeni OPR
11. odbor rozvoje mésta ORM

12. odbor cestovniho ruchu OCR
13. odbor dopravni oD
14. odbor vnitinich véci ovv

Organiza¢ni slozZky Mésta Turnova:

16. Sbor hasi¢t Mésta Turnova SHMT



Organ obce:
17.Méstska policie MP
Seznam vedoucich odbort a org.slozek véetné jejich zastupct je uveden v priloze ¢.1.

Clanek 6
Starosta

V cele méstského ufadu je starosta. Zastupuje mésto navenek, ma pravo pii vyznamnych
udalostech a obdanskych obfadech uZivat zavésného odznaku se statnim znakem Ceské
republiky. Pfipravuje, svolava a tidi schiize rady mésta a zastupitelstva mésta a spolecné s
¢lenem rady mésta nebo zastupitelstva podepisuje pfijata usneseni jednotlivych organd. Starosta
spolu s mistostarostou podepisuje obecné zdvazné vyhlaSky a natizeni.

Starosta je odpoveédny ze své Cinnosti zastupitelstvu mésta.

Plni obdobné ukoly jako statutirni orgédn zaméstnavatele vici uvolnénym clenim ZM a
tajemnikovi - § 103 odst.4 pism.i) zak.128/2000 o obcich.

Jmenuje a odvolava tajemnika - § 103 odst.3 zak.128/2000 o obcich

Kompetence starosty jsou dany zak.128/2000 zejména § 103 az 108.

Funkéni pfifazeni ¢innosti M&U:

ORM

OSM

OSKS -pamatkova péde

KT

OS-kontrolni ¢innost

OCR

Hrad Valdstejn

TST- problematika OSM

- Vodohospodatské sdruzeni - Rada sdruZeni

- poskytuje informace do sd€lovacich prostredkt

- odpovida za styk s vefejnosti

- dle zadkona ¢. 138/1973 Sb. o vodéach v platném znéni, a nafizeni vlady ¢. 100/1999 Sb., o
ochrané pted povodnémi, fidi komisi povodiiovou komisi.

- dle zékona ¢. 80/1920 Sb. a natizeni vlady 169/1932 Sb. piedseda letopisecké komisi.
- zastupuje mesto ve Sdruzeni obci libereckého kraje - SOLK

- zastupuje mésto ve SMOCR- rozvoj a cestovni ruch

- zastupuje mésto ve Svazu historickych sidel Cech, Moravy a Slezka

- Mikroregion Jizera

- Sdruzeni Cesky raj

Clanek 7
Mistostarosta I

Mistostarosta | zastupuje starostu v dob¢ jeho nepiitomnosti dle § 104 odst.1 zak.128/2000 o
obcich



Ze své ¢innosti je odpoveédny starostovi, v dob€ zastupovani starosty zastupitelstvu mésta.
Mistostarosta I dale plni tyto tkoly:
- podepisuje spolecné se starostou obecné zavazné vyhlasky a natizeni mésta,

Funkéni pfitazeni éinnosti M&U:
OZP

OSKS- Skolstvi,kultura,sport
Zahrani¢ni spoluprace

MS ,ZS,ZUS a SVCDM
MKAM

KCT s.r.o.

MST s.r.o.

TST- problematika OZP
Mikroregion Cesky raj

Clanek 7a
Mistostarosta I1

Mistostarosta II. dale plni tyto ukoly:

- podepisuje spolecné se starostou obecné zavazné vyhlasSky a nafizeni mésta,

- koordinuje a kontroluje c¢innost prispévkovych organizaci, v oblasti socidlnich véci a
zdravotnictvi, ztizenych méstem (Mé&stskd nemocnice, Zdravotné socialni sluzby Turnov, Détskeé
centrum),

Funkéni pfifazeni ¢innosti M&U:

FO rozpocet, rozbory, akcie, zajiStovani finan¢nich prostfedkl a kontrola
OoSv zdravotnictvi, socialni véci

oD

- Sbor hasicti M¢sta Turnova, SDH

- MTT s.r.o.

-PNT s.r.o.

- Nempra s.r.o.

- zastupuje mésto ve SMOCR- Finanéni a socialni problematika
-VHS - DR

- Mikroregion Podkozakovsko

- Euroregion Nisa

Clanek 8
Tajemnik méstského urad
Tajemnik je pracovnikem méstského utadu. Ze své ¢innosti v oblasti samostatné i pfenesené
pusobnosti je odpoveédny starostovi. Tajemnik je uveden v seznamu v piiloze €. 1.
Je nadfizen vSem pracovnikiim méstského tfadu a plni funkci statutarniho organu



zaméstnavatele podle zdkona ¢.312/2002 a 262/2006 Sb., zakonik prace. Stanovi platy
pracovnikiim meéstského uradu podle nafizeni vlady v platném znéni.

Zajistuje Skoleni a zvySovani kvalifikace pracovniki, sleduje plnéni kvalifika¢nich ptedpokladt
, doporucuje opatreni a zajiStuje vzdélavaci a doskolovaci akce.

Prostiednictvim pracovnikii méstského uradu zabezpecuje plnéni usneseni zastupitelstva a rady
mésta a koordinuje a kontroluje ¢innost pracovnikti méstského uradu.

Zucastiuje se zasedani zastupitelstva mésta a rady mésta s hlasem poradnim.

Radé mésta predklada navrhy na odvoléni nebo pfijimani novych pracovnika na funkce
vedoucich odborii a koncepci struktury a poétu pracovnich mist na M&U.

Svolava a tidi porady vedoucich odbortit méstského uradu.

Personalni problematika na M¢u jako celek.

Shromazd’uje dllezité udaje o vSech organizacich zfizenych Méstem Turnov.

Shromazd’uje veskeré zdznamy z vnéjsich kontrol na Méu, kontroluje plnéni ulozenych
napravnych opatfeni

Funkéni pfifazeni ¢innosti MéU:
ovv
OPR
70
(ON)
SU
Clanek 9

Odbory méstského uradu a organizacni slozky bez pravni subjektivity

Odbory plni tkoly méstského ufadu v rozsahu vymezeném timto organizacnim fadem. K
zajisténi svéfenych kol odbory vzajemné spolupracuji. V cele odboru stoji jeho vedouci, ktery
je podfizen tajemnikovi méstského ufadu.

Seznam vedoucich odborl vcetné jejich zastupcli a seznam vedoucich organizacnich slozek
mésta je uveden v piiloze €. 1 tohoto organiza¢niho tadu.

U mimorozpoctovych zdroji stanovi vedouci odboru vzdy pracovnika, s kterym osobné
zodpovida za dodrZzovani konkrétnich stanovenych podminek pro nakladéani s témito finanénimi

prosttedky , které stanovil organ, ktery tyto fin.prostfedky poskytl.

1. ODBOR FINANCNI

Funkéné spada do plisobnosti mistostarosty 1.

Usek rozpoétovy

- rozpracovava schvéalené koncepce mésta do faze finan¢niho vyjadieni v souvislosti s tvorbou
rozpoctu na bézny rok

- pfipravuje a sestavuje rozpocet

- pfipravuje a sestavuje ptipadné rozpoctové provizorium

- pfipravuje a sestavuje rozpoctovy vyhled




- projednéava rozpocet s odpovédnymi pracovniky, ve finanénim vyboru ZM a rad¢ mésta

- predklada rozpocet ke schvaleni zastupitelstvu mésta

- predklada ptipadné rozpoctové provizorium ke schvaleni zastupitelstvu mésta

- kontroluje a zpracovava pritbézné zpravy o rozpoctovych vydajich a piijmech

- zpracovava doporuceni rad¢ a zastupitelstvu k zajisténi rozpoctové rovnovahy

- navrhuje rozpoctové zmeény

- vede evidenci rozpoctu

- predava krajskému Gfadu v pozadovaném formatu rozpocet a rozpoctové zmény

- kontroluje plnéni rozpoctovych opatieni

- provadi finan¢ni analyzu hospodafeni meésta, rozpoctovych a ptispévkovych organizaci
zfizenych méstem, tj. ekonomické posouzeni hospodateni s finan¢nimi prostfedky mésta

- provadi a kontroluje finan¢ni vyvoj béhem roku (tj. fizeni cash flow) a na zdklad¢ zjisténych
skute¢nosti dava podnéty a ndvrhy na RM a ZM.

- zpracovava rozpocet socialniho fondu

- sestavuje zavére¢ny ucet mésta

Usek iiéetnictvi

- zajiSt'uje zpracovani ucetnictvi na méstském uradu

- obstarava platebni a zuctovaci styk, prevod finan¢nich prostfedkii a dalSich bankovnich
dispozic

- zajist'uje finanéni vyporadani hospodatreni mésta a poskytnutych dotaci

- predkladd mési¢né piehled Cerpani pfijmi a vydaji pfisluSnym spravciim organizacnich
jednotek rozpoctu

- predklada prehledy investicnich akci a nedokoncenych investic odboru spravy majetku

- provadi odsouhlaseni pohledavek s odpovédnymi pracovniky

- provadi dokladovou inventarizaci

- predklada krajskému tfadu mésicni vykazy o plnéni rozpoctu a Ctvrtletné predklada rozvahu

- pfipravuje podklady pro zafazeni nedokoncenych investic dle pozadavkl jednotlivych
odboril

- vede evidenci pokutovych blokl na mésté

Usek mistnich poplatkii a spravniho poplatku za vyherni hraci p¥istroje

- spravuje mistni poplatky,(poplatek ze psti, ze vstupného, z ubytovaci kapacity, za rekreacni a
lazensky pobyt, za umisténi vyhernich hracich pfistrojiia za ~ komunalni odpad)  tj. vede
jejich evidenci, eviduje platby, ptedpisy, vymaha pohledavky, zjistuje poplatniky

- vydava rozhodnuti vydana dle zdkona ¢. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkli, ve znéni
pozd¢jsich piedpisti a rozhodnuti vydana dle zdkona €. 202/1992 Sb., o loteriich, ve
znéni pozdéjsich predpist

- spravuje spravni poplatky za vyherni hraci pfistroje

- kontroluje umisténi vyhernich hracich pfistroji ve spolupraci s Méstskou policii

- pfedklada rad€ mésta k odsouhlaseni Zadosti o zfizeni heren

- provadi kontroly mistnich poplatkii ve spolupréaci s ZU a FU

- pfipravuje navrhy obecné zdvaznych vyhlaSek na mistni poplatky evidované na FO

Mzdova uctarna
- provadi mzdovou agendu M¢U, Méstské policie a ptispévkové organizace




Hrad Valdstejn

- provadi odvody dan¢ ze zavislé Cinnosti, odvody zdravotniho a socidlniho pojisténi

- vede agendu nemocenskych dévek, evidencnich listl

- spolupracuje pii kontrolach s pracovniky Utadu prace, OSSZ a raznych zdravotnich pojistoven

- zpracovava limity mezd MU a piispévkovych organizaci
- zajist'uje platové vymeéry, vyhotovuje zapoctové listiny, dohody o odpovédnosti
- sleduje mésicni plnéni mzdovych nakladi, provadi kontrolu a ptipadné rozbory

Kontrolni ¢innosti
- Vykonava kontrolni ¢innost na zaklad¢ a v souladu s Kontrolnim fddem M¢sta Turnova

Ostatni ¢innosti

- vede pfijmovou pokladnu na mistni poplatky evidované na FO

- kontroluje a usmérnuje vedeni ti€etnictvi u organizaci ziizenych méstem

- ptipravuje podklady pro jednani finan¢niho vyboru

- kontroluje dodrzovani predpisi a smérnic souvisejicich s tucCetnictvim, rozpoétem a
hospodafenim mésta

- zpracovava danova priznani vSech dani tykajicich se obci

- kontroluje vykazy ptispévkovych organizaci a predava je na KU

- predkladd RM ke schvaleni limity: mezd, na obCerstveni, na dary

- zajiSt'uje Givéry a zhodnoceni volnych finanénich prosttedkl véetné vybérovych fizeni

- realizuje platby dle uzavienych smluv

- vyhotovuje vypocet neinvesti¢nich nékladii na 1 zaka

- vypliluje tabulky, které se dokladaji k Zadostem o dotace, ptechodné vypomoci, Gvéry

- pti kontrolach spolupracuje s pracovniky riiznych ufadti (NKU, KU, UP, FU, ...)

- penéznim ustavim , které poskytly méstu Gver, zasila ctvrtletni vykazy

- vede evidenci stvrzenek, pfijmovych a vydajovych dokladl, objednavek a pokladnich knih
- provadi ptefakturace dle pozadavkil jednotlivych odbori

- zajistuje sloZzenky

- zajistuje smlouvy vcetné podpisovych vzort k Gaé¢tim u penéznich ustavi

- ptipravuje smlouvy na piijcky ze socidlniho fondu, predklada cerpani socidlniho fondu

- vyhotovuje zapisy ze spravni rady socialniho fondu

- spolupracuje s FU pfi soudinnosti tietich osob

- vede evidenci pokutovych blokiia vyuétovani predava KU

- eviduje a vymaha pohledavky, které patii do kompetence FO

- predklada navrh na vypotadani hospodaiskych vysledki a odpisovych planti PO do RM
- predklada navrh na ndkup movitého majetku PO dle zfizovacich listin do RM

- vede spisovou sluzbu a zajist'uje archivaci a skartaci na FO

- likviduje cestovni ptikazy

- provadi kontroly méstskych piijmovych pokladen

- ovefuje podpisy a dokumenty pro potieby mésta

- zajistuje sbér dat pro ministerstvo financi do informac¢niho systému o platech piispévkovych
organizaci

- vyhotovuje platebni vyméry na odvod za poruSeni rozpoctové kdzn¢ dle zakona ¢. 250/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti, ve znéni pozdéjsich predpist




2. KANCELAR TAJEMNIKA

Funk¢né spada do plsobnosti tajemnika.

Na tseku rozpoctového hospodarstvi

- spolupracuje s odborem finanénim pii sestavovani rozpoétu M&U na organizaéni jednotce -
kancelar tajemnika

- zabezpecuje plnéni rozpoctu a jeho hodnoceni pro svou organiza¢ni jednotku

- navrhuje podle potfeby provedeni rozpoctovych zmén v odvétvi v bézném roce

- sleduje hospodarteni a efektivni vyuzivani rozpoctovych prostiedki

- realizuje platby dle uzavienych smluv

Vzdélavani a personalni prace

- zajistuje vzdeélavani a Skoleni pro zaméstnance méstského tradu
- zajist'uje persondlni otazky na mestském uradé

3. STAVEBNi URAD

Funkéné spadé do plisobnosti tajemnika

Stavebni Gfad vykonava v prenesené piisobnosti na svéfenych Usecich statni spravu v rozsahu
daném pfisluSnymi pravnimi predpisy.

Uzemni Fizeni a stavebni Fad

- plni funkci obecného stavebniho tfadu (§ 13 zdkona 183/2006 Sb.v platném znéni) a funkci
specialniho stavebniho Ufadu u staveb silnic II. a III. tfidy, mistnich komunikaci a vetejné
pfistupnych ucelovych komunikaci (§ 15 zékona 183/2006 Sb.v platném znéni)

Uzemni Fizeni (§ 76- 96 _zikona & 183/2006 Sb.)
- rozhoduje o umisténi staveb
- rozhoduje 0 zméné vyuziti Gzemi
- rozhoduje 0 zmén¢ stavby a o0 zméné vlivu stavby na vyuZiti tzemi
- rozhoduje o déleni a scelovani pozemkl
- rozhoduje o ochranném pasmu

Stavebni Fad (§103- 157 zak.¢.183/2006 Sb.)
- povoluje stavby, terénni Gpravy, zatizeni a udrZovaci prace
- povoluje zmény staveb pied dokoncenim
- povoluje uzivani a zmény uzivani dokoncenych staveb




- povoluje a nafizuje odstranéni stavby, terénnich Uprav a zatizeni
- provadi kontrolni prohlidky staveb
- nafizuje neodkladné odstranéni staveb
- nafizuje nutné zabezpecovaci prace na stavbé
- nafizuje nezbytné¢ Upravy na stavbé, stavebnim pozemku nebo na zastavéném stavebnim
pozemku
- nafizuje nezbytné¢ Upravy na stavbé, stavebnim pozemku nebo na zastavéném stavebnim
pozemku
- nafizuje provedeni udrzovacich praci
- nafizuje vyklizeni stavby
- uklada opatfeni na sousednim pozemku nebo stavbé
- eviduje a uklada rozhodnuti a dokumentaci
- projednavé spravni delikty vybirda a vyméha pokuty na tseku tzemniho fizeni a stavebniho
radu
- posuzuje opravnéni k provadéni a projektovani staveb
- udéluje souhlasy k vydéavani stavebnich povoleni specidlnimi stavebnimi Gfady

Pozemni komunikace

- vykonava funkci specidlniho silniéniho stavebniho ufadu ( § 40 zakon 13/1997 Sb. o
pozemnich komunikacich)

- rozhoduje ve stavebnim fizeni o povoleni, zménach uzivani stavby a jejim odstranéni (§ 16
zak.c. 13/1997 Sb.)

- zfizuje na navrh vlastnika stavby ziidit vécné biemeno, které je nezbytné pro vykon
vlastnického prava ke stavbé, jestlize byla zfizena stavba dalnice, silnice nebo mistni
komunikace na cizim pozemku a vlastniku této stavby se prokazateln¢ nepodatilo dosahnout
majetkopravniho vypotadani s vlastnikem pozemku (§ 17, odst.2 zak.¢. 13/1997 Sb.)

Vyvlastiiovaci drad
- vykonava funkci vyvlastiovaciho uUfadu (zakon ¢. 184/2006 Sb. o odnéti nebo omezeni
vlastnického prava k pozemku nebo ke stavbé / zakon o vyvlastnéni /)

Dalsi

- vydavé koordinované zavazné stanovisko pro izemni pldnovani ( zak.c.183/2006 Sb.)

- ptidéluje cisla eviden¢ni a popisnd (§ 31 zakona 128/2000 Sb. o obcich) a vede jejich evidenci
a provadi zaznam do databaze Lotus - domy Turnova

- stanovuje adresy a pfedava je referatu statni socialni podpory

- predavda udaje o nové piidélenych c¢islech popisnych katastralnimu afadu (§ 11
zak.€.344/1992 Sb. katastralniho zédkona)

- predava tdaje o nove pridelenych Cislech popisnych referatu statni socialni podpory

- vede pokladnu

- poskytuje sdéleni a vyjadieni pro dotCené organy statni spravy, policii, soud

- poskytuje udaje bankdm o skute¢nostech rozhodnych pro poskytovani statni finanéni podpory
bytové vystavby

- poskytuje udaje pro Cesky statisticky uad

- poskytuje sdéleni podle § 2 zdkona 95/1999 Sb. pro Pozemkovy fond Ceské republiky



4. ODBOR SPRAVY MAJETKU

Funk¢né spada do plisobnosti mistostarosty 1.

Odbor spravy majetku se zabyva evidenci, spravou a udrzbou nemovitého majetku meésta, jeho
zhodnocovanim a zpracovanim ekonomickych studii, na zédklad¢ nichz bude s majetkem dale
nakladano.

Za nemovity majetek mésta se ve smyslu uvedeném povazuji: budovy, pozemky, byty, verejné
stavby, vetejné sit¢ a zatizeni kromé vetejného osvétleni, méstské komunikace.

Hospodareni s majetkem mésta

- zajistuje podklady pro zpracovani evidence majetku mésta

- zajist'uje zapis nemovitého majetku do katastru nemovitosti

- zpracovava evidenci majetku na pocitaci véetn¢ plynulé aktualizace

- fesi pravni spory a majetkopravni spory v souvislosti s majetkem mésta

- zajistuje zhodnoceni majetku formou investi¢ni vystavby

- ptipravuje ndvrhy investi¢ni vystavby pro radu mésta- zajiStuje zhotovitele dle zadavajiciho
fadu stavby a stavebni dozor dle zdkona o zadavani vetejnych zakazek v platném znéni

- a vede evidenci podkladl podle tohoto zékona

- zajistuje spravu a udrzbu nemovitého majetku- pfipravuje a uzavira smlouvy na udrzbu a
opravy v ramci schvaleného rozpoctu

- vede evidenci plateb za pronajem majetku mésta

- realizuje platby dle uzavienych smluv

- ptebira od vedoucich pfisluSnych odbord (Skolstvi, OVV atd.) podklady k realizaci
investi¢nich zdméria

- fidi se pfi zhodnocovani majetku mésta investi¢ni ¢innosti stavebnim zakonem a zdkonem o
obcich, v platnych znénich

- vede evidenci nebytovych prostor v majetku mésta

- zajiStuje komercni vyuziti nebytovych prostor (NP)

- vyhlasuje vybérova fizeni na pronajimatele NP

- predklada radé mésta navrh na vyuziti a stanoveni vyse ndjemného u NP

- pfipravuje smlouvy o pronajmu NP

- kontroluje dodrzovéani smluvnich podminek smluv o prongjmu NP

- zpracovava ekonomické studie o vyuziti jednotlivych nemovitosti ve variantach prodej,
prondjem, Gcast na podnikani jinych osob, jako podklad pro rozhodnuti rady mésta a méstského
zastupitelstva

- zpracovava zasady hospodateni s nemovitym majetkem mésta

- zajist'uje doklady z katastru nemovitosti pro potreby mesta

- konzultuje veskeré finan¢ni zalezitosti s finanénim odborem

- aktivné se podili na ptipravé a dodrZzovani méstského rozpoctu pro piislusnd obdobi

- zpracovava plan rekonstrukci a plan investic na dany kalendaini rok na zékladé¢ podkladi od
spravct jednotlivych organiza¢nich jednotek

- zastupuje Mésto Turnov jako ucastnika fizeni podle zvlastnich pravnich ptfedpisti ve vécech
spravy majetku ~ meésta, dava vyjadieni a podava jménem mésta odvolani proti rozhodnuti,
které je v rozporu s jeho stanoviskem



- fidi a koordinuje provadéni investi¢nich akci pfidélenych odboru v ramci schvaleného
rozpoctu a planu investic
- vede pokladnu

Na tseku spravy komunikaci

- obhospodaiuje mistni komunikace Mg¢sta Turnova, umisténé na katastralnich Uzemich
Turnov, Dalimétice, MaSov u Turnova, Bukovina u Turnova a Maly Rohozec ve smyslu vSech
prévnich a technickych norem v oblasti samostatné ptisobnosti mésta

- spolu se spravcem mistnich komunikaci, jimz jsou Technické sluzby Turnov s.r.o.,
zabezpecuje jejich prohlidku a zajist'uje jejich opravy

- udrzbu a opravy mistnich komunikaci fidi a spravuje ve smyslu zdkona o pozemnich
komunikacich a provadécich vyhlasek

- v piipad¢ stavby mistnich komunikaci ptedkldda zddost o stavebni povoleni piisluSnému
stavebnimu tradu

- udrzuje soucasti a prisluSenstvi mistnich komunikaci, jakoZz i1 specialni soucésti a pfiisluSenstvi
prajezdnich tseku silnic, tj. vefejné osvétleni, svételna a signalizacni zafizeni slouzici k fizeni
dopravy, silni¢ni vegetaci, zabradli, fetézy a jind zafizeni pro zajiSténi a zabezpecfeni prechodl
pro chodce

- po projednani s Okresnim dopravnim inspektoratem Policie CR realizuje uZiti dopravnich
znacek a dopravniho zafizeni, toto se vztahuje téz na uzavirku a objizd’ku mistnich komunikaci
a vefejné piistupnych ucelovych komunikaci

- navrhuje zpoplatnéni stani a parkovani motorovych vozidel na vymezenych tsecich mistnich
komunikaci

- spolupracuje s vlastniky inZenyrskych siti v ptipadech, kdy vedeni téchto siti probihd mistni
komunikaci a vefejné ptistupnou ucelovou komunikaci

- vede evidenci mistnich komunikaci a vefejné pfistupnych ucelovych komunikaci formou
pasportu

- provadi inventarizaci pozemnich komunikaci

- povoluje a zpoplatiiuje zvlastni uzivani vetfejného prostranstvi (mimo komunikace)v
souladu s platnymi ptfedpisy a obecné zavaznymi vyhlaSkami Mésta Turnova

- zodpovida za zfetelné oznaceni ulic

Na useku spravy bytii:

- poskytuje poradenské ¢innosti obaniim v oblasti bydleni a najemného z byt
- spolupracuje s bytovymi druzstvy pti obsazovani bytil se statni dotaci

- zajiSt'uje Gdrzbu obytnych domt

- zajiSt'uje drzbu bytl a vymeénu zatfizovacich predmétt

- zajistuje elektro a plynoinstalace, hromosvodl a protipozarnich zatizeni ve lhltach danych
zvlastnim predpisem

- zajist'uje opravy rozvodi tepla a TUV

- zajiStuje montdz bytovych vodoméri a pomérovych méfici tepla

- zajist'uje montaz plynového topeni

- zajist'uje deratizaci a dezinfekci v domech a v bytech najemnikt

- kontroluje technicky stav bytl a zatizovacich predméta

- aktualizuje pasporty domi a bytt




- kontroluje dodavatelské faktury na opravy a udrzby

- piebira prace provadéné jako dodavatelské na udrzbé byti

- provadi vypocet ndjemného a vystavuje evidenéni listy

- provadi rozuctovani dodavek tepla

- provadi rozuctovani sluzeb souvisejicich s uzivanim bytu- provadi rozuctovani vodného a
stocného

- vede evidenci spotieby studené vody

- vede evidenci spotfeby vody na bytovych vodomeérech

- vede evidenci neplaticich najemcti

- predava méstskému pravnikovi podklady pro zaloby na neplatici ndjemce

- provadi kontrolu inkasa a pfedava podklady inkasnimu stiedisku

- aktualizuje soubor najemct a uzivatelli byta

- odepisuje platby najemcti

- kontroluje dodavatelské faktury na dodavky tepla, TUV, SV, odvoz odpadl

- provadi prefakturaci dodavek tepla, TUV, SV - posuzuje pozadavky najemct na slevy z
najemného

- vystavuje ndjemni smlouvy a kontroluje jejich dodrzovani

- zajiStuje smény byt a prechod najmi

- zajist'uje soudni vysté¢hovani ndjemct a bytové ndhrady

- davé souhlas s podndjmem osob v bytech mésta

- ptipravuje podklady pro jednani bytové komise

- kontroluje uzivani byt a pocty osob nahlaSenych v bytech

- svolava bytovou komisi a ptipravuje podklady pro jeji jednani

- ptipravuje podklady pro Zaloby najemcii pfi nedodrZzovani ustanoveni ndjemni smlouvy

- zastupuje mésto pfi jednani o bytovych zalezitostech

- spolupracuje se socidlnim odborem, a Zivnostenskym ufadem pii feSeni bytové
problematiky

- 7ada o ustanoveni zvlaStniho pfijemce k tthradé nedoplatku najemného z bytu a Ghradé za
plnéni poskytovand s uZivanim bytu dle zakona o statni socialni podpofte.

Evidence majetku

- zajist'uje evidenci veSkerého majetku mésta, evidence majetkovych zmén

- pfipravuje ve spolupraci s odpovédnymi osobami inventarizace majetku a odsouhlasovani na
ucetni stav

- zajiStuje pojisténi majetku a hlaSeni Skodnich udélosti a spolupracuje na jejich likvidaci s
pojistovnou

- zpracovava Ctvrtletni a rocni statistické vykazy investic

5. ODBOR SOCIALNICH VECI

Funkéné spadé do plisobnosti mistostarosty 1.

Odbor je rozdélen na dva tseky:

1. Usek socialnich sluZeb a socialni péce

2. Usek socialné- pravni ochrany déti, socialni prevence a hmotné nouze
Pracovni napli odboru:



- Fidi se zakony
. 108/2006 Sb. o socidlnich sluzbach, ve znéni pozd¢jsich predpisi
. 110/2006 Sb. o zivotnim a existencnim minimu, ve znéni pozd¢&jsich predpist
. 111/2006 Sb. o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozd¢jSich predpist
. 100/1988 Sb. o socialnim zabezpeceni, ve znéni pozd¢jsich predpist,
94/1963 Sb. o rodin€, ve znéni pozdéjsich predpist,

. 359/1999 Sb. o socialn¢ pravni ochran¢ déti, ve znéni pozd¢jsich predpist
. 582/1991 Sb. o organizaci a provadeni socidlniho zabezpeceni, ve znéni pozd¢jsich predpist,
. 500/2004 Sb. spravni tad, ve znéni pozdéjsich predpisi

- Fidi se vyhlaskami MPSV
&. 182/1991 Sb., kterou se provadi zakon o socialnim zabezpedeni a zakon Ceské narodni rady o
piisobnosti organti Ceské republiky v socialnim zabezpe&eni, ve znéni pozdgjsich piedpist,

¢. 504/2006 Sb., kterou se provadéji neékterd ustanoveni zdkona o pomoci v hmotné nouzi, ve
znéni pozdéjsich predpish

¢. 505/2006 Sb. kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona o socidlnich sluzbach, ve znéni
pozd¢jsich predpisit
a dalSimi pravnimi normami a smérnicemi.

O« O O« .O< O« O O O

Odbor socialnich véci:

- zajiSt'uje socidlni péci a socidlni sluzby pro obyvatele Turnova a spadovych obci, sleduje urovein a
stav zdravotni péce

- posuzuje neodlvodnitelnou zatéz pro systém socialni péce dle zakona €. 100/1988 Sb. o socidlnim
zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich predpist

- spolupracuje s pfislusnymi ministerstvy, referaty Krajského tfadu Libereckého kraje, OSSZ
Semily, Liberec a Jablonec n. N., ufady prace a zdravotnimi pojitovnami, Policii CR, soudy

- metodicky vede ¢innost samostatnych piispévkovych organizaci ZSST a Détského centra Turnov

- sestavuje navrh rozpoctu na piislusny kalendaini rok ve spolupraci s fediteli a vedoucimi
jednotlivych organizaci v socidlni oblasti pfed prvnim projednavanim rozpoc¢tu na FO

- jako ptikazce operace prevadi financni prostfedky pfispévkovym organizacim a nestatnim
neziskovym organizacim v ramci schvaleného rozpoctu

- sestavuje podklady pro ¢innost socialni komise, komise ZSST, komise pro socialné- pravni
ochrany déti

- spravuje Fond na podporu socidlni oblasti Mésta Turnova

- spolupracuje s komisi bytovou, pro ob¢anské zalezitosti a Skolskou

- eviduje pohledavky , které patii do kompetence OSV

- vede evidenci osob zbavenych zptisobilosti k pravnim tkontim a provadi jejich opatrovnictvi

- ucastni se komunitniho pldnovani socialnich sluzeb

1. Usek socialnich sluzeb a socialni péce

Obsah Cinnosti useku socialnich sluzeb a socialni péce

- poskytuje pomoc a podporu fyzickym osobam v nepiiznivé socialni situaci

- poskytuje prispeévek na péci se jako statni socialni davku, kterd nalezi lidem, kteti jsou z ditvodu
dlouhodobé neptiznivého zdravotniho stavu zavislé na pomoci jiné fyzické osoby

- poskytuje bezplatné zakladni socialni poradenstvi, podava informace pfispivajici k feSeni
nepfiznivé socialni situace



- ustanovuje zvlastniho ptijemce prispévku, jestlize opravnénd osoba nemuze prijimat prispévek ¢i
ho nevyuziva k zajisténi potiebné pomoci

- provadi socidlni Setfeni pro ucely rozhodovani o ptispévku na péci a v pripadé pomoci osobam v
neptiznivé socialni situaci

- kontroluje vyuziti ptispévku na péci

- posuzuje neoduvodnitelnou zatéz systému v ramci zadosti obcana ¢lenského statu Evropské unie o
poskytnuti ptispévku na péci

- v pripad¢ hroziciho nebezpeci ohrozeni zivota a zdravi poskytuje osob¢, které nejsou
poskytovany socialni sluzby, okamzitou pomoc

- zajistuje dostupnost informaci o moznostech a zplsobech poskytovani soc. sluzeb na svém
uzemi

- zjist'uje potieby socialnich sluzeb

- spolupracuje s dal$imi obcemi, kraji a poskytovateli

Péce o téZce zdravotné postiZené obcany

- napomahd zapojeni té¢Zce zdravotné postizenych a starych obcanli do kulturniho a spolecenského
Zivota,

- rozhoduje o poskytovani jednorazovych a opakovanych dévek

- poskytuje mimoradné vyhody

- rozhoduje o poskytovani ptispévkill na opatieni zvlastnich pomicek obaniim s tézkymi vadami
nosného nebo pohybového ustroji, nevidomym a neslySicim obcantim,

- rozhoduje o pfispévku na tpravu bytu

- rozhoduje o pfispévku na zakoupeni, celkovou opravu a zvlastni upravu motoroveho vozidla

- rozhoduje o poskytovani ptispévku na provoz motorového vozidla

- rozhoduje o pfispévku na individualni dopravu

- poskytuje ptispévek na thradu za uzivani bezbariérového bytu a garaze

- poskytuje ptispévek uplné nebo prakticky nevidomym obc¢antim na krmivo pro vodiciho psa

Zvlastni prijemce dle zakona ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni soc. zabezpeceni, ve
znéni pozdéjSich predpist

- rozhoduje o ustanoveni zvlastniho pfijemce davky diichodového pojisténi

- dohlizi, jak zvlastni pfijemce plni své povinnosti

Zdravotnictvi

- zajiStuje vykon obecniho ufadu obce s rozsifenou pusobnosti dle zdkona ¢.167/1998 Sb., o
navykovych latkach, ve znéni pozdéjSich predpist

- prodava tiskopisy receptl a Zaddanek s modrym pruhem s vyznacenim pofadového ¢isla tiskopisu
a kodu obecniho Gitadu obce s rozsifenou piisobnosti, ktery je vydal

- vede evidenci o vydeji, vraceni a znehodnocovani vracenych recepti a Zddanek s modrym pruhem

2. Usek socialné pravni ochrany déti (dale OSPOD), socialni prevence a hmotné nouze

Obsah ¢innosti useku socialné- pravni ochrany déti obecniho uradu obce s rozsifenou



pusobnosti:

- zajistuje péci o déti a sleduje jejich priznivy vyvoj

Jedna se o déti

- jejichz rodice zemfteli nebo neplni povinnosti plynouci z rodic¢ovské zodpovédnosti, nevykonavaji
nebo zneuzivaji prava plynouci z rodicovské odpovédnosti

- které byly svéfeny do vychovy jiné fyzické osobé nez rodicim

- vedou zahal¢ivy nebo nemravny zivot spoc¢ivajici zejména v tom, ze zanedbavaji Skolni dochazku,
nepracuji, 1 kdyZ nemaji dostatecny zdroj obzivy, pozivaji alkohol nebo navykové latky, zivi se
prostituci, spachaly trestny ¢in, opakované nebo soustavné pachaji ptestupky nebo jinak ohrozuji
obcanské souziti

- dopoustéji se uteki od rodict nebo jinych fyzickych nebo pravnickych osob odpovédnych za
vychovu ditéte

- na kterych byl spachan trestny ¢in ohrozujici jejich zivot, zdravi, lidskou distojnost, mravni
vyvoj nebo jméni, nebo je podezieni ze spachdni takového ¢inu

- které na zaklad¢ zadosti rodi¢ti nebo jinych osob odpovédnych za jejich vychovu ditéte jsou
opakované umistény do zafizeni zajiSt'ujici neptetrzitou péci a nebo jejich umisténi v takovych
zafizenich trva déle nez 6 mésict

- které jsou ohroZovany nasilim mezi rodi¢i nebo jinymi osobami odpovédnymi za vychovu ditéte,
popfipadé nasilim mezi dal§imi fyzickymi osobami

- které jsou zadateli o azyl odloucenymi od svych rodict, poptipadé jinych osob odpovédnych za
jejich vychovu

V téchto ptipadech OSPOD

- ptsobi na rodice, aby plnili f4dné své rodi¢ovské povinnosti

- projednava s nimi odstranéni nedostatkti ve vychove

- projednava s ditétem nedostatky v jeho chovani

- sleduje, zda je zamezovano v ptistupu déti do prostiedi, které je z hlediska jejich vychovy a vyvoje
ohroZujici

- poskytuje a zprostfedkovava rodi¢lim na jejich zaddost poradenstvi

- sleduje neptiznivé vlivy ptsobici na déti a zjistuje pficiny jejich vzniku

- ¢ini opatieni k omezovani ptisobeni neptiznivych vlivii na déti

OSPOD vykonava poradenskou ¢innost

- pomaha rodi¢lim pfi feSeni vychovnych nebo jinych problémil souvisejicich s péci o déti

- poskytuje nebo zprostiedkovava rodicim poradenstvi pii vychove a vzdelavani ditéte a pii péci o
zdravotng postizené dité

- potada v ramci poradenské ¢innosti prednasky a kurzy zaméfené na feSeni vychovnych, socialnich
a jinych problému souvisejicich s péci o déti

- poskytuje osobam vhodnym stat se osvojiteli nebo péstouny poradenskou pomoc souvisejici s
osvojenim ditéte nebo svétenim ditéte do pestounské péce

OSPOD rodic¢im a jinym osobam odpovédnym za vychovu uklada

- povinnost vyuzit pomoc odborného poradenského zatizeni, pokud toto rodice nezajistili ackoliv
dit¢ takovou pomoc nezbytné¢ potiebuje a byla mu predtim OSPOD doporucena

- povinnost vyuzit pomoc odborného poradenského zatizeni v ptipadech, kdy rodice nejsou
schopni bez odborné pomoci fesit problémy spojené s vychovou ditéte, zejména pii sporech o



upraveé vychovy ditéte nebo uprave styku s ditétem

poskytuje

- pomoc po umisténi do zafizeni pro vykon tstavni vychovy nebo do zafizeni pro déti vyzadujici
okamzitou pomoc

- poskytuje détem informace o zdvaznych rozhodnutich vyplyvajicich ze soudniho nebo spravniho
fizeni, které se tykaji jejich osoby

pomaha

- usporadat rodinné poméry tak, aby umoznily navrat ditéte do rodiny

- pfi feSeni zZivotni a socidlni situace, véetné hmotné urovné rodiny, predev§im pii spolupraci s
organy socialniho zabezpeceni, ufady prace a dalSimi stdtnimi a jinymi organy

podava navrh soudu na

- rozhodnuti o splnéni podminky osvojeni spocivajici v tom, Ze rodi¢e neprojevuji zajem o své dité
- na omezeni nebo zbaveni rodicovské zodpoveédnosti nebo jejiho pozastaveni

- na nafizeni ustavni vychovy

- na prodlouzeni nebo zruSeni tstavni vychovy

- na svéfeni ditéte do péce zatizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc, na prodlouzeni doby
trvani tohoto svéfeni a na zruSeni rozhodnuti o svéfeni do tohoto zatizeni a v tomto piipad¢, zaroven
rozhoduje o thradach za pobyt v téchto zafizenich

- podava podnéty soudu k opatfenim tykajici se vychovy ditéte

- poskytuje soucinnost soudu pii vykonu rozhodnuti o vychové déti

- podava navrh soudu na vydani predbéZného opateni podle zvlastniho pravniho ptedpisu v
okamziku, kdy se dité ocitne bez jakékoliv péce nebo jsou- li jeho Zivot nebo ptfiznivy vyvoj
vazné ohrozeny nebo naruSeny

- podava navrh soudu na opatteni u déti, které jsou predany dlouhodobé do péce osoby, kterd ma v
umyslu pfijmout je do trvalé nebo dlouhodobé péce

- podava navrh na ustanoveni poruc¢nika nebo opatrovnika, poptipad¢ tuto funkci opatrovnika a
poruc¢nika vykonava

OSPOD zprostiedkovava osvojeni a péstounskou péci tim, Ze

- v souvislosti s osvojenim a pestounskou péci poskytuje poradenstvi

- vyhledava déti vhodné k osvojeni nebo ke svéfeni do péstounské péce

- vyhledava fyzické osoby vhodné stat se péstouny nebo osvojiteli

- rozhoduje o svéteni déti do péce budoucich péstounti a osvojitelil

- pfijimé zadosti obfanll o zprostiedkovani osvojeni, péstounské péce a pestounské péce na
ptechodnou dobu

- sleduje déti v péstounské péci

OSPOD u déti s nafizenou ustavni vychovou

- umisténych ve skolskych zatizenich pro vykon ustavni vychovy a ochranné vychovy, v tstavech
socialni péce a ve zvlaStnich détskych zdravotnickych zafizenich, poptipadé v obdobnych
ustavech sleduje dodrzovani prav déti tim, Ze je jednou za 3 mésice v téchto zafizenich navstivi

- vydava pisemny souhlas s pobytem ditéte mimo tato zatizeni, spolupracuje s nimi a poskytuje jim



informace o rodinnych pomérech déti

OSPOD v pééi o déti vyZadujici zvySenou pozornost

- poskytuje détem pomoc pii piekonavani neptiznivych socialnich podminek a vychovnych vlivii,
s cilem umoznit jim za¢lenéni do spolecnosti, véetné zaclenéni pracovniho

- zamé&fuje svoji pozornost na vyuzivani jejich volného ¢asu

- sleduje u déti projevy nesnasenlivosti a nasili

- vénuje pozornost détem z rodin s nizkou socialni trovni

- zabrafiuje pronikani nepfiznivych socidlnich a vychovnych vlivli mezi ostatni skupiny déti

- nabizi détem programy pro vyuziti volného Casu se zietelem k jejich z4jmiim a moznostem

- pusobi proti opakovanym porucham chovani a jednani a zvlastni pozornost vénuje pachatelim
trestné ¢innosti

- upozornuje krajské titady na potfebu napomahat détem, které ukoncily Skolni dochéazku, pti
ziskdvani moznosti pokracovat v dalsi pfipravé na povolani, zejména jde- li o déti propusténé z
ustavni, ochranné vychovy nebo vykonu trestu

- spolupracuje s Gtady pfi zprosttedkovani zaméstnani pro tyto déti

- usmériuje péci o tyto déti podle programii péce o problémové skupiny déti

- pomaha détem piekondvat problémy, které mohou vést k negativnim projeviim v jejich chovani
- fesi jejich problémy, je- li to ucelné, v prostiedi, kde se zpravidla zdrzuje

OSPOD je prisluSnym organem podle zikona o soudnictvi ve vécech mlideZe a zikona o
prestupcich a je povinen castnit se ustniho jednani o prestupku, kde pachatelem je mladistvy

OSPOD spolupracuje

- s véznicemi pii feSeni socialnich a vychovnych problému déti

- s Utadem pro mezinarodng- pravni ochranu déti pii zajisténi socialné- pravni ochranu déti i ve
vztahu k ciziné

- se soudy, organy ¢innymi v trestnim fizeni, organy socialniho zabezpeceni, organy pomoci v
hmotné nouzi, organy statni socialni odpory

Na zadost poskytuje:

- soudu a spravnimu Ufadu udaje potiebné pro obfanské soudni fizeni a pro spravni fizeni

- organu ¢innému v trestnim fizeni tdaje potfebné pro trestni fizeni

- orgdnu socialniho zabezpeceni a organu statni socialni podpory tdaje potiebné pro rozhodovani o
socialnich davkach

- organu socialniho zabezpeceni, organu pomoci v hmotné nouzi a organu statni socialni podpory
udaje potiebné pro rozhodovani o socialnich davkach

- ufadu prace udaje potiebné pro povolovani vykonu ¢innosti ditéte podle zvlastniho pravniho
piedpisu

- probacni a mediacni sluzbé informace potfebné pro trestni fizeni v rozsahu odpovidajicim
potifebam fizeni

Oznamuje

- organiim ¢innym v trestnim fizeni skute¢nosti nasvédcujici tomu, Ze byl na ditéti spachan trestny
¢in, nebo dité bylo pouzito ke spachani trestného ¢inu, anebo ze dochazi k nasili mezi rodici, jinymi
osobami odpovédnymi za vychovu ditéte a dalS§imi fyzickymi osobami v domdcnosti obyvané



ditétem

Pti vykonu SPOD pracovnici navstévuji dité a rodinu, ve které zije a zjist'uje jejich socialni a
vychovné podminky i v misté bydlisté ditéte, ve Skole, Skolskych zafizenich, v zaméstnani a v
prostiedi, kde se dit¢ momentalné zdrzuje.

O détech a rodinach vede spisovou dokumentaci.

V prvnim stupni projednava spravni delikty dle § 59 odst.1 pism.a),e) az h), § 59a odst.1 pism. b), §
59c odst. 1, § 59f odst. 1 pism.a), § 59h zékona ¢. 359/1999 Sb., o socialné- pravni ochran¢ déti, ve
znéni pozd¢jsich predpist. Zaroven vybird pokuty, které ulozil.

Vykon SPOD je provadén i Komisi pro socialné- pravni ochranu déti (dale Komise)

Komise

- rozhoduje o vydani ovétfeni k vykonu socidlné- pravni ochrany déti

- navrhuje a posuzuje predlozené socialné preventivni programy na ochranu tyranych, zneuzivanych
a zanedbavanych déti a projednava jednotlivé ptipady tyranych, zneuzivanych a zanedbavanych déti
za ucelem navrzeni opatfeni k ucinné pomoci ditéte a  rodiné

- doporucuje provést opatieni, kterd by méla byt uskutecnéna v oblasti ochrany déti pted socialng-
patologickymi jevy a pfipravuje programy péce o problémové skupiny déti

Pii péci o obcany ohrozZené socialnim vylou¢enim odbor

- koordinuje péci o ob¢any ohroZené socialnim vyloucenim

- poskytuje socialn€ pravni poradenstvi pro klienty

- koordinuje péci o obCany propusténé z vykonu trestu odnéti svobody a z vykonu vazby

- pe€uje o obcany, ktefi jsou propusténi po ukonceni 1é€by chorobnych zavislosti ze zdravotnického
zafizeni, psychiatrické 1écebny nebo 1é€ebného zatizeni pro chorobné zavislosti,

- pe€uje o osoby propusténé ze Skolského zatizeni pro vykon ustavni ¢i ochranné vychovy nebo z
péstounské péce po dosaZeni zletilosti, respektive v 19 letech

- pomaha osobam, které nemaji uspokojivé naplnény zivotné diilezité potieby vzhledem k tomu, ze
jsou bez pfistfesi, nebo se jedna o osobu, jejiz prava a zajmy jsou ohrozeny trestnou ¢innosti jiné
osoby

- vede evidenci téchto obcani

- podava o nich zpravy soudu a policii

- spolupracuje s napravné vychovnymi tstavy

- spolupracuje s obcemi, ufady prace, azylovymi domy a dalSimi institucemi, které zajist'uji zarazeni
obcantl ohroZenych socidlnim vylou¢enim do spolecnosti a zajist'uji diistojny zplisob Zivota pro tyto
osoby

- provadi poradenstvi pro etnické menSiny a uzce spolupracuje se Skolami

- zabyva se problematikou socialné-patologickych jevii, drog a prevenci kriminality

Na useku pomoci v hmotné nouzi odbor
- poskytuje pomoc osobadm nachézejicim se v hmotné¢ nouzi k zajisténi zakladnich Zivotnich
podminek (biologické, psychické, socidlni)
- poskytuje socialni poradenstvi pro kazdého obcana - zakladni informace, moznosti prevence a



feSeni situace hmotné nouze

- poskytuje davky v systému hmotné nouze - ptispévek na zivobyti, doplatek na bydleni,
mimoiadnou okamzitou pomoc

- provadi socialni Setfeni v byté osob zadajicich o davky pomoci v hmotné nouzi a osob, které jsou
jiz ptijemci zminénych davek

- poskytuje prispevek na zivobyti, ktery fesi nedostateCnou ptijmovou situaci jednotlivce nebo
rodiny, pfijima zadosti pouze na piedepsaném tiskopise MPSV, podavé informace o podminkach
naroku, potfebnych dokladech k zadosti

- poskytuje doplatek na bydleni, ktery je urcen pro vlastniky nebo najemce bytu ,ptijiméa zadosti
pouze na predepsaném tiskopise MPSV, podava informace o podminkach naroku, potfebnych
dokladech k zadosti

- poskytuje davky mimotadné okamzité pomoci v téchto ptipadech:

a) osob¢ hrozi vazna ujma na zdravi

b) osobu postihla mimotadna udalost

c¢) osoba nema dostate¢né prostredky k tthradé jednorazového vydaje

d) osoba nema dostatecné prostredky k thrad¢ nékladii na predméty dlouhodobé spotiteby, vydaje
spojené se vzdélanim nezaopatieného ditéte

e) osoba je ohrozena socidlnim vylou¢enim

6. OBECNI ZIVNOSTENSKY URAD

Funk¢né spadé do piisobnosti tajemnika.

Na useku statni spravy v prenesené pusobnosti:

— provadi vykon statni spravy v izemnim obvodu stanoveném rozsahem plisobnosti obecnich
ufadi s rozSifenou pusobnosti v rozsahu cinnosti daném zikonem ¢. 455/1991 Sb.,
zivnostensky zakon, v platném znéni a zakona ¢. 570/1991 Sb., o zivnostenskych uradech, v
platném znéni

- provadi registraci vSech zivnosti
— vydava Zivnostenskd opradvnéni na zivnosti femeslné, vdzané, koncesované a jedinou zivnost
volnou, ktera obsahuje az 80 obor
- vydava zmény zivnostenskych opravnéni na zakladé oznameni podnikatele — napft. trvalé
bydlisté, misto podnikéani
- vydava rozhodnuti o zruSeni Zivnostenskych opravnéni
— vydava sdéleni o zapisu zmén do Zivnostenského rejstiiku na zdklad€ ozndment
podnikatele
pferuseni i obnoveni Zivnosti, zapisy provozoven do ZR
— vydavani vypist ze zivnostenského rejstiiku
— vedeni Zivnostenského rejstiiku
- dle zékona ¢. 214/2006 Sb., v platném znéni - jako centralni registracni misto
- pfijima pifihlasky k registraci nebo oznameni na zaklad? zvIBUtnYho prBvnYho p°edpisu od
osob podnikajYcYch na zBklady xivnostenskUho oprBvnynY
- pfijima ozndmeni a ohlaSeni v oblasti socialniho zabezpeceni od fyzickych osob podnikajicich na
zaklad? xivnostenskUho oprBvnynY, a to v rozsahu stanovenUm zvIBUtnYmi prBvnYmi p°edpisy




- pfijima ozndmeni osob podnikajicich na zaklad€ zivnostenského opravnéni o vzniku volnych
pracovnich mist nebo jejich obsazeni

- pfijima oznameni a hlageni fyzickych osob podnikajicich na zaklad? xivnostenskUho oprBvnynY
v'?i zdravotnYm pojiU?ovnBm v rozsahu stanovenUm zvIBUtnYm prBvnYm p°edpisem

- ptedava ve 1h?ty stanovenU zvIBUtnYm prBvnYm p°edpisem podBnY, kterB obdrxY,
p°YsluUn?m sprBvnYm -°ad'm ( ve 1h?t? 5 dnY )

- pfitom neposuzuje uplnost nebo vécnou spravnost téchto podani

- je provozovatelem zivnostenského rejstiiku, ktery je informacnim systémem vefejné spravy

- provadi kontroly dle zdkona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole, v platném znéni, dodrzovani
zivnostenského zakona a zvlastnich pravnich predpist

- uklada pokuty za poruseni povinnosti stanovenych zivnostenskym zakonem a zvlastnich pravnich
predpist

- provadi dozorovou ¢innost nad dodrzovanim povinnosti stanovenych v §§ 8, 9 az 13 a 14 odst.
2,§ 14 a)-16a § 18 zdkona €. 634/1992 Sb., o ochrané spottebitele, v platném znéni, v oblasti
obchodu a sluzeb, prislusny podle umisténi provozovny

- provadi vykon rozhodnuti o ulozeni pokut a nakladu fizeni ulozenych Obecnim zivnostenskym
ufadem

— evidence pohledavek

— vyzvy k zaplaceni dluhu v ndhradni lhité

— zjiStovani bankovnich ucth dluznikt

— exekucni ptikaz na srazky z GCtu, na srazky ze mzdy

— exekucni ptikaz na srazky davek z OSSZ a Gtadu prace

— navrh soudu na prodej ¢i zabaveni véci movitych

— navrh soudu na prodej ¢i zabaveni véci nemovitych

— piihlaSeni pohledavky do konkurzniho fizeni

— vydani souhlasu s navrzenym splatkovym kalendafem dluznika

- spolupracuje s dal§imi organy statni spravy, jejichz ¢innost souvisi se zivnostenskym
podnikanim

— V samostatné pusobnosti :

- kontroluje dodrzovani ustanoveni zdkona ¢. 379/2005 Sb., o opatienich k ochran¢ pted

Skodami piisobenymi tabdkovymi vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami a o zméné

souvisejicich zakont a dalSich predpist

— je kompetentni vést spravni fizeni pii poruSeni zakona ¢. 379/2005 Sb.

— Cini opatfeni k odstranéni zjiSténych nedostatkli a vyvozuje disledky za poruseni tohoto
zakona

— je kompetentni pfi poruSeni zdkona ¢. 379/2005 Sb., o opatfenich k ochran¢ pted
Skodami plsobenymi tabdkovymi vyrobky, alkoholem a jinymi ndvykovymi latkami a o
zméné souvisejicich zédkont a dalSich predpist, ukladat a vybirat pokuty podle zakona ¢.
337/1992 Sb., o sprave dani a poplatki, ve znéni pozdéjsich predpist

— provadi cenové kontroly dle zakona ¢. 526/1990 Sb. a  z.¢.265/1991 Sb., o cenach



— vede evidenci zemédélskych podnikateli - fyzickych 1 pravnickych osob podle zakona

— C¢. 85/2004 Sb., kterym se méni zakon €. 252/1997 Sb., o zemé&délstvi, ve znéni pozdéjsich
predpist

— dle § 2f) odst. 5 vydava Osvédceni o zépisu do evidence zemedelského podnikatele

— dle § 2 fa) odst. 3 té¢hoz zakona ptidéli zemeédélskému podnikateli identifikacni ¢islo

— dle § 2fa) odst. 5 téhoz zakona vydavd zmény udaji na zdkladé¢ ozndmeni zeméd.
podnikatele

— dle § 2fa) odst. 6 t¢hoz zakona provadi preruseni provozovani zemédélské vyroby

— dle § 2fb) odst. 2 z.¢. 291/2009 Sb., kterym se méni z.¢. 252/1997 Sb., o zeméd€lstvi, vydava
vypisy z vetejné 1 nevetejné ¢asti z evidence zemédélského podnikatele dle danych pravidel

— dle § 2g) téhoz zékona provadi vyfazeni zem. podnikatele dle danych pravidel

— dle § 4a) odst. 12 provadi kontrolu evidence zem. podnikatele dle zdkona o statni kontrole a
tohoto zékona

— projednava spravni delikty v 1. stupni — dle § 5 odst. 1a),b) nebo § 5a, odst. 1 pism. a)-C)
téhoz zdkona

- vede pokladnu

7. ODBOR SKOLSTVI, KULTURY A SPORTU

Funké&né spadd do plsobnosti starosty . Problematika sportu spadd do pisobnosti mistostarosty
.

- zpracovava zpravy a podklady pro jedndni rady meésta, zastupitelstva mésta a ptisluSnych
komisi

- spolupracuje s pfislusnymi referaty Krajského ufadu v Liberci.

- konzultuje s odborem spravy majetku kroky na tiseku udrzby a vystavby jednotlivych zatfizeni
(Skolskych, kulturnich).

- sestavuje navrhu rozpoctu na piislusny kalendaini rok ve spolupraci s fediteli a vedoucimi
jednotlivych organizaci : Skolstvi, kultura, ptispévky sportovnim a kulturnim organizacim
ptfed prvnim projednavanim rozpoctu na FO

- poukazuje ptispévky pro ptispévkové, sportovni a ostatni organizace

- sleduje v priibéhu roku cerpani rozpo€tu podle organizacnich jednotek a poloZzek na
jednotlivych zatizenich.

- zajiStuje konzultacni ¢innost kopirovani pottebnych tiskovin pro organizace

- organizuje vybérova fizeni na feditele jednotlivych organizaci

Skolstvi:

Na useku statni spravy v pir‘enesené piisobnosti:

- zajistuje vykon statni spravy ve Skolstvi dle zdkona 561/2004 Sb., o statni spravé a
samosprave ve Skolstvi v platném znéni

- zpracova navrh rozpisu rozpoctu v rozsahu podle zakona €.561/2004 Sb., o statni spravé a
samosprave ve Skolstvi, pro skoly a skolska zatizeni v obvodu jeho plisobnosti  zfizované dle




tohoto zékona a predava jej krajskému uradu

- zpracovava a predkladd krajskému tradu rozbor hospodatreni za Skoly a Skolskd zafizeni v
obvodu jeho plsobnosti ziizované podle zavazné osnovy a zavazného postupu stanoveného
ministerstvem dle. vySe uvedeného zakona

- pripravuje podklady pro zictovani prostiedkll statniho rozpoctu poskytovanych krjaskym
ufadem zavaznym postupem a podle spolecnych pokyni ministertva a Ministetva financi k
zuctovani prostiedki statniho rozpoctu a predava vysledky zuctovani krjaskému uradu

- zajistuje podklady pro sumarizaci ucetni zdvérky a ucetnich a financnich vykazi za Skoly a
Skolskd zatizeni ziizované v obvodu jeho ptisobnosti podle zakona pro krajsky ufad v souladu
se zdvaznym postupem stanovenym Ministetrvem financi

- shromazd’uje a zpracova data z dokumentace a evidenci za Skoly a Skolska zatizeni ziizované v
obvodu jeho ptlisobnosti podle zdkona v terminech stanovenych ministetvem a pfedava je
krajskému ufadu a ministerstvu, popf. jejim povéfenym organizacim

V samostatné piisobnosti:

- zabezpecuje podminky pro vSestranny rozvoj vzdélavani a vychovy ve mésté

- ptijima opatieni na zakladé vysledkd Ceské $kolni inspekce v predikolnich zatizenich,skolach
a Skolskych zafizenich ztizovanych Méstem Turnov

Kultura:

- zabezpecuje koordinaci ¢innosti ve spolupraci s vedoucimi kulturnich zatizeni (KCT Turnov
s.r.0., Méstskd knihovna, Hrad Valdstejn).

- podili se na rekonstrukénich pracich na hradé¢ Valdstejné ve spolupraci s odborem spravy
majetku

- zajist'uje realizaci programu regenerace méstské pamatkové zony

- poskytuje poradenské sluzby majiteliim objekti v MPZ

- spolupracuje s Krajskym tUradem Liberec, Narodnim pamatkovym ustavem Liberec a dal§Simi
odbornymi institucemi

- zpracovava grantové projekty v oblasti mistni kultury a paméatkové péce

- vede evidenci vefejnych hudebnich produkci kulturnich aktivit (Ochranny svaz autorsky a
Intergram)

- zajiStuje vedeni pamétnich knih mésta

Na useku statni spravy:

- vydéava spravni rozhodnuti v prvnim stupni na iseku pamatkové péce

- zabezpecuje vykon statni pamatkové péce na plosn€ pamatkoveé chranénych uzemich - méstska
pamatkova zona Turnov, ochranné padsmo Statniho hradu Trosky a ochranné pasmo Stéatniho
zamku Sychrov

- zpracovava vyjadieni k UPSU z pohledu statni pamatkove péce

- zpracovava vyjadieni pro stavebni Ufady v ramci povolovani staveb na Uzemich s
archeologickymi nalezy

- ve spolupraci s pracovniky Narodniho pamatkového tustavu Liberec ptedkladd navrhy pro
udéleni fiancnich pfispévkl na restaurovani a rekonstrukci pamatek ze statnich i obecnich
rozpo¢tl vede seznam kulturnich pamatek daného Uzemi a pribézné doplituje dokumentaci
nemovitych kulturnich pamatek

- zajist'uje veskerou agendu ze zédkona 122/2004 Sb., o valecnych hrobech a pietnich mistech



Sport:

- vytvaii a zabezpecuje podminky pro vSestranny rozvoj sportu ve meste

- spolupracuje a po odborné strance metodicky vede organizaci Méstska sportovni Turnov s.r.o.

- kontroluje ve spolupraci se starostou spravné rozdéleni finanénich prostiedkl a zabezpecuje
jejich ucelné vyuziti

- vede evidenci sportovnich organizaci ve mésté

- vede zlatou knihu turnovského sportu

8. ODBOR ZIVOTNIHO PROSTREDI

Funk¢né spada do plisobnosti mistostarosty I1.

Zakon CNR ¢&. 334/1992 Sb., o ochrané zemédélského pidniho fondu:

- ukladd zménu kultury zemédélské ptidy na pozemcich o vymeéte do 1 ha

- uklada odstranéni zavad zjisténych pti dozorové a kontrolni ¢innosti

- vydava rozhodnuti o odvodech za odnéti pidy ze zeméd€lského pidniho fondu a povoluje
odklad lhuty k tthradé téchto odvoda

- uklada pokuty

-ukladda zménu kultury zemédélské ptidy na pozemcich o vyméie nad 1 ha

- rozhoduje tom, Ze pozemek kontaminovany Skodlivymi latkami ohroZujicimi zdravi nebo
zivot lidi nesmi byt pouZivan pro vyrobu potravin

- ud€luje souhlas k navrhiim regulaénich plani a k navrhiim izemné planovacich podkladd, které
vychazeji ze schvélenych uzemnich plani obce

- ud¢luje souhlas k navrhlim tras nadzemnich a podzemnich vedeni, pozemnich komunikaci,
vodnich cest a jejich soucasti, pokud trasa neptesahuje spravni obvod obce s rozSifenou
pusobnosti

- udéluje souhlas k odnéti zemédelské puidy ze zemédélského pltidniho fondu, ma- 1i byt dotcena
zemé&délska piida a piida doc¢asné neobdélavana o vymeéte do 1 ha , pfitom stanovi podminky k
zajisténi ochrany zemédé&lského pidniho fondu, schvaluje plan rekultivace, poptipadé stanovi
zvlastni rezim jeho provadéni a vymezi, zda a v jaké vySi budou predepsany odvody za odnéti
pudy ze zemédé&lského ptidniho fondu

- rozhoduje v pochybnostech o tom, Ze jde o soucasti zemedélského pidniho fondu

- vykonava statni spravu na useku ochrany zeméd¢lského pudniho fondu, neni- li podle tohoto
zakona piislusny jiny organ statni spravy

Ziakon ¢. 102/1963 Sb., o rybarstvi:

- vede evidenci ozndmeni o odlovu ryb na udici za uplatu a o odlovu elektfinou

- rozhoduje v pochybnostech mezi hranicemi revird a hranicemi mezi revirem a do reviru
nezafazenou vodni plochou

- schvaluje ustanoveni rybatského hospodare a jeho zastupce pro rybarské reviry

- ustanovuje rybarskou straz na navrh nebo z vlastniho podnétu, vydava ji sluzebni odznak a
prikaz, vede evidenci rybarskych strazi, zrusuje ustanoveni rybarské straze ve vyjmenovanych
ptipadech

- poskytuje z prostfedk statu nahradu skody vzniklé pii poskytnuti pomoci rybaiské strazi



- doziré na fadny vykon rybatského prava uzivateli rybaiskych revirii

- miize pozastavit vykon usneseni a opatfeni organiza¢nich slozek Ceského rybaiského svazu

- vydava rybarské listky,odebira rybatské listky

- rozhoduje o rozsahu povinnosti vlastnika nebo uZzivatele pobfezniho pozemku trpét umisténi
oznaceni hranic rybaiskych revirti pstruhovych i mimopstruhovych vod a chranénych oblasti,
pokud se tcastnici nedohodnou

Z:akon ¢. 147/1996 Sb., o rostlinolékarské péci a o zménach nékterych souvisejicich zakonu:
- pfijima oznameni o vyskytu nebo podezieni z vyskytu karanténnich Skodlivych organismt a
predklada je rostlinolékaiské spraveé k dalSimu fizeni

- podéava informace o umisténi stanovist’ v€elstev a o hromadném letu vcel, pokud jsou znama

- eviduje oznameni od oSetfovatel porostl o letecké aplikaci ptipravka, které jsou toxické pro
vcely

- vyhlaSuje zacatek leteckého oSetfovani porosti

- eviduje oznameni chovatell véel o udajich tykajicich se stanovist’ véelstev a hromadném letu
vcel

- vydava, méni a rusi na navrh rostlinolékarské spravy mimotadna rostlinolékaiska opatfeni v
ptipadech, Ze jde o blize neur¢ené mnozstvi subjektl, a to nafizenim obce

- rozhoduje ve svém obvodu o plnéni ustanoveni § 4 pism. a) bodu 1 pfi vyskytu a Sifeni pleveld,
jakozto Skodlivych organismt, které se S§ifi na neobd€lavané a nezemédé€lské pude a které
ohrozuji zivotni prostiedi, zdravi lidi a zvitat

- uklada pokuty fyzickym nebo pravnickym osobam, které neplni povinnosti podle § 4 pism. a)
bodu 1 pii vyskytu pleveli, které se Sifi na neobdélavané a na nezemédélské padé a které
ohrozuji zivotni prostfedi, zdravi lidi a zvitat

Ziakon ¢. 246/1992 Sb., na ochranu zvirat proti tyrani

- projednava prestupky na useku ochrany zvitat

- uklada pokuty chovatelim podle § 27 tohoto zakona

- na navrh okresni veterinarni spravy muze spravnim rozhodnutim nafidit odebrani tyraného
zvitete, vyZaduje- li to jeho zdravotni stav

- rozhoduje o nakladech spojenych s odebranim zvifete a ndslednou péci

Zakon ¢. 242/2000 Sb., o ekologickém zemédélstvi
- vydava stanovisko, ze sbér bylin a plodi v pfislusné oblasti nenarusuje druhovou rozmanitost

Zakon €. 166/1999 Sb., o veterinarni péci a o zméné souvisejicich zakonii:

- vydava vyjadieni pro misto uréené pro neSkodné odstranovani konfiskati Zivoc¢isného plivodu
zahrdbanim (dale jen ,,zahrabovist€") a zafizeni urené pro neSkodné odstrafiovani a dalsi
zpracovani konfiskatl zivo€isného pivodu

- pIni povinnosti vyplyvajici z ustanoveni § 46 pismeno a) az d) zdk.166/1999 Sb.

- plni povinnosti z vyhl.90/2002

Z:akon ¢. 289/1995 Sb., o lesich a 0 zméné a doplnéni nékterych zakonii:

- pfijima ozndmeni dodavatelll o zamySleném sbéru semenného materialu, odbéru ¢asti rostlin a
vyzvedavani sadebniho materialu (§ 6 odst. 1) a ozndmeni dodavateli o zamysleném slouceni
reprodukéniho materidlu a odbéru €asti rostlin pti dalSim vegetativnim mnozeni (§ 6 odst. 1)



- vystavuje potvrzeni o puvodu reprodukéniho materidlu ziskaného z wuznanych zdroji
reproduk¢éniho materidlu ve svém tizemnim obvodu a vedou o tom evidenci,

- vystavuje nové potvrzeni o pivodu reprodukéniho materidlu pro oddily ziskané sloucenim
oddili a pro oddily ziskané¢ naslednym vegetativnim mnozenim, pro které bylo vystaveno
potvrzeni o piivodu, a vedou o tom evidenci,

- rozhoduje o ulozeni pokut podle tohoto zakona,

- vykonéava dozor, jak fyzické a pravnické osoby dodrzuji ustanoveni tohoto zdkona, predpisy
vydané k jeho provedeni a rozhodnuti vydana na jejich zaklad¢, a ukladaji opatfeni k odstranéni
zjisténych nedostatka,

- predava neprodlené¢ udaje o vystavenych potvrzenich o pivodu a o vystavenych novych
potvrzenich o piivodu povérené osobg.

- zmociiuje poverenou osobu ke kontrole podle § 31 odst. 3 tohoto zdkona.

- rozhoduje o pochybnostech, zda jde o pozemky uréené k plnéni funkci lesa

- rozhoduje o prohldseni pozemku za pozemek uréeny k plnéni funkci lesa

- rozhoduje o souhlasu k vydani uzemniho rozhodnuti, jimz maji byt dot¢eny pozemky urcené k
plnéni funkci lesa do vyméry 5 ha lesa hospodatského, pokud neni ptislusny kraj, a o souhlasu
k hvydani rozhodnuti o umisténi stavby nebo vyuziti uizemi do 50 m od okraje lesa

- rozhoduje o déleni lesnich pozemk, pfi kterém vymeéra jednoho dilu klesne pod I ha

- rozhoduje o souhlasu k ndvrhiim Gzemné plénovaci dokumentace, jimiz maji byt dotéeny lesni
pozemky, pokud neni pfislusny kraj nebo ministerstvo

- rozhoduje o odnéti lesnich pozemki k plnéni funkci lesa do vyméry 1 ha omezeni jejich
vyuzivani pro plnéni funkci lesa a o vysi poplatkd za odnéti

- rozhoduje o doasném omezeni nebo vylouceni vstupu do lesa

- povoluje vyjimky ze zédkazu nékterych Cinnosti v lese

- stanovuje podminky ke konani organizovanych nebo hromadnych sportovnich akci v lese

- uklada opatfeni k zajiSténi bezpecnosti osob a majetku pfed Skodami, které by mohly byt
zpusobeny padanim kamend, sesouvanim pudy, pddem stromti z lesnich pozemkl, a o tom,
kdo ponese naklady s tim spojené

- rozhoduje o uznani vyberovych stromi a lesnich porostt

- rozhoduje o uloZeni opatieni v pfipadech mimotadnych okolnosti

- rozhoduje o vyjimkach ze zadkazu provadét mytni t€Zbu v lesnich porostech mladSich nez 80 let
- rozhoduje o podminkéch lesni dopravy po cizich pozemcich

- rozhoduje o udéleni nebo odnéti licence pro vykon funkce odborného lesniho hospodaie

- rozhoduje o povéfeni pravnické nebo fyzické osoby vykonem funkce odborného lesniho
hospodare

- uklada pokuty pti poruSeni lesniho zékona

- ukladé opatieni k odstranéni zjiSténych nedostatkli, opatfeni ke zlepSeni stavil lesti a plnéni
jejich funkci, o zastaveni nebo omezeni vyroby nebo jiné ¢innosti v lese v piipadech hrozicich
Skod

- vede evidenci ndjmi a vypljcek pozemki uréenych k plnéni funkci lesa

- uklada nezbytna opattenich k odvraceni hroziciho nebezpeci

- zajiSt'uje zpracovani lesni hospodaiské osnovy

- povoluje tézbu uznanych stromti nebo porosti

- povoluje vyjimky ze stanovené velikosti nebo Sitky holé sece

- povoluje vyjimky ze zékonnych lhit pro zalesnéni a zajisténi kultur

- ustanovuje lesni straz s pisobnosti ve svém spravnim obvodu a zrusuje ustanoveni lesni straze



ve svém spravnim obvodu

- soustifed’uje udaje lesni hospodaiské evidence o lesich ve svém spravnim obvodu a postupuje je
povérené organizacni slozce statu

- vykonava dozor nad dodrzovanim zakona, piedpisi vydanych k jeho provedeni a rozhodnuti
vydanych na jejich zaklade

Zakon ¢. 449/2001 Sb., o myslivosti

- urCuje jakostni tfidy, normovanych a minimalnich stavii zvéfe, rozhoduje o zmeéné
minimélnich nebo normovanych stavii zvéie

- schvaluje zafizeni pro zachranné chovy

- vydéava souhlas k docasnému drzeni liSky obecné v zajeti

- rozhoduje o umisténi slaniska, napajedla nebo zatizeni pro prikrmovani zvéie

- nafizuje omezeni ¢i zakaz vstupu do honitby, ¢i jinych ¢innosti

- vydavé rozhodnuti o krmeni zvéfe na ndklad uzivatele honitby

- rozhoduje o uznani honitby

- rozhoduje o registraci honebniho spolecenstva a o odmitnuti registrace honebniho spole¢enstva
- rozhoduje o pfic¢lenéni honebnich pozemki k jiz uznané honitbé

- rozhoduje o urceni nahrady za pficlenéni honebnich pozemku k honitbé

- rozhoduje o povoleni zmény honitby vyrovnanim hranic nebo vyménou honebnich pozemku

- rozhoduje o zmén¢ honitby vyplyvajici ze zmén vlastnictvi honebnich pozemk

- rozhoduje 0 zméné minimalnich nebo normovanych stavi zvére

- rozhoduje o zaniku honitby (obory)

- rozhoduje o zaniku smlouvy o najmu honitby

- rozhoduje o ustanoveni nebo odvolani mysliveckého hospodate, ustanovuje do funkce

- rozhoduje o urceni planu mysliveckého hospodaieni v honitbé, nedojde- 11 mezi uzivatelem a
drzitelem honitby k dohodé¢

- vydava vyjadieni o lovu samici zvéfe a sam¢i zvefe do stafi 2 let bez omezeni a vypracovani a
projednani planu

- rozhoduje o povoleni Upravy, popf. o ulozeni snizeni pocCetniho stavu zvéte, ptipadné zruSeni
chovu zvéte

- rozhoduje o povoleni lovu zvéte v dobé jejiho hajeni

- rozhoduje o povoleni lovu zvéte na nehonebnich pozemcich

- rozhoduje o vyjimce ze zakézanych zplsobl lovu

- rozhoduje o vydani loveckého listku a o odebrani nebo odepieni vydani loveckého listku

- rozhoduje o tom, ktera plodina je vysokocenna

- uklada pokuty za ptestupky a za jiny spravni delikt

- potada chovatelské piehlidky trofeji, ptipadné povéiuje jiné pravnické osoby touto Cinnosti

- sdéluje pozadavky k ochrané zvéte a jejich Zivotnich podminek pro povolovani konani
hromadnych akci v ptirodé

- vede rejstiik honebnich spolecenstev a provadi zapisy do n¢j

- oznamuje piisluiné udaje o honebnim spoledenstvu Ceskému statistickému tfadu

- vydéava ufedni potvrzeni o zapisu do Rejstiiku honebnich spolecenstev nebo o tom, ze zapis
neni proveden

- vyfizuje zadosti o vydani opisu z Rejstiiku trestli (pro myslivecké hospodate)

- vede evidenci honiteb a jejich vyuziti

- vede evidenci mysliveckych hospodarit s jejich osobnimi udaji,v¢. dalSich 0daji s tim



spojenych

- pfijima oznameni stanovena zdkonem o myslivosti (mysliveckého hospodafe o zjisténych
nedostatcich, ztraté, zneuziti ¢i odcizeni pritkazu mysliveckého hospodare, o vysledcich
sCitani zvere)

- provadi kontrolu plnéni plant mysliveckého hospodateni v honitbach

- zpracovava statisticka hlaseni o honitbach

- vede evidenci vydanych a odebranych loveckych listki

- vydava zuctovatelné plomby a listky o ptivodu zvéie uzivatelim honiteb a vede jejich evidenci
- vede seznam ¢lentt honebnich spolecenstev, evidenci smluv o ndjmu honitby, evidenci plani
mysliveckého hospodateni v honitb¢

- vede evidenci mysliveckych strazi

- vede evidenci loveckych pst pouzivanych pro honitbu

Zakon CNR ¢&. 114/1992 Sb., o ochrané p¥irody a krajiny:

- povoluje kaceni dievin rostoucich mimo les

- mliZe pozastavit, omezit nebo zakazat kaceni dfevin

- uklada nahradni vysadbu

- vede ptehled pozemkl urcenych k ndhradni vysadbé

- vede prehled o vetejné pristupnych ucelovych komunikacich, stezkach a pésinach

- registruje vyznamné krajinné prvky a zajistuje péci o né, vede evidenci VKP

- vydava zavazna stanoviska k zadsahtim do registrovanych  vyznamnych krajinnych prvka

- vyhlasuje pamatné stromy a jejich ochrannd pasma, zajistuje jejich ochranu, pfipadné rusi
jejich ochranu, vede evidenci pamatnych stromi

- podili se na vytvareni Gstfedniho seznamu ochrany piirody pro sviij spravni obvod

- vydava souhlas k zfizovani nebo ruseni cest

- vymezuje a hodnoti mistni systém ekologické stability

- vede vypisy z ustfedniho seznamu ochrany ptirody ve svém spravnim obvodu

- vydéava zavazné stanovisko k zasahlim do VKP taxativné stanovenych v zakoné

- vydava zavazné stanovisko k odlesiiovani a zalesnovani pozemkl nad 0,5 ha a k vystavbé
lesnich cest a svaznic a lesnich meliora¢nich systémi

- vydava natizeni k omezeni nebo zakazu ¢innosti rusici rostliny a zZivo€ichy

- mize ulozit zajiSténi ¢i pouZziti prostfedkti Setrnych k rostlindm a Zivo€ichim pfii
zeméedelskych, lesnickych a stavebnich pracich, pfi vodohospodatskych upravach, v dopravé a
energetice

- povoluje rozsifeni geograficky neptivodniho druhu rostliny ¢i Zivo¢icha do krajiny a zdmérné
ktizeni

- uklada opatieni k provedeni zasah pii vyskytu ndkazy dievin

- miize vyzadovat udaje o paleontologickém ndlezu a povétovat osoby k provedeni zachranného
paleontologického pruzkumu

- vydava souhlasy ke stavbam a jinym c¢innostem ve vztahu ke krajinnému razu podle § 12 odst.
2 zékona

- vyhlaSuje piechodné chranéné plochy

- poskytuje finan¢ni nahradu za vyhléaseni prechodné chranéné plochy

- vydava souhlas k zasahlim v ochranném pasmu pamatného stromu

- muze vyzvat k prokazani povolené¢ho zpiisobu nabyti zvIasté chranéné rostliny, zvlasté
chranéného zivocicha nebo rostliny a Zivocicha chranéného podle mezinarodnich tmluv a



vyzvat k prokdzani totoznosti drzitele, prodejce nebo zpracovatele uvedenych rostlin ¢i
zivocicht

- vydava stanoviska jako dotceny orgéan statni spravy k fizeni jinych organti

- uklada opatteni podle § 66

- stanovuje povinnosti investorim (biologické hodnoceni)

- vyzyva vlastniky pozemki k provadéni opatteni ke zlepSeni pfirodnich pomért nebo s nimi
uzavird dohody k provadéni péce o pozemky z diivodu ochrany piirody nebo zajistuje toto
opatieni sdm

- poskytuje finan¢ni piispévek vlastnikim nebo najemcim pozemku, ktefi se zdrzi urcité
¢innosti  nebo provedenou prace na zlepSeni ptirodniho prostiedi

- vykonéva statni dozor v ochrané pfirody a krajiny

- rozhoduje o moZnosti a podminkach uvedeni do plivodniho stavu a ukldda povinnost provést
primétena ndhradni opatfeni - uklada pokuty za prestupky a protipravni jednani za poruseni
zakonem stanovenych povinnosti na useku ochrany piirody a krajiny

- odebira nedovolené¢ drzené jedince podle § 89, vyjma jedinci chranénych podle zvlastniho
pravniho piedpisu

Ekologicka vychova - usneseni viady CR z 10.10.1992 o podpoie ekologické vychovy
- zajist'uje a organizuje ekologickou vychovu

Zakon ¢. 254/2001 Sb.,o vodach a 0 zméné nékterych zakont:

- upravuje, omezuje, poptipadé zakazuje obecné naklddani s povrchovymi vodami

- povoluje pro potieby jednotlivych obfani odbér a jiné naklddani s povrchovymi nebo
podzemnimi vodami

- rozhoduje v piipadech, kdy pftislusi poveéfenému obecnimu ufadu povolovat vodni dilo, téZ o
ostatnich vodohospodaiskych zaleZitostech tykajicich se tohoto vodniho dila

- vydava souhlas ke stavbam jednotlivych obytnych budov a k terénnim upravdm v zéaplavovych
uzemich neovliviiujicim odtokové poméry

- vyjadiuje se podle § 18 v piipadech, v nichz je povéfeny obecni tfad ptislusny k udéleni
povoleni nebo souhlasu

- rozhoduje o vyjimkach ze zdkazu a omezeni plavby

- vydava povoleni k nakladani s povrchovymi vodami: k odbéru, k vzdouvani, popt. k akumulaci
(v nadrzich s celkovym objemem do 1 000 000 m3), k vyuzivani jejich energetického
potencidlu, k uzivani téchto vod pro chov ryb nebo vodni dribeze, poptf. jinych vodnich
zivo€ichll za G€elem podnikani, k jinému nakladdni s nimi

- vydava povoleni k nakladani s podzemnimi vodami: k odbéru, akumulaci, k ¢erpani za ucelem
sniZzovani jejich hladiny, k umélému obohacovani podzemnich zdroji vod povrchovou vodou,
k jinému nakladéani s nimi

- vydava povoleni k vypousténi odpadnich vod do vod povrchovych nebo podzemnich (ze zdroja
znecisténi do 10 000 ekvivalentnich obyvatel)

- vydava povoleni k ¢erpani povrchovych nebo podzemnich vod a jejich naslednému vypousténi
do téchto vod za ucelem ziskani tepelné energie

- rozhoduje o prodlouzeni platnosti povoleni k nakladani s vodami

- rozhoduje o uloZeni povinnosti umoznit vyuziti vodniho dila nebo zafizeni k povolenému
nakladani s vodami jiné osob¢

- rozhoduje o zmén¢ povoleni k nakladani s vodami, o zruseni povoleni k nakladani s vodami



- vydavd povoleni k vysazovani stromi nebo kefi v zéplavovych Uzemich v rozsahu
ovlivitujicim odtokové pomeéry, k tézbé pisku, Stérku, bahna, valounim apod. z pozemkii, na
nichz lezi koryto vodniho toku, ke geologickym pracim spojenym se zasahem do pozemku v
zéplavovych tzemich a v ochrannych pasmech vodnich zdroji, k zasypani odstavenych ramen
vodnich tokli a povoleni k vraceni vodniho toku  do piivodniho koryta

- vydava stavebni povoleni k vodnim dilim

- vydava souhlas ke stavbam a zafizenim na pozemcich, na nichz se nachazeji koryta vodnich
toki nebo na pozemcich s takovymi pozemky sousedicich, pokud tyto stavby a zafizeni
ovliviiuji vodni poméry, ke ztizovani dalkovych potrubi a stavbam umoziujicim podzemni
skladovani latek v zemskych dutinach, jakoz i1 ke skladim a sklddkam, popt. nadrzim, pokud
provoz uvedenych staveb mize vyznamné ohrozit jakost povrchovych nebo podzemnich vod,
ke stavbam, k t€Zb¢ nerostl nebo k terénnim upravam v zéplavovych tzemich, ke stavbam ve
vzdalenosti do 15 m od vzdusné paty ochranné hraze vodniho toku a ke stavbam v
ochrannych pasmech vodnich zdroja

- rozhoduje o zfizeni, zmén¢ a o zruseni ochranné¢ho pasma vodniho zdroje

- uklada opatieni k naprave stavu vody vyuzivané ke koupani

- rozhoduje o zpusobu rybarského obhospodatovani nddrzi a vodnich tokl, vydava souhlas k
vypousténi ryb a ostatnich vodnich zivo€ichli nepiivodnich, geneticky nevhodnych a
neprovéienych populaci ptirozenych druht

- uklada opatieni k napravé a opatieni k zajiSténi ndhradniho odbéru vod

- rozhoduje v pochybnostech o hranici koryta vodniho toku

- rozhoduje o nepovoleni obnoveni pivodniho stavu v souvislosti se zménou koryta vodniho
toku

- rozhoduje o zédkazu kacet stromy a kefe zabezpecujici stabilitu koryta vodniho toku

- rozhoduje v pochybnostech o pravech a povinnostech podle Hlavy VII vodniho zédkona

- rozhoduje v pochybnostech o tom, zda jde o vodni dilo, o rozsahu povinnosti vlastnika
pozemkil, na kterych je stavba k vodohospodéiskym melioracim

- rozhoduje o stanoveni ochrannych pasem vodnich dél

- rozhoduje o uloZeni povinnosti zpracovat a piedloZzit ke schvéaleni manipulacni, popt. provozni
rad

- rozhoduje (ve vefejném zajmu) o tom, Ze jind osoba piejima na dobu nezbytné potieby provoz
nebo udrzbu vodnich dél

- rozhoduje o stanoveni dalSich omezujicich podminek nad ramec zakona

- rozhoduje o vymezeni tizemi uréenych k rozliviim povodni

- rozhoduje o ulozeni opatfeni k odstranéni zavad zjiSt€énych vodopravnim dozorem

- vydava rozhodnuti o uloZeni provedeni prizkumi v souvislosti s ndpravou nedostatkil
zjisténych pti vodopravnim dozoru, rozhoduje o zpracovani odbornych podklad v souvislosti s
napravou nedostatkil zjisténych pii vodopravnim dozoru

- rozhoduje o schvaleni manipulacniho fadu vodniho dila

- ukladd pokuty podnikajici fyzické osobé nebo pravnické osobé za poruSeni zakonem
stanovenych povinnosti na useku vodniho zakona

Zakon ¢. 274/2001 Sb.,0 vodovodech a kanalizacich pro verejnou potiebu a o zméné
nékterych ziakonii:

- rozhoduje o povinnostech vefejné sluzby podle § 22

- rozhoduje ve sporu o rozsahu opravnéni dle § 7 odst. 1, 2



- rozhoduje o Upravé vzajemnych prav a povinnosti

- rozhoduje o schvaleni kanaliza¢niho fadu

- rozhoduje o ur¢eni umisténi a typu méticiho zatizeni

- rozhoduje o ulozeni povinnosti vetejné sluzby provozovatele vodovodu nebo kanalizace

- rozhoduje o udéleni vyjimky z ochranného pasma (§ 23 odst. 3)

- rozhoduje o obnoveni predesiého stavu((§23 odst. 5)

- rozhoduje o povinnostech vetejné sluzby

- uklada pokuty podnikajici fyzické osobé nebo pravnické osobé za poruseni zékonem
stanovenych povinnosti na iseku vodovodu a kanalizaci

Zakon ¢. 86/2002 Sh., o ochrané ovzdusi a 0 zméné nékterych zakonii:

- rozhoduje o vyméteni poplatku, odkladu nebo prominuti ¢asti poplatkli za znecisStovani
ovzdus$i podle u stiednich stacionarnich zdroju

- ovéfuje udaje souhrnné provozni evidence u stiednich stacionarnich zdroji a ptfedavé je
ministerstvu k zajisténi evidence o stacionarnich zdrojich

- uklada pokuty za nesplnéni oznamovaci povinnosti

- vede evidenci oznameni pro stiedni staciondrni zdroje a udaje z této evidence poskytuje
ministerstvu

- zpracovava vyjadieni v izemnim, stavebnim a kolauda¢nim fizeni z hlediska ochrany ovzdusi

- zptistupniuje informace podle tohoto zdkona a zvlastnich pravnich ptredpist

- rozhoduje o vymeéteni poplatkll za zneciStovani ovzdusi u malych stacionérnich zdroja

- nafizuje odstranéni zdvad u malych spalovacich zdroji, uklada opatieni k napravé téchto zavad
a uklada pokuty za nesplnéni této ulozené povinnosti

- v pfipad€ potieby vypracovava programy zlepSovani kvality ovzdusi v oblastech se zhorSenou
kvalitou, vypracovava mistni program sniZovani emisi znecistujicich latek, pfipravuje navrh
nafizeni, jimz se mohou zakazat na tzemi obce n€které¢ druhy paliv pro malé¢ spalovaci zdroje
zneCiStovani, pfipravuje navrh na vyhlaSeni regulacniho opatieni k omezeni emisi ze
stacionarnich zdrojli, které nepodléhaji regulaci podle § 8 odst. 3, a k omezeni provozu
mobilnich zdroji zneciStovani, pokud jde o zvlasté velké, velké a stfedni zdroje, informuje o
poruseni povinnosti inspekci

- vede evidenci malych stacionarnich zdrojt, u nichz tento zakon stanovi ohlasovaci povinnost, a
poskytuje udaje z této evidence ministerstvu

- v ptipadé€ potieby ptipravuje navrh nafizeni, jimz se muze stanovit opatfeni ke snizovani nebo
pfedchazeni vyskytu svételného znecisténi ovzdusi

- kontroluje dodrzovani povinnosti provozovateli malych stacionarnich zdroji, za nedodrzeni
povinnosti jim ukladd pokuty a ndpravna opatieni a rozhoduje o zastaveni nebo omezeni
provozu téchto zdroj

- kontroluje dodrZovani ptipustné tmavosti koufe, pachového ¢isla a pfipustné miry obtéZovani
zapachem u provozovateli malych stacionarnich zdroji a za nedodrZeni povinnosti uklada
pokuty

- kontroluje ucinnost spalovani, méfeni mnozstvi a rozsahu vypousténych latek u malych
spalovacich zdroj

- kontroluje dodrzovani povinnosti podle § 3 odst. 5 a 10 za jejich poruSeni uklada pokuty

Zakon ¢. 185/2001 Sb., o odpadech a 0 zméné nékterych dalSich zakonu:
- podava navrh ministerstvu na zatazeni odpadu podle katalogu odpadii



- udéluje souhlas k naklddani s nebezpecnymi odpady a stanovuje podminky souhlasu

- vede a zpracovava evidenci odpada a zplisob nakladani s nimi, zafizeni k nakladani s odpady,
shromazd’ovacich mist nebezpecnych odpadl, sbérovych mist a skladi odpadd, vydanych
souhlast a dalSich rozhodnuti podle tohoto zdkona a na pozadani podava informace zadateliim
o sidle zafizeni vhodnych k odstranéni nebo vyuziti jimi vyprodukovaného odpadu

- kontroluje, jak jsou pravnickymi osobami, fyzickymi osobami opravnénymi k podnikani a o
bcemi dodrzovéana ustanoveni pravnich piedpisii a rozhodnuti ministerstva a jinych spravnich
ufadii v oblasti odpadového hospodaistvi a zda povéiené osoby dodrzuji stanoveny zptisob
hodnoceni nebezpecnych vlastnosti odpada

- hrozi- li poSkozeni lidského zdravi nebo Zivotniho prostiedi nebo jiz k nému doslo, zajisti
ochranu lidského zdravi a zivotniho prostedi na nadklady odpovédné osoby

- uklada provozovateli zafizeni k odstrafiovani odpadii v mimofadnych ptipadech, je- li to
nezbytné z hlediska ochrany zivotniho prostfedi a pokud je to pro provozovatele technicky
mozné, povinnost odstranit odpad

- ukladé pravnickym osobam a fyzickym osobdm opravnénym k podnikani pokuty za poruseni
stanovenych povinnosti podle § 66 odst. 5 zdkona, stanovuje opatfeni a lhity pro zjednani
napravy

- v ptipadé nutnosti miize zakdzat piivodci odpadu €innost, kterd zptsobuje vznik odpadu, pokud
puvodce nema zajisténo vyuziti nebo odstranéni odpadi a pokud by odpady vzniklé v d
tsledku pokracovani této ¢innosti mohly zptisobit Skodu na Zivotnim prostiedi

- dava vyjadreni k podnikani v oblasti nakladani s odpady pro potieby zivnostenského uradu, ke
zfizeni zatizeni k odstranovani odpadli, v izemnim a stavebnim fizeni z hlediska nakladani s
odpady, k pifipravovanym zméndm vyrobniho procesu nebo vyroby, kter¢ maji vliv na
nakladani s odpady

- kontroluje, zda pravnické osoby a fyzické osoby opravnéné k podnikani vyuzivaji systému
zavedeného obci pro nakladani s komunéalnim odpadem pouze na zéklad¢ pisemné smlouvy s
obci a zda fyzicka osoba, ktera neni podnikatelem, se zbavuje odpadu pouze v souladu se
zakonem

- uklada pravnickym osobam a fyzickym osobam opravnénym k podnikani pokuty za poruseni
povinnosti podle § 66 odst. 1, stanovuje opatfeni a lhiity pro zjednani napravy

- uklada fyzickym osobam pokuty za ptestupek uvedeny v § 69, stanovuje opatfeni a lhity
pro zjednani napravy

- kontroluje, zda pravnické osoby a fyzické osoby opravnéné k podnikéni maji zajiSténo vyuziti
nebo odstranéni odpadu v souladu se zdkonem

Vykon samospravy:

Samosprava na dseku ochrany prirody a krajiny:

- vypracovava zadosti pro poskytovani finan¢nich prostredkii z dotaci a grantii

- zajiStuje odborné oSetfovani stromil na mestskych pozemcich

- provadi metodicky dohled nad udrzbou vetejné zelené

- zajiSt'uje studie a projekty na Upravu vetejnych ploch, popft.zajistuje jejich realizaci

- zastupuje mesto pii spravnich fizenich vedenych dle zak.114/1992, pokud v této véci
nerozhoduje jako orgéan statni spravy, davd vyjadieni a podavd jménem mésta odvolani proti
rozhodnuti, které je v rozporu s jeho stanoviskem



Samosprava na tiseku odpadii:

- zajisSt'uje a organizuje soutéz ve sbéru vyuzitelnych slozek odpadu na turnovskych skolach

- kontroluje vécnou spravnost fakturace praci TST s.r.o. ze zakl. smlouvy- sbérné dvory, odvoz
komunalniho odpadu, odvoz separacnich nddob po mésté, deratizace.

- zajist'uje odstraiiovani Cernych skladek

- kontroluje ptijmy od firmy EKO- KOM a.s.a jejich vyuziti

Samosprava na tiseku ochrany ovzdusi:
- provadi ustanoveni vyhlasky ¢. 35/96 o poskytovani ptispévku na zménu zplsobu vytapéni

Samosprava na tiseku vodniho hospodaistvi:

- zajist'uje analyzu vody z vyznamnych pramenil (Bozi voda, ValdStejn) a dalSich jinych zdroji
pitné vody a nasledné informovani vetejnosti

- dle zak.254/2001 a 274/2001 plni za obec funkci ucastnika fizeni, pokud v téze véci
nerozhoduje jako vodohospodaisky organ

Ochrana zemédélského pidniho fondu:
- vede evidenci a vydej ornice
- zajist'uje nakladani s ornici v souladu s rozhodnutim organu ochrany ZPF.

Ostatni ¢innosti:

- vyfizuje Zadosti o informace dle zakona €. 123/1998 Sb., o pravu na informace o zivotnim
prostredi

- provadi ekologickou vychovu ve Skolskych zatfizenich mésta

9. ODBOR SPRAVNI

Funk¢&né spada do plsobnosti tajemnika.
1. Matrika

Legislativa:
zakon ¢.301/2000 Sb., o matrikach, jménu a prijmeni
zakon ¢.40/1993 Sb., o nabyvani a pozbyvani statniho ob&anstvi CR
zakon €. 94/1963 Sb., o rodiné
zakon ¢. 21/2005 Sb., o ovérovani
zakon ¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji

- vede matriku narozeni, manZzelstvi, imrti a sbirky listin,
- vystavuje matri¢ni doklady, jejich druhopisy a umoznuje nahlizeni do matri¢nich knih a sbirek
listin,
- ptijima z&dosti o uzavieni manzelstvi a zajiStuje prubeh svatebniho obtadu,
- povoluje uzavieni manzelstvi na kterémkoliv vhodném misté ve svém spravnim obvodu,
- vydava osvédceni o uzavieni cirkevniho siatku,



- vydava vysvédceni o pravni zptsobilosti k uzavieni manzelstvi,
- pfijimé oznameni a vydava potvrzeni o navraceni se k predeslému piijmeni po rozvodu
manzelstvi,
- provadi zapisy piijmeni ve formé, ktera neodpovidaji pravidliim ¢eského pravopisu,
- zajist'uje tikon slozeni statoobcanského slibu,
- provadi zapisy pi1 zmeénach tykajicich se jména, ptijmeni, adopce, urceni otcovstvi,
- ptidéluje rodna ¢isla obanlim narozenym v matri¢nim obvodu,
- zajist'uje doklady, na zéklad¢ kterych jsou pfeddvany financ¢ni prostfedky rodi¢iim novych
obcanku Turnova,
- piijimé prohlaseni o volbé druhého jména,
- piijima zadosti o vydani osvédéeni o statnim obc¢anstvi CR,
- pfijima a sepisuje souhlasné prohlaseni o urceni otcovstvi u neprovdanych matek,
- provadi legalizaci a vidimaci dokladd,
- pfijima zadosti o zmén¢ jména a piijmeni a rozhoduje o jejich povoleni,
- provadi vyssi ovéteni matri¢nich dokladt, vysvédceni o pravni zptsobilosti k uzavieni manzelstvi
a potvrzeni vydanych matri¢nimi Gfady, které jsou zatfazeny do spravniho obvodu Gfadu mésta s
roz§ifenou puisobnosti pro pouziti v cizing,
- vyhotovuje podklady pro zapis matri¢nich udélosti ob&anti CR, ke kterym doslo v cizing, pro
zvlastni matriku Brno,
- davé souhlas k zapisu rozhodnuti cizozemskych ufadt a soudtt do matri¢nich knih matriénim
uradim, které jsou zatazeny
do spravniho obvodu Gfadu mésta s rozsifenou ptisobnosti,

- ovefuje odbornou zpusobilost zaméstnance obce zafazeného do matriéniho uradu, ktery

provadi vykon matri¢ni agendy,
- ovétuje odbornou zpiisobilost zaméstnance obce zafazeného do obecniho Ufadu, ktery provadi
vidimaci a legalizaci,
- kontroluje vedeni matri¢nich knih a sbirek listin u matri¢nich ufada, které jsou zatrazeny do jeho
spravniho obvodu,
- kontroluje vykon legalizace a vidimace u matri¢nich ufadu, které jsou zarazeny do jeho spravniho
obvodu,
- poskytuje metodickou pomoc matri¢nim uradim, které jsou zarazeny do jeho spravniho obvodu,

2. Evidence obyvatel a ISEO.

Legislativa:
zakon ¢.133/2000 Sb., o evidenci obyvatel
zakon ¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji
zakon ¢.491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci

- vydavani potvrzeni pro potieby fyzickych a pravnickych osob,

- vede registr stalého seznamu voli¢a,

- vede dodatek stalého seznamu volicu,

- vede zvlastni seznam volicu,

- zpracovéava osobni udaje a provadi zmény v informaénim systému evidence obyvatel pro MV CR,
- poskytuje osobni udaje z informac¢niho systému evidence obyvatel pro obec,

- poskytuje osobni tdaje ob¢anlim vedenych v informac¢nim systému evidence obyvatel k jejich



0Sobé,
- poskytuje osobni tidaje organum statni spravy a organim povéfenym vykonem statni spravy z
informacnim systému
evidence obyvatel v rozsahu vyplyvajicim z jejich zadkonem stanovené plisobnosti,
- poskytuje osobni udaje o obyvatelich k dalSimu zpracovani do informacniho systému evidence
obyvatel MV CR,
- vede tkony spojené se zménou adresy mista trvalého pobytu,
- vede fizeni o Gfednim zruSeni adresy mista trvalého pobytu z moci Gfedni,
- vede fizeni o ufednim zruseni adresy trvalého pobytu na zadost vlastnika nebo opravnéné osoby,

3. Obc¢anské prikazy

Legislativa:
zakon ¢.328/1999 Sb., o ob¢anskych prikazech
zakon ¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji

- pfijima a kontroluje zadosti na vydani obcanskych prikazi,
- vydava obCanské prikazy ve zkracené lhuté pti zni¢eni ob¢anského prukazu v disledku
mimofadné udalosti a ve dnech voleb,
- provadi sumarizaci podkladi k vydani ob&anskych prikazi pro MV CR,
- vydavani potvrzeni o ob¢anském prikazu pti hlaSeni obcanti o ztraté, odcizeni, poskozeni nebo
znic¢eni ob¢anského pritkazu,
- vydava potvrzeni pti zadrzeni neplatného obc¢anského pritkazu nebo nevydani obcanského
prikazu,
- vydava potvrzeni pii odevzdani ob&anského pritkazu v ptipadé, kdy ob&an pozbyl obéanstvi CR
nebo ukongéil trvaly pobyt na izemi CR,
- pijiméa do schovy ob&ansky priikaz po dobu dlouhodobého pobytu ob&ana CR v cizing,
- vede evidenci ob&anskych pritkazil v informaénim systému MV CR,
- vede a aktualizuje evidenci evidencnich listii obanskych prikazl v kartotéce,
- rozhoduje o platnosti obcanského pritkazu,

- vyfizuje Zadosti o informace dle zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

4. Cestovni doklady

Legislativa:
zakon ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech
zakon ¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji

- pfijima a kontroluje Zadosti na vydani cestovnich dokladi,
- vydava cestovni doklady ve zkracené lhité,
- provadi sumarizaci podkladi k vydani cestovnich dokladti pro MV CR,
- vede evidenci cestovnich dokladti v informaénim systému MV CR,
- vede evidenci evidencnich listi cestovnich dokladu v kartotéce,
- provadi zmény v cestovnich dokladech,
- potvrzuje spravnosti udaji nebo upfesnéni udaji uvadénych na zadosti o vydani cestovniho
dokladu podané na zastupitelskych turadech,



- pfijimani hlaseni o ztraté, odcizeni, poSkozeni nebo zni¢eni cestovniho dokladu,

- vede fizeni o odepteni vydani cestovniho dokladu na Zadost soudu, organu ¢inného v trestnim
fizeni nebo organu, jenz provadi vykon rozhodnuti,

- vede fizeni o odnéti cestovniho dokladu na zadost soudu, organu ¢inného v trestnim fizeni nebo
organu, jenz provadi vykon rozhodnuti,

- rozhoduje o platnosti cestovniho dokladu,

T4

5. Krizové rizeni, hospodarska opatieni pro krizové stavy a branna pohotovost.

Legislativa:

zakon ¢.240/2000 Sb., o krizovém Fizeni

zakon ¢.241/2000 Sb., o hospodarskych opatrenich pro krizové stavy
zakon €.97/1993 Sb., o plisobnosti statnich hmotnych rezerv

zakon ¢.239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému

zakon ¢.585/2004 Sb., o branné povinnosti a jejim zajist’ovani

zikon &.222/1999 Sb., o zaji§ovani obrany CR

zakon ¢.12/2002 Sb., o statni pomoci pii obnové izemi postiZeného Zivelni pohromou
zakon ¢.254/2001 Sb., o vodach

zakon ¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji

zakon €. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skutec¢nosti

- pIni funkci tajemnika bezpecnostni rady mésta,
- vede prehled legislativy upravujici danou problematiku a o jeji aktualizaci podéava starostovi mésta
a vedoucimu odboru bezprostiedné kratkou informaci s moznymi dopady na rozhodovani,
- vytvafi pracovni plan zasedani bezpecnostni rady, pti této Cinnosti se fidi jednacim fadem
Bezpecnostni rady Mésta Turnov, jehoZ aktualizaci v souvislosti se zménou legislativy navrhuje ke
schvalenti,
- ptipravuje podklady pro jednotlivd zasedani bezpe€nostni rady mésta, kterd svolava v souladu s
pokyny starosty mésta a pracovnim planem,
- zabezpecuje a dohlizi na plnéni usneseni vyplyvajicich ze zasedani bezpecnostni rady mésta, o
jejich plnéni predklada zpravu na dalSim zasedani bezpe¢nostni rady,
- vede a aktualizuje evidenci ¢lentl bezpecnostni rady, krizového §tabu starosty, pracovni skupiny
krizového $tabu a povodnovych komisi Mésta Turnov a ufadu meésta s rozSitenou pusobnosti,
- vede evidenci osob, které prosly bezpecnostni provérkou se stupném "vyhrazené" a doporucuje
starostovi meésta jeji aktualizaci,
- po dohodg¢ se starostou mésta svolava zasedani krizového §tabu nebo pracovni skupiny za ucelem
provéteni akceschopnosti,
- doporucuje starostovi mésta aktivovat krizovy §tab, jestlize je vy$$im organem krizového tizeni
vyhléasen krizovy stav nebo je nutné rozhodnout o jeho vyhlaSeni,
- zabezpecuje a proveétuje funkeénost pracovisté krizového Stadbu starosty,
- navrhuje k projedndni a schvaleni krizovému $tabu plan feSeni krizové situace,
- zabezpecuje soucinnost pracovni skupiny krizového $tdbu s orgdny statni spravy, organy
samospravy, pravnickymi a podnikajicimi fyzickymi osobami a fyzickymi osobami ve spravni
obvodu mésta v oblasti pfiprav na feSeni mimotadnych udalosti zejména v oblasti komunikace,
materidlniho zabezpeceni, analyz krizovych situaci, nasazeni sil a prostfedki a ochrany
obyvatelstva,



- zabezpecuje plnéni tkold ulozenych starostovi mésta, méstskému tfadu a uradu s rozsifenou
pusobnosti dle zak. ¢.240/2000 Sb. o krizovém fizeni,

- zabezpecuje plnéni ukold ulozenych starostovi mesta, méstskému tradu a uradu s rozsifenou
pusobnosti dle zak.¢.239/2000 Sb. o integrovaném zachranném systému

- ziskava informace a analyzuje rizika ve svém spravnim obvodu a na izemi mésta,

- ziskané poznatky piedava jako podklady vyssimu orgdnu krizového fizeni pro tvorbu plana
krizové pfipravenosti,

- jednotlivé plany krizové pfipravenosti zpétné analyzuje a upravuje pro pouziti na uzemi meésta a
spravniho obvodu,

- soustavné provétuje a kontroluje piipravenost organii krizového fizeni na feSeni krizovych situaci,
- zabezpecuje plnéni ukold ulozenych starostovi mésta, méstskému tradu a uradu s rozsifenou
pusobnosti dle dle zak. ¢. 241/2000 Sb., o hospodarskych opatienich pro krizové stavy,

- poskytuje metodickou pomoc organiim krizového fizeni obci ve svém spravnim obvodu,

- za tim celem svolava a fidi porady zastupct obci, které jsou v izemni pisobnosti organu
krizového fizenti,

- zajistuje podklady pro vypocet Skod zptisobenych krizovou situaci ve svém spravnim obvodu a
analyzuje moznosti poskytnuti statni pomoci v souladu se zak. ¢. 12/2002 Sb., o statni pomoci,
- zajistuje metodickou pomoc subjektlim hospodaiské mobilizace dle zak.¢.241/2000 Sb. o
hospodarskych opatienich pro krizové stavy,

- ptipravuje a vyhlasuje regulacni opatieni v okruhu své plisobnosti,

- plni tkoly ulozené krajskym ufadem k zajisténi nezbytnych dodéavek,

- kontroluje v okruhu své plsobnosti ptipravu a i€innost hospodatskych opatieni pro krizové stavy,
a to v dob¢ pred vyhlasenim krizovych stavi,

- vykon agend, pfipravy, organizace a zajiStovani odvodniho fizeni v€etné vedeni pomocné
vojenské evidence a zpracovani dil¢ich opatieni pro nouzovy stav, stav ohrozeni a vale¢ny stav v
daném uzemnim celku,

- pInéni tkold na useku odvodni povinnosti na zakladé zak. ¢.585/2004 Sb. o branné povinnosti,

- spoluprace s Armadou CR pii plnéni tikold vyplyvajicich ze zak. ¢.222/1999 Sb. o zajistovani
obrany CR

- vedeni evidence o vhodnych vécnych prostiedcich a jejich vlastnicich,

- vedeni evidence osobnich udaji o fyzickych osobach uréenych za stavu ohroZeni statu k pracovni
povinnosti,

- provadéni vybéru vhodnych vécnych prosttedki a kontroly uréenych vécnych prostredk,

- spravni fizeni o povolani fyzickych osob k pracovni povinnosti,

- spravni fizeni o urceni vécnych prostiedkli pravnickych a podnikajicich fyzickych osob,

- pInéni povinnosti na Giseku zajisténi obranného, operacniho a mobiliza¢niho pldnovani s cilem
vytvofit podminky pro plnéni tkolll ozbrojenych sil a zabezpeceni potieb obyvatelstva za stavu
ohroZeni statu nebo vale¢ného stavu,

- vedeni piislusné dokumentace k zajisténi fizeni, uvédomovani a dodani zaloh,

- poskytovani a ptfedavani informaci o osobach vedenych ve vojenské evidenci,

- poskytovani a predavani informaci o osobach podléhajicich branné povinnosti,

- vedeni spisové agendy a zajisténi podkladl pro skartacni fizeni utajovanych skutecnosti stupné
"vyhrazené" na tseku branné bezpecnostnim,

6. Pozarni ochrana



Samostatna piisobnost
- plni za mésto a jim zfizené pfispévkové organizace povinnosti ulozené pravnickym osobam
zakonem ¢. 133/1985 Sb., o pozarni ochran¢€, zejména vede predepsanou dokumentaci pozarni
ochrany, mimo ¢innosti se zvySenym a vysokym pozarnim nebezpecim.
- zajiSt'uje zpracovani a aktualizaci pravnich ptedpisti obce
- metodicky vede jednotku pozarni ochrany zfizenou méstem
- udrzuje trvalou akceschopnost jednotky pozéarni ochrany mésta
- zabezpecuje odbornou pfipravu ¢lent jednotky pozarni ochrany meésta
- zabezpecuje materidlni a financni potfeby jednotky pozarni ochrany mésta na zéklade
schvaleného rozpoctu
- zajist'uje péci o Cleny jednotky pozarni ochrany, ptipadné o osoby vyzvané k poskytnuti osobni
pomoci, jestlize zasahuji za ztizenych podminek nebo u déle trvajiciho zadsahu
- ¢lentim jednotky pozarni ochrany poskytuje, za haseni pozarti a zdchranné prace pti zivelnich
pohromach a jinych mimotadnych udalostech provadénych v mimopracovni dobe, finanéni
odménu
- poskytuje ndhradu uslého zisku ¢lenu jednotky pozarni ochrany mésta za ucast pti zdsahu,
nafizeném cviceni nebo natizené odborné piipravé
- zajiSt'uje a hradi za ¢leny pozarni jednotky mésta preventivni zdravotni prohlidky
- zajist'uje a hradi za ¢leny pozarni jednotky mésta pojisténi odpoveédnosti za skodu zptisobenou pii
zasahu a pojisténi proti Grazu pti zdsahu nebo  nafizeném cviceni
- navrhuje pfislusnym organtim meésta vystavbu a udrzbu objekti pozarni ochrany a pozarné
bezpecnostnich zatizeni pro potfeby svého izemniho obvodu
- navrhuje a zajistuje provoz ohlaSoven pozarti ve svém uzemnim obvodu
- navrhuje zdroje vody pro haseni pozaru a zajist'uje jejich trvalou pouZitelnost
- spolupracuje se sousednimi obcemi pti plnéni ukolt k zabezpeceni pozarni ochrany
- spolupracuje s obCanskymi sdruzenimi plisobicimi na seku pozarni ochrany
- spolupracuje s organy krizového fizeni pti feSeni mimofadnych udélosti

Pienesend pisobnost
- zabezpecuje podle pozarniho poplachového planu kraje haseni pozart a zachranné prace pii
zivelnich pohromach a jinych mimotadnych udalostech mimo sviij izemni obvod
- zabezpecuje akceschopnost jednotky pozarni ochrany obce k zasahlim mimo sviij izemni obvod
- na zéklad¢ nafizeni kraje, kterym se stanovi podminky ploSného pokryti uzemi kraje
jednotkami poZarni ochrany, zajiSt'uje trvalou akceschopnost jednotky poZarni ochrany pro
vymezené izemi
- na zaklad¢ nafizeni kraje umoznuje dislokaci jednotek hasi¢ského zdchranného sboru v uzemnim
obvodu obce
- zajist'uje tkoly pozarni ochrany pro obdobi stavu ohroZeni statu a valecného stavu

7. Ostatni ¢innost

Volby
- provadi ukony na useku voleb do organti Evropského spolecCenstvi, zakonodarnych

sbori CR a organii uzemnich samospravnych celkili v trovni obecniho a povéteného obecniho
ufadu.



S¢itani lidu, byt a domi
- vykon stéatni spravy,odborné a administrativni prace na useku s¢itani lidu,byti a doma a
soucinnost s CSU

Uzemni organizace mésta

- vede prehled o izemnim obvodu mésta Turnov a jeho hranicich
- pripravuje podklady k navrhim na zménu hranic izemniho obvodu mésta
- 0znamuje Ministerstvu financi CR zménu hranic mésta na zakladé dohody obci
- pripravuje podklady k navrhim na pojmenovani nebo piejmenovani ¢asti mesta
- oznamuje Ministerstvu vnitra CR nazvy nové vzniklych ¢asti mésta, zmény jejich nazvu a zanik
casti mésta
- ptipravuje podklady k navrhlim na pojmenovani nebo pfejmenovani ulic a vefejnych prostranstvi
- oznamuje zpracovateli informacniho systému evidence obyvatel ndzvy nove€ vzniklych ulic a
vetejnych prostranstvi, zmény jejich ndzvu nebo jejich zanik

Pravo shromazd’ovaci
- vede evidenci ozndmeni potadanych vetejnych shromézdéni v izemnim obvodu mésta
- vydava rozhodnuti o zdkazu konani shromazdéni

Poskytovani informaci
- zvetejiiuje zakladni informace o povinném subjektu, Méstu Turnov, dle § 15 zdkona
¢. 106/1999 Sb.
- vyhotovuje vyro¢ni spravu o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci povinnym subjektem dle
§ 18 zékona 106/1999

Referenda
- provadi organizacni a technické zabezpeceni referend vyplyvajicich z Gstavniho zdkona
&. 1/1993 Sb., Ustava Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich tGstavnich zakond
- provadi organizacni a technické zabezpeceni mistniho referenda vyplyvajici ze zakona €.
22/2004 Sb., o mistnim referendu, ve znéni pozd¢jSich predpisi

Pravo peti¢ni
- vede evidenci o pfijatych peticich, zplisobu jejich vyfizovani a predklada je ptisluSnym
organiim mésta k vyfizeni v souladu s Pravidly pro pfijimani a vyfizovani petic,

StiZnosti
- vede evidenci o pfijatych stiznostech, upozornénich a podnétech obcanti a predklada je
piislusnym organtim mésta k vytizeni v souladu s Pravidly pro vyfizovani stiznosti,

Mediacni Fizeni
- § 3 obcanského zakoniku v obcanskopravnich zaleZitostech,

Kontrola usneseni
- provadi kontrolu usneseni rady meésta a zastupitelstva mésta
- provadi kontrolu plnéni usneseni vlady CR




10. ODBOR PRESTUPKOVEHO RiZENi

Funk¢né spada do plisobnosti tajemnika.

Napln prace odboru:
- kompletné zpracovava piestupkovou agendu pro ¢innost zvlastniho organu obce - Komisi k
projednavani prestupkti Mésta Turnov, ktera na zakladé vetfejnopravnich smluv s obcemi ve
spravnim obvodu M¢sta Turnov vykondva pifenesenou ptisobnost na tuseku piestupkové
agendy:

a) Dle zdkona CNR &. 200/1990 Sb., o ptestupcich v platném znéni

b) Dle pravnich ptfedpist, které upravuji fizeni o dalSich ptestupcich a nejsou obsazeny v
zakon¢ o prestupcich.
- vykonava prestupkovou agendu, kterou ze zdkona 200/ 1990 Sb.nesmi vykonavat Komise k
projednavani prestupki Mésta Turnova
- eviduje prestupky a zajist'uje jejich archivaci
- eviduje, urguje a vymaha pokuty a poplatky vzeslé ze spravniho fizeni o prestupcich
- vede pokladnu
- zpracovani zprav pro potieby policie, statniho zastupitelstvi a soudt
- vydava vyzvy k odstranéni vrakl na katastru mésta dle dispozic Méstské policie dle vyhlasky
Meésta Turnova €. 43/97
- poskytuje informace ob¢antim v ramci pfidélenych kompetenci pfi feSeni jejich problémi
- zabezpecuje plnéni § 5 obCanského zakoniku 40/1964 Sb.

11. ODBOR ROZVOJE MESTA

Funkéné spada do plisobnosti starosty.

Na useku uzemniho planu:

1) Vykonava v pfenesené piisobnosti statni spravu na useku izemniho planovéni v rozsahu dle §
6 odst. 1) zdkona ¢. 183/2006 Sb., Zdkon o tzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni
zakon) v tomto rozsahu:

a) Pofizuje uzemni plan a regulacni plan pro uzemi obce.

b) Potizuje tzemné planovaci podklady.

c¢) Pofizuje Uzemni plan, regulac¢ni pldn a tzemni studii na zadost obce ve svém spravnim
obvodu

d) Pofizuje vymezeni zastavéného tizemi na Zadost obce ve svém spravnim obvodu.

e) Je dotCenym organem v tizemnim fizeni z hlediska uplatiiovani zamérti tzemniho planovani,
pokud nevydavé izemni rozhodnuti.

f) Je dotCenym organem v ftizeni podle zvlastniho pravniho piedpisu, v némz se rozhoduje 0
zménach v Gizemi.

g) Podava navrh na vlozeni dat do evidence uzemn¢ planovaci ¢innosti.

h) Vykonava dalsi ¢innosti podle zakona ¢. 183/2006 Sb.



2) Podle § 27 zakona ¢. 183/2006 Sb. potizuje jako Gfad izemniho planovani tzemné analytické
podklady pro sviij spravni obvod v podrobnosti a rozsahu nezbytném pro pofizovani tzemnich
plant a regulacnich plant.

3) Podle § 4 odst 6 zakona ¢. 183/2006 Sb. vydava koordinované stanovisko za M¢stsky urad
Turnov pro ucely izemniho a stavebniho fizeni.

Na useku rozvojovych planii:
- navrhuje, koordinuje a napomaha pii zpracovani rozvojovych koncepci meésta (strategie
rozvoje, program rozvoje apod.)

Samosprava
- zastupuje Mésto Turnov jako ucastnika fizeni podle zvlaStnich pravnich ptedpisi, kde se
posuzuje soulad s dlouhodobymi zaméry a cili mésta

apodava jménem mésta odvolani proti rozhodnuti, které je v rozporu s jeho stanoviskem

Ostatni
- zajist'uje, ve spolupréci s odbornou firmou, vedeni a aktualizaci digitadlni mapy mésta

12. ODBOR CESTOVNIHO RUCHU

Funk¢né spadé do piisobnosti mistostarosty I1.

- sestavuje navrh rozpo€tu na pfislusny kalendarni rok .

- shromazd’uje informace souvisejici s cestovnim ruchem a poskytuje je obCanim a
navstévnikiim mésta

- poskytuje informace o kulturnim, sportovnim, spolecenském déni ve mésté a jeho okoli

- poskytuje podnikatelské informace

- koordinace a zajiSt'ovani marketingovych Setfeni

- vydava a spolupracuje na vydavani informac¢nich a propaga¢nich materidli o mésté a jeho
okoli

- popularizuje a propaguje mésto a okoli v tuzemsku i1 zahranic¢i

- spolupracuje s organizacemi cestovniho ruchu

- organizuje a provadi propagacni a informacni vystavni ¢innost

- provadi ptedprodej vstupenek kulturnim organizacim mésta

- provadi vlastni hospodatskou ¢innost spocivajici v prodeji upominkovych, darkovych a jinych
pfedméti dle zvlaStnich zakoni

- zpracovava a realizuje projekty regionalniho vyznamu (napi.cyklotrasy v Ceském
rdji,rekonstrukce turistickych cest atd.)

- zpracovava zadosti o granty na projekty a realizuje tyto projekty

- monitoruje plnéni a provadi aktualizaci zpracované strategie rozvoje cestovniho ruchu na
Turnovsku

- zpracovava produkty cestovniho ruchu

- zastupuje mésto a region v institucich cest.ruchu



- SCR (ved.OCR plni funkci jednatele, zajistuje jeho agendu)

- spolupracuje s mikroregiony, obcemi, mésty a dal§imi subjekty v regionu Cesky raj , a to v
oblasti cestovniho ruchu

- koordinace ¢innosti cestovniho ruchu v ramci regionu

- spolupracuje s organy statu, kraje, ERN atd.

13. ODBOR DOPRAVNI

Funk¢né spada do plisobnosti tajemnika.
Dopravné spravni agendy

Vedeni registru vozidel

- zmény do registru vozidel

- registrace novych vozidel pfihldSovanych v rdmci spravniho obvodu obce s rozsifenou
pusobnosti

- vydavani registracnich znacek

- schvalovani individudlnich piestaveb vozidel

- schvalovani individudlnich néstaveb vozidel

- schvalovani staveb jednotlivych vozidel

- schvalovani technické zptisobilosti jednotlivé dovezeného silni¢niho vozidla

- pferegistrace vozidel na jin¢ho vlastnika

- trvalé vyfazeni vozidla z registru silni¢nich vozidel

- doCasné vytazeni vozidla z registru silni¢nich vozidel

- zapis a vymaz zastavniho prava k silnicnimu vozidlu

- vydavani technickych prukazi pro vozidla, zvlastni motorova vozidla a jejich ptipojna vozidla
- vydavani duplikati dokladi od vozidel

- vyvozy vozidel do zahrani¢i

- vypisy z registru vozidel

Vedeni registru ridici

- vedeni evidencnich karet fidict

- vydavani RO

- vydavani potvrzeni o ztraté RO

- zmény Vv registru fidich

- vydavani mezinarodnich fidi¢skych prikazh

- vydavani profesnich osveédceni

- vypisy z karty Fidi¢e pro PCR, soudy a spravni organy

- distribuce karet tidicl pii zméné€ bydlist¢ mimo spravni obvod

- zakladani spist ke kazdému drziteli RO

- vedeni "bodového" hodnoceni fidi¢l a souvisejici ¢innosti podle § 123 a 123 a- f zdkona ¢.
361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich, v platném znéni

Sprava dopravy a pozemnich komunikaci



Autoskoly

- registrace autoskol

- prezkusovani uchazeét o RO

- prezkusovani fidi¢h po ztrat€¢ odborné zplisobilosti k fizeni motorovych vozidel podle § 123d
odst. 3 zékona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich, v platném znéni

- zdravotni zptisobilost dzitelt RO

- odborna zpiisobilost drziteld RO

Stanice méreni emisi

- ud€élovani opravnéni k provozovani SME

- vydavani osvédceni k provozovani SME

- vykon statniho odborného dozoru a udélovani sankci

Dopravni arad

- vydavani stanovisek ke koncesi na taxisluzbu

- vydavani prukazu zpusobilosti fidice taxisluzby

- odebirani prukazu zptsobilosti fidi¢e taxisluzby

- vykon statniho odborného dozoru na tiseku taxisluzby

- ukladani sankci na useku taxisluzby

- podavani navrhii na zruseni zivnostenského opravnéni

- ptijimani hlaseni ptislusnych organti o provedenych kontrolach
- vydavani osvédceni k podnikéni v méstské autobusové doprave
- rozhodnuti o udéleni licence k provozovani méstské autobusoveé doprave
- vede regisr dopravct dle plisobnosti dopravniho tiftadu

Silni¢ni spravni urad ve vécech silnic II. a I1I. tfid a mistnich komunikaci
- rozhodnuti o zafazeni pozemni komunikace do kategorie mistni komunikace
- rozhodnuti o zméné kategorie mistni komunikace
- rozhodnuti o Upravé nebo omezeni vefejné¢ho pfistupu na vefejné ptistupnou ucelovou
komunikaci
- rozhodnuti, zda jde o uzavieny prostor nebo objekt, a tim i1 rozhodnuti o nevefejné tcelové
komunikaci
- rozhodnuti o povoleni pfipojit mistni komunikaci nebo vefejné piistupnou ucelovou
komunikaci k jiné pozemni komunikaci nebo rozhodnuti ozruSeni pfipojeni
- rozhodnuti o povoleni pfipojeni nebo zruSeni pfipojeni sousedni nemovitosti k pozemni
komunikaci

- rozhodnuti o zruSeni mistni komunikace nebo vetejné piistupné ucelové komunikace
- rozhodnuti o doCasném zékazu stani silni¢nich vozidel na mistnich komunikacich v izemnim
obvodu mésta Turnova nebo prujezdnim useku silnice v rdmci uzemniho obvodu obce s
roz$ifenou piisobnosti a oznaceni téchto komunikaci pfisluSnou dopravni znackou
- rozhodnuti o uzavirce a objizd’ce silnice II. a III. tfidy ve spravnim obvodu obce s rozsifenou
pusobnosti a mistni komunikace v izemnim obvodu mésta Turnova
- rozhodnuti o pokuté ulozené za spravni delikt
- stanoveni dopravniho znaceni na sil. II. a III. tfidy a MK ve spravnim obvodu obce s rozsifenou
pusobnosti a na mistnich komunikacich v izemnim obvodu mésta Turnova
- rozhodnuti o povoleni zvlaStniho uzivani silnice II. a III. tfidy ve spravnim obvodu obce s



roz$ifenou piisobnosti a mistni komunikace v izemnim obvodu mésta Turnova

- rozhodnuti o povoleni zfidit a provozovat v silnicnim ochranném pasmu reklamni poutace,
propagacni a jina zatizeni, svételny zdroj, barevnou plochu a jiné obdobné zatizeni u silnice II.
a III. tfidy ve spravnim obvodu obce s rozsifenou ptsobnosti a mistni komunikace v izemnim
obvodu mésta Turnova

- rozhodnuti o povoleni provadét stavby nebo terénni pravy v silni¢énim ochranném pasmu

- rozhodnuti o odstranéni zdroje ohrozeni silnice II. a IIl. tfidy ve spravnim obvodu obce s
rozsifenou pusobnosti a mistni komunikace v izemnim obvodu mésta Turnova

- rozhodnuti o zfizeni vécného bifemene spocivajictho v umisténi vefejného osvétleni,
dopravnich znacek a zafizeni a tabulek s ozna¢enim mistnich nazvii na nemovitosti souvisejici
s prijezdnim usekem silnice nebo mistni komunikace a rozhodnuti o vy§i uhrady u silnice IL
a II. tfidy ve spravnim obvodu obce s rozsifenou pusobnosti a mistni komunikace v obvodu
mésta Turnova

- rozhodnuti o povoleni ziizeni Groviiového kiizeni silnice nebo mistni komunikace s drahou u
silnice II. a III. tfidy ve spravnim obvodu obce s rozsifenou plisobnosti a mistni komunikace v
obvodu mésta Turnova

- rozhodnuti o stfetu zajmu vlastnikd nebo provozovatelli drahy a vlastnikl silnice nebo mistni
komunikace u silnice II. a III. tfidy ve spravnim obvodu obce s rozSifenou plsobnosti a
mistni komunikace v obvodu mésta Turnova

- za vlastnika vydéava souhlas se zvla§tnim uzivanim a uzavirkou mistni komunikace

- za vlastnika vydava souhlas se zasahem do ucelovych komunikaci

- stanovuje mistni a pfechodnou upravu provozu na tcelové komunikaci

- vybira poplatek za zvlaStni uzivani vetejného prostranstvi dle ptislusné vyhlasky o mistnich
poplatcich

- vydava stanovisko k tzemnim a regulacnim planim a zévazné stanovisko k tzemnimu
fizeni z hlediska feSeni silnic II. a III. tfidy.

Bezpecnost silni¢niho provozu

Prestupky na useku dopravy

- odborné zpracovani rozhodnuti prvnim stupni spravniho fizeni na useku dopravné spravnich
agend tykajicich se provozu na pozemnich komunikacich:

- rozhodnuti na useku prestupkl proti bezpecnosti a plynulosti silnicniho provozu o zavinéni
dopravnich nehod a s tim spojené ukladani sankci

- blokové fizeni

- rozhodnuti ve véci zakazu ¢innosti

- rozhodnuti na useku ochrany pted alkoholismem a jinymi toxikomaniemi

- rozhodnuti na Giseku ob¢anského souziti

- rozhodnuti o ndhrad¢ skody

- agenda spojend s piibranim znalce, pfi odborném posuzovani dopravnich nehod

- zpracovani relaci poskytovanych pojistovnam

- ¢innost pfi dozadéni jiného spravniho organu

- obhlidka mista dopravni nehody

- vede fizeni o zadrZeni fidi¢ského prukazu podle § 118c zakona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na
pozemnich komunikacich, v platném znéni



Prestupky na useku zakonného pojisténi odpovédnosti z provozu motorového vozidla
- rozhodnuti ve véci pojisténi odpovédnosti za Skodu zptisobenou provozem vozidla

Vykon rozhodnuti o uloZeni pokuty a nakladi Fizeni uloZenych dopravnim odborem
- evidence pohledavek

- vyzva k zaplaceni v ndhradni lhtté

- zjiStovani bankovnich uctt dluznikt

- exekucni ptikaz na srazky ze mzdy

- exekuéni ptikaz na srazky z uctu

- exekucni ptikaz na srazky davek z uradu prace a OSSZ a davek SSP
- navrh soudu na zjisténi zaméstnavatele dluznika

- navrh soudu na zabeveni movitych véci

- navrh soudu na zabaveni nemovitych véci

- navrh soudu na piedvolani dluznika pro dobrovolné splnéni

- ptihlaseni pohledavky do konkursniho fizeni

- pristoupeni k drazbé nemovitosti

- rozhodnuti upusténi od vymahani

- vadavani rozhodnuti o povoleni splatek pokuty

- vydavani rozhodnuti o povoleni odkladu splaceni dohody

- vydavani platebnich vymért na trok z prodleni

- vydavani vyzvy k zaplaceni spravniho poplatku

Ostatni
- spolupracuje s dopravni komisi, dava podnéty k feSeni v oblasti dopravy
- vyjadiuje se za mésto ke zméndm, ruSeni nebo ud¢€leni licenci dopravcim pravidelné a
utobusové dopravy
- pfipominkuje za mésto jizdni fady Ceskych drah a vefejné autobusové dopravy

14. ODBOR VNITRNICH VECI

Funk¢né spada do plsobnosti tajemnika.

Na useku dizemni organizace Mésta Turnov

- vede a aktualizuje evidenci ¢lent zastupitelstva mésta, rady mésta, vybortt ZM, komisi RM v
souladu s usnesenimi
Na useku spisové sluzby
- vede evidenci méstskych vyhlaSek a natizeni
- zabezpeluje zveiejiiovani vyhlasek na ufedni desce M&U
- zabezpeCuje evidenci a zvefejnovani dokumentl na ufedni desce méstského uradu dle
zvlastnich predpist

- vede agendu podatelny a zajist'uje v souladu s Natizenim vlady ¢.304/2001 Sb., kterym se
provadi zak.227/2000Sb.o elektronickém podpisu cCinnost elektr.podatelny prostiednictvim
kvalifikovanych certifikata
- vede agendu spisové sluzby méstského uradu




- pfijima navrhy na zahéjeni skarta¢niho fizeni na odborech méstského titadu

- okresnimu statnimu archivu zasila zadosti o provedeni odborné archivni prohlidky
- okresnimu statnimu archivu zasila zadosti o vydani souhlasu ke skartaci

- vyhotovuje protokoly o piedani archivalii do tischovy statnimu okresnimu archivu

Na tseku rozpoctového hospodarstvi

- spolupracuje s odborem finanénim pii sestavovani rozpoétu M&EU na organizaéni jednotce -
ovv

- zabezpecuje plnéni rozpoctu a jeho hodnoceni pro svou organizacni jednotku

- navrhuje podle potieby provedeni rozpoctovych zmén v odvétvi v bézném roce

- sleduje hospodarteni a efektivni vyuzivani rozpoctovych prostiedki

- realizuje platby dle uzavienych smluv

Na useku hospodarské ¢innosti

- zabezpeduje kancelaiskou techniku a potieby pro administr.¢innost aparatu M&U, Méstské
policie a Méstského informacniho stiediska

- peduje o Fadné umisténi a vécné vybaveni M&U kanc.technikou a zabezpeduje spravu majetku
organizacni jednotky - OVV

- zajist'uje nalezitosti k oslavam vyznamnych vyroci (vénce apod.)

- objednavd a vede evidenci Ufednich razitek a o pfipadnych ztratach informuje ptislusné
organy

- zajiStuje vybérova fizeni dle vnitini smérnice a zakona 137/2006 Sb., v platném znéni, na
vybaveni Gfadu kancelafskou technikou, dodavky materialu a sluzeb pro potiebu vnitini spravy
- sleduje telefonni poplatky za soukromé hovory

- spolupracuje s kontrolnim odborem na sledovani uhrazovani soukromych telefonnich hovori
pracovniky

- vede evidenci doslych usneseni vlady CR a nafizeni krajského ufadu

- kontroluje pInéni doglych usneseni vlady CR a nafizeni krajského ufadu

- zajiSuje materidlni plnéni povinnosti zaméstnavatele z kolektivni smlouvy

- vykonava pokladni sluZzbu méstského ufadu potvrzovanim vécné spravnosti hotovostnich
nakupi

- vede vydajovou a ptijmovou pokladnu

- zaji§tuje provoz, uklid, zabezpeteni a ochranu objekti M&U - &p. 1, 334, 335, 84, 72, 68, 2137
a 26

- zajiSt'uje vyveSeni praporu mésta a statnich vlajek v souladu s platnou legislativou

- zajistuje evidenci, spravu a udrzbu vozového parku méstského tradu

Na useku hlaSeni ztrat a ndlezi

- pfejima hlaSeni ob&anti o ztratach a nalezech véci

- eviduje nélezy a napomaha k jejich vraceni vlastnikiim

- zabezpecuje piedani véci k realizaci podle piedpisti o spravé majetku u nalezu, jejichz vlastnika
se nepodafi v dob¢ delsi nez ptl roku zjistit

Na useku vypocetni techniky
Zabezpecuje provoz vypocetni techniky z hlediska hardware i1 software
- pfipravuje navrhy na dalsi rozvoj vypocetni techniky v souladu s pfedpokladanym vyvojem ve




statni spravé

- posuzuje pozadavky na poiizeni nové vypocetni techniky a zajistuje nakup hardware

- zajist'uje provoz vypocetni techniky, zédkladni opravy a udrzbu provadi vlastnimi silami, ostatni
prostiednictvim specializovanych firem

- provadi zakladni zaskoleni v praci s vypocetni technikou

- pomaha pfi zavadéni nakupovaného software

- doplnujici skoleni, konzultace s autory programii, pomoc pii odstranovani nestandardnich jevii
- programuje jednotlivé ulohy, které dopliuji nakupovany software

- stard se o udrzbu software (instaluje nové verze, eviduje a pfidéluje uzivatelska hesla a
piistupova prava)

- vykonava funkci spravce pocitatové sité

- zélohuje data ze serveru, zodpovida za jejich ulozeni v trezoru (1 x tydn¢)

Dalsi

- zajiStuje dostupnost a pomahd obéanim mésta pii vyhledavani obecné platnych pravnich
predpist

- spolupracuje s organy statni spravy (soud, FU) pii vykonech rozhodnuti (Gi¢ast zastupce obce
jako nezucastnéné osoby)

- zajist'uje Cinnosti spojené s porddanim vefejnych sbirek dle zakona 117/2001 Sb., § 11
(zapecet'ovani a otvirani pokladnicek, vyhotoveni zapisu o vybrané finan¢ni Castce.)

Dalsi organy a organizacni slozky Mésta Turnova:

15. MESTSKA POLICIE

Funk¢né spadé do pisobnosti mistostarosty 11

Na zaklad€ usneseni ¢.191/06 zastupitelstva mésta ze dne 30.11.2006 tidi Méstskou policii ¢len
ZM Ales Hozdecky.
Sluzebna méstské policie je umisténa ve Skéalove ul. ¢p. 68.

Ve své Cinnosti se fidi zakonem €. 553/1991 Sb. o obecni policii, v platném znéni, vyhlaskou
M¢ésta Turnova €. 12/06 o méstské policii a dalSimi zdkony a vyhlaSkami, které s dotykaji
¢innosti MP.

- dohliZi na dodrzovani obecné¢ zdvaznych pravnich predpisti o ochrané vefejného poradku

- pfispiva k ochrané bezpecnosti osob a majetku

- dohliZi na dodrzovani pravidel ob&anského souZiti

- odhaluje prestupky a v rozsahu stanoveném zidkonem ¢. 553/1991 Sb., v platném znéni, v
blokovém fizeni téz uklada pokuty za tyto pfestupky

- upozornuje fyzické a pravnické osoby na zjisténé nedostatky a cini opatieni k jejich
odstranéni

- uklada v blokovém fizeni téZ pokuty za piestupky proti bezpecnosti a plynulosti silnicniho
provozu spachané neuposlechnutim zékazu, ktery vyplyva z mistni Gpravy silnicniho provozu



- kontroluje dodrzovani obecné zavaznych vyhlasek mésta

- spolupracuje na tzemi mésta s odborem piestupkového fizeni pii plnéni jeho ukola

- zajist'uje provoz a kontrolu parkovacich automatii v majetku mésta

- spolupracuje s financnim odborem a odborem kontroly pifi kontrole vyhernich hracich
pfistroju

- vede pokladnu

- zajist'uje provoz a otvirdni brany v Jiraskove ulici (spolu s odborem vnitinich véci)

16. SBOR HASICU MESTA TURNOVA

Funk¢né spadé do pisobnosti mistostarosty 1.
V cele jednotky stoji velitel jmenovany starostou meésta.

- provadi pozarni zasah podle piislusné dokumentace pozéarni ochrany

- provadi zachranné prace pii Zivelnych pohroméch a jinych mimotadnych udélostech

- spolupracuje pii zdolavani pozaru a zachrannych pracich pii zivelnych pohromach a jinych
mimotadnych udalostech s ostatnimi jednotkami pozarni ochrany, ttvary Policie CR a dal3imi
organy podle zvlastnich predpist

- vede pokladnu

Clanek 10

V ptipadé¢ nutné koordinace €innosti nebo stanovisek jednotlivych odborti je koordinatorem
tajemnik méstského uradu.

Clanek 11

Spory vzniklé mezi odbory méstského Uradu pfi zabezpeCovani pracovnich tkoli fesi tajemnik
méstského tradu.

Clanek 12
Zasady vnitiniho styku

Odbory jsou povinny v rozsahu své pisobnosti vzdjemné spolupracovat a poskytovat si
informace o0 ukolech, které plni, vydavat stanoviska a posudky potiebné pro ostatni odbory a
projednavat s nimi zaleZitosti tykajici se kol spadajicich do jejich kompetence.

Clanek 13
Prava, povinnosti a odpovédnost pracovniki méstského uiradu,org.slozek a MP

1) V rozsahu své ptisobnosti stanovit konkrétni tikoly a ptijimat opatteni k jejich plnéni.

2) V rozsahu své pusobnosti odborné¢ usmériiovat rozpoctové a piispévkové organizace a
zafizeni.

3) Zajistovat fadné hospodareni se svéfenymi financnimi prostiedky.



4) Zajistovat tkoly souvisejici s obranou statu a ochranou utajovanych skute¢nosti.
5) Kontrolovat dodrzovani pravnich predpisti v oboru své pisobnosti.
6) Pecovat o zvySovani odborné irovn¢ podtizenych pracovnikd.
7) Navrhovat mimoiadné odmény podiizenym pracovnikim.
8) Dodrzovat pfedpisy o pozarni ochrané¢ a bezpecnosti prace, ustanoveni Zakoniku prace a
kolektivni smlouvy (pracovni doba, ptestavky v praci atd.).
9) V ramci samostatné pusobnosti mésta je kazdy pracovnik povinen na pozadani poskytovat
zastupitelim meésta informace, pii dodrzeni zakonnych ustanoveni o ochrané utajovanych
skute¢nosti, ochrané osobnich udajt apod.
10) Dodrzovat veskeré vnitini nafizeni a smérnice
11. Vyfizovat piijaté stiznosti na vykon statni spravy v pfenesené puisobnosti i ve smyslu § 109
zakona €. 128/2000 Sb., o obcich a v souladu s § 175 zékona €. 500/2004 Sb., spravni
fad. K tomu vyuziva Smémici ¢.j. ODK-1880/4-5005 MV CR o vyfizovani stiznosti podle
zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,
12. Vyftizovat v prvni instanci zadosti o informace dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim,
- Vést v prvni instanci spravni fizeni ve véci odmitnuti poskytnuti informace povinnym
subjektem dle § 15 zadkona 106/1999 Sb.,
- Ptipravovat pro odvolaci organ podklady v ptipad¢ podani odvolani proti rozhodnuti
povinného subjektu o odmitnuti,poskytnuti informace dle § 16

zakona ¢. 106/1999 Sb.,
- Pfipravovat pro odvolaci organ podklady v ptipad€ podani stiZnosti na postup pfi vyfizovani
zadosti o informace dle § 16a zédkona ¢. 106/1999 Sb.,
- Provadét vybér thrad provoznich nakladi spojenych s podavanim informaci dle schvaleného
sazebniku

Clanek 14
Zastupovani pracovniki

V dob& nepfitomnosti zastupuje tajemnika vedouci OS.

Vedouci odbort se souhlasem tajemnika méstského uradu uréi svého zastupce. Seznam zastupct
vedoucich odborti je uveden v piiloze €. 1 tohoto organiza¢niho fadu. Pokud neni v pftiloze ¢.1
uveden zastupce vedouciho odboru, zastupuje ved.odboru tajemnik.

Vedouciho odboru v dobé jeho neptitomnosti zastupuje jeho zastupce. Za dobu nepifitomnosti
se povazuje vzdy kazdy cely jeden den v tydnu (pond€li az ned€le). Toto ustanoveni plati i pro
starostu a mistostarosty.

Zastupce vedouciho vykonava pravomoci vedouciho 1 v pfipade, kdy byl vedouci odboru
odvoléan nebo se vzdal funkce a nebyl dosud jmenovan jeho néstupce.

Zastupovany si muze vyhradit prdvo rozhodnuti o zvlast€¢ dilezitych otazkach, ptipadné
pozastavit opatfeni svého zastupce.

O piedavani funkci se provede pisemny zapis. Ma- li pfedavaci proces navaznost na hmotnou
odpovédnost, provede se zaroven mimofadna inventarizace.

Zastupovany a zastupce jsou povinni se pii predavani funkce vziajemné informovat o vSech
skute¢nostech, které¢ mohou mit vliv na fadny vykon funkce.

Clanek 15



Vybory zastupitelstva mésta a komise rady mésta

Zastupitelstvo mésta ziidilo jako své poradni organy tyto vybory:
kontrolni vybor, finan¢ni vybor,osadni vybory ve smyslu zakona ¢. 128/2000

Rada mésta zfidila jako své poradni organy tyto komise:

komise socialni, komise pro vychovu a vzdéldvani, komise kulturni, komise pro rozvoj mésta
,spravu méstského majetku a stavebni otazky, komise bytova, komise pro méstskou pamatkovou
z6nu, komise pro zivotni prostiedi, komise pro cestovni ruch, komise pro zahrani¢ni vztahy ,
komise letopisecka, komise sportovni, komise pro nemocnici, komise pro ob¢anské zalezitosti,
komise Skodni a likvida¢ni, komise dopravni, komise pro zdrav.soc.sluzby, komise pro
bezpecnost a prevenci kriminality.

Zvlastni organy mésta:
komise povodinova, komise pro projednavani prestupkii, komise pro socidlné- pravni ochranu

déti, bezpe¢nostni rada

Clanek 16
Zvlastni dohodnuta ustanoveni

1) Vymahani pohledavek

Postupuje se dle smérnice Méu Turnov ,, postup o spravé a vymahani pohledavek ,,

2) Kontrola vécné spravnosti fakturace praci TST s.r.o. ze zakladni smlouvy

Kontrolu vécné spravnosti fakturace provadi dle své ptisobnosti tyto odbory M&U:

OSM- stiediska 100 - komunikace, 200 - ¢istota mésta, 400 - vefejné osvétleni, stiediska 500 -
plakatovani, 600 - vefejné zachody, 700 - hibitovy.

OZP - stfedisko 300 - odvoz PDO

3) Architekt mésta

Funkce architekta mésta je zajiStovana externi spolupraci, organiza¢né spadéa pod stavebni ufad.
Cinnost architekta je specifikovana v uzaviené smlouve.

4) Pravni poradci mésta

Cinnost pravnich poradcil je zajiStovana na zakladé externich smluv. Rozsah jejich Cinnosti je
specifikovan v uzavienych smlouvach.

Seznam externich pracovnikl ve funkci architekta mésta je specifikovan v ptiloze €. 2.

Ing. Miroslav Smiraus
tajemnik M¢U Turnov



Ptiloha ¢. 1
Seznam pracovnikii ve funkci tajemnika, vedouciho odboru a jejich zastupce

Je prilohou Podpisového a kompete¢niho Fadu.

Seznam externich spolupracovniku MéU Turnov Priloha ¢.2

Architekt Mésta Turnova
Ing. arch. Boris Sonsky




