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Kontrolni fad Mésta Turnova- VEREJNOSPRAVNI KONTROLA

verze platna od 1.1.2010

Zodpovida: odbor finanéni

Cl.1
UVODNIi USTANOVENI

Kontrolni fad Méstského ufadu Turnov (dale také jen ,M&U*) upravuje zasady a postupy Mésta
Turnov pro vykon verfejnospravni kontroly dle zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve
vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o financni kontrole), ve znéni pozdéjSich
predpisu, ve vazbé na platné provadéci predpisy.

Ustanoveni tohoto fadu se nevztahuji na vykon kontrol, které jsou vykonavany v ramci vztahu
pracovni nadfizenosti a podfizenosti a které jsou upraveny vnitfnimi normami ,MéU*, zejména
Organizanim fadem a Pracovnim fadem.

Cl. 2
ZAMERENiI VEREJNOSPRAVNiI KONTROLY

(1) Vykon a vymezeni rozsahu vefejnospravni kontroly jako soucasti systému finan¢ni kontroly je
upraveno zakonem o finan¢ni kontrole. Kontrola zahrnuje finanéni kontrolu skute¢nosti
rozhodnych pro hospodareni s vefejnymi prostfedky, zejména pfi vynakladani vefejnych vydaju
v€etné verejné finanéni podpory u kontrolovanych osob, a to pred jejich poskytnutim, v prabéhu
jejich pouziti a nasledné po jejich pouZiti:

a)

b)

predbézna vefejnospravni kontrola se soustfeduje pfedevS§im do obdobi pfed
rozhodnutim, nebo uzavienim smlouvy, ktera zavazuje k vefejnym vydajim nebo jinym
plnénim majetkové povahy a je zaméfena zejména na provéfovani skute€nosti, které
jsou rozhodné pro vynakladani téchto vydaji nebo pro jina plnéni,

pfi prabézné vefejnospravni kontrole se zejména provéfuje, zda kontrolované osoby
dodrzuji stanovené podminky a postupy pfi uskutechovani, vypofadavani a vyuctovani
schvalenych operaci,

nasledna vefejnospravni kontrola je vykonavana nasledné po vyuctovani financnich
a majetkovych operaci a v jejim ramci se provéfuje, zkouma a vyhodnocuje u
vybraného vzorku operaci, zda Udaje o hospodafeni s vefejnymi prostfedky
veérné zobrazuji zdroje, stav a pohyb vefejnych prostfedkl a zda tyto udaje
odpovidaji skuteCnostem rozhodnym pro uskutecnéni vefejnych pfijma, vydaja a
nakladani s vefejnymi  prostfedky, dale zkouma, zda jsou operace v souladu s
pravnimi pfedpisy, schvalenymi rozpocty, programy, projekty, uzavienymi smlouvami
nebo jinymi rozhodnutimi pfijatymi v ramci fizeni a splfuji kritéria hospodarnosti,



Ucelnosti a efektivnosti.

(2) Méstem Turnov v postaveni kontrolniho organu je vykonavana vefejnospravni kontrola u
kontrolovanych osob, kterymi jsou:

a) prispévkové organizace v pusobnosti Mésta Turnov,

b) Zzadatelé o vefejnou finanéni podporu nebo jeji pfijemci,

c) pravnické a fyzické osoby, které jsou na smluvnim zakladé zapojeny do systému fizeni
nebo vyuzivani prostfedk( Evropské unie.

¢l 3
ORGANIZACNI ZAJISTENI

(1) V ramci vefejnospravni kontroly je pfedbézna a prubézna kontrola u kontrolovanych osob
zajiStovana zaméstnanci vécné pfislusného odboru. Nasledna vefejnospravni kontrola je
zajiStovana zaméstnanci finanéniho odboru, a to na zakladé pisemného povéfeni starosty
mésta.

(2) Zatazeni pracovnikil jinych odbort ,M&U“ do kontrolni skupiny vykonavajici naslednou
verejnospravni kontrolu (vyjma pracovnikd finanéniho odboru) schvaluje pfedem tajemnik
,MeU*.

(3) Pro vykon kontroly poskytuji odbory ,M&U* kontrolnim pracovnikim nezbytnou souéinnost, a to
zejména poskytnutim poZadovanych informaci, majicich vztah k pfedmétu kontroly.

(4) Kontroly probihaji v souladu s planem, ktery je zpracovavan finan¢nim odborem, projednan s
tajemnikem ,MéU*“ a schvalovan starostou mésta. V odlvodnénych pfipadech muze starosta
mésta rozhodnout o zafazeni vykonu konkrétni vefejnospravni kontroly mimo plan.

Cl. 4
PROCESNi PRAVIDLA

(1) Vzajemné vztahy mezi Méstem Turnov v postaveni kontrolniho organu a kontrolovanymi
osobami pfi vykonu vefejnospravni kontroly se Fidi zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole a Casti tfeti zakona &. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisu.
Procesni pravidla jsou zavazna pro vykon vefejnospravni kontroly vykonavané na misté.

(2) Z duvodu vylou€eni stfetu vefejného zajmu se zajmy osobnimi nesmi byt zaméstnanci,
ktefi vykonavaji kontrolu, ani osoby jim blizké ke kontrolovanym osobam nebo k pfedmétu této
kontroly v pravnim nebo jiném vztahu, ktery vzbuzuje divodné pochybnosti o objektivnosti
jejich vykonu. Pfi zjisténi skuteénosti nasvédcujicich o podjatosti kontrolujiciho zaméstnance se
uplatni postupy dané zakonem ¢&. 552/1991 Sb.



A. Zahajeni vefejnospravni kontroly vykonavané na misté

(1) Verejnospravni kontrola vykondvana na misté je zahajena predlozenim pisemného povéreni
kontrolnich pracovniki kontrolované osobé. Pisemné povéfeni vydava prostiednictvim
finanéniho odboru starosta  mésta. VeSkera  povéfeni k vefejnospravnim kontroldm
vykonavanym na misté eviduje financni odbor.

(2) Kontrolovana osoba je povinna na vyzadani kontrolnich pracovnikl mésta predlozit
vysledky pfedchozich kontrol, které maji vztah k pfedmétu kontroly.

B. Pfizvané osoby

V oddvodnénych pfipadech lze v zajmu odborného posouzeni véci pfizvat k vykonu kontroly
externi odborniky, fyzické nebo pravnické osoby, odborné zplsobilé k vykonu takovéto kontroly.
Pfizvané osoby v potifebném rozsahu a na nezbytné nutnou dobu povéfuje starosta mésta na
zakladé predchoziho odsouhlaseni pfizvanych osob a pfedchoziho odsouhlaseni podminek pro
jejich Ggast na vykonu kontroly tajemnikem ,M&U*. Za poudeni pfizvanych osob o jejich pravech a
povinnostech pfi U€asti na kontrole odpovida vedouci kontrolni skupiny, podilejici se na pfedmétné
kontrole.

C. Pravidla pro vykon vefejnospravni kontroly na misté

(1) Kontrolni pracovnici jsou pfi provadéni kontroly opravnéni:

a) vstupovat do objektl, =zafizeni a provozli, na pozemky a do jinych prostor
kontrolovanych osob, pokud to souvisi s pfedmétem kontroly; nedotknutelnost obydli
je zaruc€ena,

b) pozadovat na kontrolovanych osobach, aby ve stanovenych Ihitach predlozily originalni
doklady a dalSi pisemnosti, zaznamy dat na pamétovych médiich prostiedku
vypocetni techniky, jejich vypisy, vzorky vyrobkG nebo jiného zbozi, vztahujici se k
predmétu kontroly,

c) pozadovat na  kontrolovanych  osobach  poskytnuti pravdivych a udplnych
informaci o zjistovanych a souvisejicich skuteCnostech,

d) zajisStovat v odlvodnénych pfipadech doklady; jejich pfevzeti musi kontrolované
osobé pisemné potvrdit a ponechat ji kopie pfevzatych dokladd,

e) pouzivat telekomunikacni zafizeni kontrolovanych osob v pfipadech, kdy je
jejich pouziti nezbytné pro zabezpeceni kontroly,

f) v zajmu odborného posouzeni véci pfizvat dalsi odborné zpUsobilé osoby,

g) pozadovat, aby kontrolované osoby podaly ve stanovené Ih(té pisemnou zpravu o
odstranéni zjisténych nedostatka,

h) v pfipadech stanovenych zakonem ¢&. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni
pozdéjSich predpisl, ukladat poradkové pokuty po jejich schvaleni Radou mésta
Turnov.

(2) Kontrolni pracovnici jsou pfi provadéni kontroly povinni :

a) oznamit kontrolované osobé zahgjeni kontroly a pFedlozit povéfeni k
provedeni kontroly,

b) Setfit prava a pravem chranéné zajmy kontrolovanych osob,

c) predat neprodlené prevzaté doklady kontrolované osobé, pominou-li divody



jejich prevzeti,

d) zajistit fadnou ochranu odebranych originalnich dokladu proti jejich ztraté, zniceni,
poskozeni nebo zneuZiti,

e) pofizovat o vysledcich kontroly protokol s uvedenim oznaceni kontrolniho organu a
kontrolnich  pracovniklT na  kontrole  zu€astnénych, oznaceni kontrolované
osoby, mista a Casu provedeni kontroly, pfedmétu kontroly, kontrolniho
zZjisténi, oznaceni dokladu a ostatnich materiald, o které se kontrolni
zjisténi opira; protokol podepisuji kontrolni pracovnici, ktefi se kontroly zic¢astnili,

f) zachovavat milcenlivost o v8ech skuteCnostech, o kterych se dozvédéli pfi
vykonu kontroly a nezneuzit znalosti téchto skutecnosti,

g) zjistit pfi kontrole skute¢ny stav véci a toto zjisténi prokazat doklady,

h) seznamit kontrolované osoby s obsahem protokolu a pfedat jim jeho stejnopis;
seznameni s protokolem a jeho prevzeti potvrzuji kontrolované osoby
podpisem protokolu; odmitne-li  kontrolovana osoba seznamit se s kontrolnim
zjisténim  nebo toto seznameni potvrdit, vyznaCi se  tyto skuteCnosti v
protokolu.

(3) Povéreni kontrolni pracovnici mésta mohou pouzivat kontrolni opravnéni pouze v rozsahu
nezbytném ke spInéni u€elu kontroly.

(4) Kontrolnim organem, Méstem Turnov, mlze byt pfi napinéni podminek stanovenych zakonem
o finanéni kontrole ulozena kontrolované osobé za mareni vefejnospravni kontroly vykonavané
na misté pokuta, k jejimuz schvaleni je opravnéna Rada mésta Turnov.

D. Opatieni k napravé

(1) Kontrolovana osoba je povinna:

a) ucinit opatfeni k odstranéni nedostatkl zjiSténych pfi vefejnospravni kontrole bez
zbyte&ného odkladu nejpozdéji ve Ihité stanovené kontrolnimi pracovniky,

b) informovat pisemné kontrolni pracovniky o pfijeti opatfeni k odstranéni nedostatkl a o
jejich spInéni ve Ih(tach, které ji byly ulozeny.

(2) Kontrolni pracovnici jsou povinni:

a) ulozit kontrolované osobé opatfeni k napravé, stanovi-li tak zvlastni pravni predpis,

b) predat sva kontrolni zjisténi organim vefejné spravy, které jsou opravnény
ulozit kontrolovanym osobam opatfeni k napraveé; organy vefejné spravy jsou povinny
informovat kontrolni pracovniky mésta (kontrolni organ) o jejich uloZeni a spinéni, a to
ve lhatach 3 mésicu od jejich uloZeni a spinéni.

(3) Za nepifijeti nebo neplnéni pfijatych opatfeni k napravé nedostatkl je kontrolni organ opravnén
ulozit kontrolované osobé pokutu po jejim schvaleni Radou mésta Turnov, a to v souladu s
ustanovenimi zakona o finanéni kontrole, § 20 a 21.

E. Namitky k protokolu
(1) Proti protokolu mulze kontrolovand osoba podat pisemné a zdivodnéné namitky, a to

ve [haté 10 kalendafnich dni ode dne seznameni s protokolem. Lhita je zachovana, jsou-li
pisemné namitky pfedany posledni den Ihlty k postovni prepravé. Pokud v fizeni o namitkach



vyplyne potfeba véc dofesit, vedouci financniho odboru zajisti doSetfeni véci.

(2) O namitkach rozhoduje vedouci kontrolniho organu. Kontrolni pracovnik midze o namitkach
rozhodnout sam, jestlize jim v plném rozsahu vyhovi, jinak pfedlozi namitky do sedmi dnu od
jejich doru€eni vedoucimu kontrolniho organu. Proti rozhodnuti vedouciho kontrolniho organu
se nelze dale odvolat.

F. Ukonceni verejnospravni kontroly vykonavané na misté

Verejnospravni kontrola vykonavana na misté je ukoncena:

a) marnym uplynutim lhaty pro podani namitek nebo odvolani, a to ve IhGté do deseti
kalendarnich dnu ode dne podpisu protokolu kontrolovanou osobou,

b) dnem doruceni rozhodnuti vedouciho kontrolniho organu o namitkach kontrolované
osoby, proti kterému se nelze dale odvolat.

Cl.5
PODANI ZPRAV O VYSLEDCICH KONTROLY

(1) Protokol s vysledky ukon&ené kontroly v€etné namitek kontrolované osoby a rozhodnuti o
namitkach predava v ramci vnitfni struktury Mésta Turnov vedouci kontrolni skupiny starostovi
mésta, tajemnikovi JMéU“ a vedoucimu vécné pfislusného odboru JMeéU“. Jedno vyhotoveni
protokolu se zpracovava pro finanéni odbor ,M&U*.

(2) Vysledky vefejnospravnich kontrol za b&zny rok jsou finanénim odborem ,M&U* zapracovavany
do ro¢ni zpravy o vysledcich finannich kontrol, pfedkladané Méstem Turnov Krajskému ufadu
Libereckého kraje v terminu do 15. unora nasledujiciho roku.

(3) V pfipadé zavaznych zjisténi z vykonanych finanCnich kontrol informuje mésto prostfednictvim
finanéniho odboru Ministerstvo financi CR, a to nejpozdéji do 1 mésice od ukon&eni financni

kontroly. Pfedmétné oznameni je opravnén podepsat starosta mésta. Pojem zavazné zjisténi je
definovan zakonem o finan¢ni kontrole v § 22, odst. 6.

Cl. 6
ZAVERECNA USTANOVENI
(1) Kontrolni fad je zavazny pro kontrolované a kontrolujici osoby vymezené kontrolnim fadem.

(2) Tento Kontrolni fad Méstského ufadu Turnov nabyva ucinnosti dnem 1.1.2010.



V Turnov dne 30.11.2009

Ing. Miroslav Smiraus
tajemnik Méstského ufadu Turnov



