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Jednaci fad vyboru Zastupitelstva Mésta Turnova
verze platna od 26.4.2001

Zodpovida:
L.

Uvodni ustanoveni
1. Jednaci fad vybora upravuje piipravu, zptisob jednani a rozhodovéni vyborti a zabezpecovani
plnéni jejich rozhodnuti.
2. Zastupitelstvo Mésta Turnova jmenuje a odvolava predsedy vybort a jejich ¢leny. Pfedsedou
vyboru je vzdy ¢len ZM.
3. Vybory se ze své ¢innosti odpovidaji zastupitelstvu mésta a plni tkoly zastupitelstvem ulozené.
4. Vybor na prvnim svém zasedani jmenuje hlasovanim zapisovatele. Zarovenl jmenuje vzdy pfedem

zapisovatele pfistiho jednani vyboru. V obou piipadech vzdy z ¢lenti vyboru. Povinnosti zapisovateld jsou
déle rozpracovany v tomto organiza¢nim fadu.

5. Pocet ¢lent vyboru je vzdy lichy.

6. Zastupitelstvo mésta zfizuje vzdy vybor kontrolni a finan¢ni. Tyto dva vybory musi byt min.
tticlenné. Jejich Cleny nesmi byt starosta, mistostarosta, tajemnik a ani osoby zabezpecujici rozpoctové a
ucetni prace na méstském uradu.

7. Kontrolni vybor kontroluje plnéni usneseni ZM a RM, dodrzovani pravnich ptedpisti ostatnimi
vybory a méstskym ufadem na Gseku samostatné pisobnosti a plni dalsi kontrolni ukoly, jimiZ ho
povétilo ZM.

8. O provedené kontrole potidi kontrolni vybor zépis, ktery obsahuje, co bylo kontrolovéno, jaké
nedostatky byly zjiStény a navrhy opatfeni smétujici k odstranéni nedostatkli. Zapis podepisuje ¢len
kontrolniho vyboru a zaméstnanec, jehoZz ¢innosti se kontrola tykala. Kontrolni vybor ptedlozi zapis ZM.
K zépisu pfipoji vyjadieni organu, popt. zaméstnanct, jejichz ¢innosti se kontrola tykala.

9. Finan¢ni vybor provadi kontrolu hospodateni s majetkem a finanénimi prostiedky mésta a plni
dalsi ukoly, kterymi jej povéiilo ZM.
10.  Obec, pokud v jejim uzemnim obvodu Zije podle posledniho sc¢itani lidu alesponi 15% obcant

hlasici se k jiné narodnosti nez eské, ziizuje vybor pro narodnostni mensiny.

IL
Pfiprava jednani vybori

1. Vybory se schazeji zpravidla dle potieby.

2. Jednani vyboru svolava predseda prostfednictvim piislusného zapisovatele, a to pisemné,
telefonicky, e-mailem, popf. jinym vhodnym zpiisobem. Pfi svolavani jednani vyboru musi byt vzdy
uveden Cas, misto a program jednani. O konani jedndni vyboru musi byt jeho ¢len informovan min. 7 dna
pfedem.

3. Zasedani vybort jsou nevetejna. Jednani se ucastni ¢lenové vyboru. Vybor muze k jednotlivym
bodim svého jednéni ptizvat dalSiho ¢lena zastupitelstva, popt. dalsi osoby. O jejich pfizvani nebo Gcasti
na jednéni na jejich zadost rozhoduje vybor hlasovanim, a to na navrh kteréhokoliv ¢lena vyboru.

4. Zasedani vyboru tidi vzdy jeho predseda popft. jiny ¢len vyboru, kterého k tomu vybor zvoli
hlasovanim, a to pouze v dob¢ nepiitomnosti piedsedy.

5. Je-1i pfedkladan vyboru k projednani pisemny material, musi byt ¢leniim vyboru zaslan nejmén¢ 7



dnti pfed jednanim vyboru. Pokud se tak nestane, rozhoduje o jeho projednavéani vybor hlasovanim.
6. Material do projednavani vyboru mohou ptredkladat ¢lenové vyboru a zastupitelstva, vedouci
odborti M&U a feditelé organizaci ziizenych méstem. Materialy se predkladaji vzdy prostiednictvim
prislusného zapisovatele. Vybor miize pfipustit piedloZzeni materialu i jinymi subjekty nebo si jeho
ptedloZeni vyzadat.

I11.
Jednani a rozhodovani vybori

1. Na zasedani vyboru se potfizuje vzdy prezencni listina. Predsedajici zjisti pred zahdjenim jednani
pocet ptitomnych ¢lend vyboru a konstatuje, zda je vybor schopen se usnaset. Vybor je schopen se
usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenti. Pokud tomu tak neni, pocka predsedajici 15
minut a nedostavi-li se do té doby potiebny pocet ¢lenti vyboru, jeho jednani ukonéi, coz uvede
zapisovatel do zapisu. V tomto ptipadé predsedajici oznami prostiednictvim ptislusného zapisovatele
¢leniim vyboru do 7 dnli datum nového jednani.

2. Predsedajici ptedlozi vyboru ndvrh programu jednani, ktery mize byt na zaklad¢ navrha cleni
vyboru hlasovanim upraven. Soucasti programu je vzdy kontrola kol z posledniho jednani vyboru.
Schvéleny program muize byt béhem jednani ménén pouze na zakladé zadosti ¢lena vyboru, kterou
podava prostfednictvim piedsedajiciho

3. Predsedajici mize diskutujicimu odejmout slovo, pokud diskuse neni vécna a stru¢nd, anebo
nesmeétuje ke koneénému stanovisku vyboru. Pokud vybor z ¢asovych ditvodi uzna hlasovanim, Ze neni
mozné pokracovat v jeho jednani dle schvaleného programu, ptedsedajici jednani vyboru prerusi a
ozndmi do 7 dnti prosttednictvim piislusného zapisovatele termin pokracovani pferuSeného jednani.

4. Vybor se usnasi vétsinou hlasii v§ech svych ¢lent (zakon 128/2000 Sb. § 118, odst. 3).

5. O navrhu mtiZe byt hlasovano jako o celku nebo oddélené podle jednotlivych bodi. Pokud byly v
diskusi podany protindvrhy nebo pozménujici navrhy, hlasuje se nejdiive o nich v opaéném poradi, nez v
jakém byly podany a potom o ostatnich ¢astech piivodniho navrhu.

6. Vybor piijima usneseni. K pfijeti usneseni je tieba nadpoloviéni vétsiny vSech ¢lenti vyboru.
Ptislusny zapisovatel vyhotovi usneseni pisemné, opatii pofadovym ¢islem s uvedenim potadi zasedani,
kalendarnim rokem a pofadovym c¢islem usneseni. Usneseni jsou soucasti zapisu.

7. Zapis ze zasedani vyboru vyhotovuje ptislusny zapisovatel a to do 7 dntli od jeho konani. Zapis ze
zasedani podepisuje predsedajici. Neprodlené po podpisu piedsedajicim rozesle ptislusny zapisovatel
zapis vSem Clendm vyboru a ¢lenlim zastupitelstva mésta, a to pisemn¢, e-mailem, osobné, nebo jinym
zptisobem a v ramci M&U je mozné vyuzit vnitini elektronické posty (Lotus Notes). Zapis je rovnéz
ukladan do poéitadové sité¢ M&U pod pislusny odkaz.

8. Na zéklad¢ usneseni vyboru nebo na zadost zastupitelstva mésta ptipravi prislusny zapisovatel ve
spolupraci se zaméstnanci Mé&U a ptedsedou vyboru podklady pro jednani zastupitelstva mésta.

IV.
Zavérefna ustanoveni
1. Veskeré zmény ¢i dodatky tohoto jednaciho fadu musi byt provedeny jen usnesenim zastupitelstva
mésta.
2. Tento jednaci tad byl schvalen zastupitelstvem mésta dne 26. 4. 2001 usnesenim ¢. ZM 38/01

V Turnové dne: 26. 4. 2001.
Ing. Milan Hejduk
starosta mésta



