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Jednaci fad komisi Rady Mésta Turnova
verze platna od 25.4.2001

Zodpovida:
L

Uvodni ustanoveni
1. Jednaci tad komisi upravuje piipravu, zptisob jednani a rozhodovani komisi a zabezpecovani
plnéni jejich rozhodnuti.
2. Rada Mésta Turnova jmenuje a odvolava predsedy komisi a jejich Cleny.
3. Komise se ze své ¢innosti odpovidaji radé mésta.
4. Komise na prvnim svém zaseddni jmenuje hlasovanim zapisovatele. Zarovein jmenuje vzdy

pfedem zapisovatele pfistiho jednani komise. V obou piipadech vzdy z ¢lenti komise. Povinnosti
zapisovatelll jsou dale rozpracovany v tomto organizacnim fadu.

5. Komise jsou iniciativnimi a poradnimi organy rady mésta. Ze své €innosti jsou odpovédné radé
meésta.
6. Komise mohou byt i vykonnym orgdnem, jestlize jim byl svéfen vykon pfenesené plisobnosti obce

dle § 103 odst. 4 pism. c) zékona 128/2000 Sb.

II.
Piiprava jednani komisi

1. Komise se schézeji zpravidla jednou mésicné.

2. Jednani komise svolava predseda prostfednictvim ptislusSného zapisovatele a to pisemné,
telefonicky, e-mailem, popf.jinym vhodnym zptisobem. Pfi svolavani jednani komise musi byt vzdy
uveden ¢as, misto a program jednani. O konani jednani komise musi byt jeji ¢len informovan min. 7 dnii
pfedem.

3. Mimotadné zasedani komise muize byt svolano k projednani zdvaznych nebo mimotadnych ukoli,
zejména jde-li o tkoly uloZené radou mésta.

4. Zasedani komisi jsou neveiejna. Jednani se ucastni ¢lenové komise. Komise mize k jednotlivym
bodim svého jednani ptizvat dalSiho ¢lena zastupitelstva, popt.dalsi osoby. O jejich pfizvani nebo tcasti
na jednéni na jejich zadost rozhoduje komise hlasovanim a to na navrh kteréhokoliv ¢lena komise.

5. Zasedani komise fidi vzdy jeji pfedseda popt. jiny ¢len komise, kterého k tomu komise zvoli
hlasovanim a to pouze v dob& nepfitomnosti predsedy.

6. Je-1i predkladan komisi k projednani pisemny material, musi byt ¢lenim komise zaslan nejméné 7
dnti pfed jednédnim komise. Pokud se tak nestane, rozhoduje o jeho projednavani komise hlasovanim.

7. Materidl do projednavani komise mohou piedkladat ¢lenové komise a zastupitelstva, vedouci
odbortt M&U a feditelé organizaci ziizenych méstem. Materialy se predkladaji vzdy prostiednictvim
pfislusného zapisovatele. Komise muze pfipustit predloZzeni materidlu i jinymi subjekty nebo si jeho
piedlozeni vyzadat.

I11.
Jednani a rozhodovani komisi

1. Na zasedani komise se pofizuje vzdy prezenc¢ni listina. Pfedsedajici zjisti pfed zah4jenim jednani



pocet pritomnych ¢lenii komise a konstatuje, zda je komise schopna se usnaset. Komise je schopna se
usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech ¢lent. Pokud tomu tak neni, pocka ptedsedajici 15
minut a nedostavi-li se do té¢ doby potiebny pocet ¢lent komise, jeji jednani ukonci, coz uvede ptislusny
zapisovatel do zapisu. V tomto piipad¢ predsedajici oznami prostiednictvim piislusného zapisovatele
¢lenim komise do 7 dnii datum nového jednani.

2. Predsedajici predlozi komisi navrh programu jednani, ktery mize byt na zakladé navrha ¢lent
komise hlasovanim upraven. Souc¢asti programu je vzdy kontrola kol z posledniho jednani komise.
Schvéleny program muize byt béhem jednani ménén pouze na zadklad¢ zadosti Clena komise, kterou
podava prostfednictvim piedsedajiciho

3. Predsedajici miize diskutujicimu odejmout slovo, pokud diskuse neni vécnd a stru¢na, anebo
nesmétfuje ke konecnému stanovisku komise. Pokud komise z Casovych diivodii uznd hlasovanim, ze
neni mozné pokrac¢ovat v jednani komise dle schvaleného programu, ptedsedajici jednani komise prerusi
a oznami do 7 dnil prostfednictvim zapisovatele termin pokra¢ovani pterusené¢ho jednani.

4. Komise se usnasi vétsinou hlasti vSech svych ¢lenti (zakon 128/2000 Sb. § 122 odst. 4).

5. O navrhu miZe byt hlasovano jako o celku nebo odd¢lené podle jednotlivych bodl. Pokud byly v
diskusi podany protinavrhy nebo pozménujici navrhy, hlasuje se nejdfive o nich v opa¢ném potadi, nez v
jakém byly podany a potom o ostatnich ¢astech piivodniho navrhu.

6. Komise pfijima usneseni. K pfijeti usneseni je tfeba nadpolovi¢ni vétSiny vSech ¢lend komise.
Ptislusny zapisovatel vyhotovi usneseni pisemn¢, opatii pofadovym ¢islem s uvedenim potadi zasedani,
kalendarnim rokem a pofadovym c¢islem usneseni. Usneseni jsou soucasti zapisu.

7. Zapis ze zasedani komise vyhotovuje ptisluSny zapisovatel a to do 7 dnli od jeho konani. Zapis ze
zasedani podepisuje predsedajici. Neprodlené po podpisu predsedajicim rozesle pfislusny zapisovatel
zapis vSem Clenim komise a ¢leniim rady meésta a to pisemné, e-mailem, osobné, nebo jinym zplisobem a
v ramci M&U je mozné vyuzit vnitini elektronické posty (Lotus Notes). Zapis je rovnéz ukladan do
po¢itadové sit¢ M&U pod piislusny odkaz.

8. Na zakladé usneseni komise nebo na zddost rady mésta piipravi piisluSny zapisovatel ve
spolupraci se zaméstnanci Mé&U a predsedou komise podklady pro jednani rady mésta.

IV.
Zavéreéna ustanoveni

1. Pro administrativni ¢innost komise je vedouci ptislusného odboru na pozadani predsedy komise
povinen urcit pracovnika ptisl.odboru, ktery tuto ¢innost zabezpeci.
2. Tento jednaci tad byl schvalen radou mésta dne 25. 4. 2001 usnesenim ¢. RM 144/01.

V Turnoveé dne 25. 4. 2001
Ing. Milan Hejduk
starosta mésta



